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Inscripcion en la plataforma del Registro Nacional de Instituciones y Empresas
Cientificas y Tecnolégicas (RENIECYT).

Documentos solicitados para el alta en la plataforma:

e Persona Fisica
v Constancia de Situacion Fiscal actualizada.

v Identificacion Oficial vigente (INE).
e Persona Moral

v’ Constancia de Situacion Fiscal actualizada de la Institucion (No
obligatoria para el registro del sector social).

v Documento de Creacion (Acta Constitutiva, Ley, Decreto)

v Documento emitido por el Registro Publico de la Propiedad (obligatorio
para instituciones del Sector Privado).

v' Constancia de Situacion Fiscal actualizada del Representante Legal de
la Institucion.

v Documento Juridico que avale la figura del Representante Legal (Poder
Notarial, Nombramiento, etc.)

v Identificacion Oficial vigente (INE) del Representante Legal.

El sistema de RENIECYT permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a 5SMB.
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3 CONACYT

Pagina Principal del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

Ingresar a: https://conacyt.mx/

% CONACYT

onsejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Proteccién

Servicios Soporte Correo

Inicio Conacyt v Transparencia de Datos

en Linea Técnico Conacyt

Personales

ACCESO UNIVERSAL AL CONOCIMIENTO

El Conacyt impulsa la
conservacion de la riqueza
biocultural a través de la Red de

S

Jardines Etnobiolégicos

Mas informacién »

@ CONVOCATORIAS
Y RESULTADOS

Eﬂ BECAS Y
POSGRADOS

PROGRAMA DE INVESTIGADORAS
E INVESTIGADORES POR MEXICO

SISTEMA NACIONAL
DE INVESTIGADORES

CIENCIA BASICA

Y DE FRONTERA

PROGRAMAS NACIONALES
— ESTRATEGICOS

TECNOLOGIA E
INNOVACION ABIERTA

ACCESO UNIVERSAL
AL CONOCIMIENTO
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Registro de Usuario.

El Registro de Usuario se realiza como primer paso para generar el alta en la
plataforma del RENIECVYT.

El ‘Registro de Usuario’ se realiza de la siguiente manera.

Ingresar a la pagina del Consejo, accesar a “Servicios en Linea”.

Servicios

en Linea V
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En la ventana que se refleja, dar clic en “Registro de Usuarios”.

REGISTRO
n DE USUARIOS

No. 1582, Col. C lito Constructor, CP. 03940, Benito Ju Ciuda eM 3 2023\/
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En “Registro de Usuarios” ingresar en “Acceso al Sistema”.

-ai;.‘z CONACYT a

e Proteccién
e Servicios ) Soporte Correo
Inicio Conacyt v Transparencia de Datos ) v
en Linea Técnico Conacyt
Personales

Registro de Usuarios

» Registro de Usuarios

Registro de Nuevos
Usuarios

| —-— I8
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CONACYT

En “Tipo de Cuenta” seleccionar “Soy un usuario nuevo” y dar clic en “Continuar”.

CONACYT

# > Inicio » Cuenta de usuario

Tipo de cuenta

Selecciona el tipo de cuenta:

® Soy un usuario nuevov
O Ya cuento con un usuatio CONACYT (Ej. X_usuario)

Cancelar Continuar V

En “Datos del solicitante”, ingresar los datos solicitados, validar la casilla “No soy un

robot” y dar clic en “Aceptar”.

CONACYT

Datos del solicitante

Por favor completa el siguiente formulario.

CURP*: @ Correo electrénico*:

Ingresa tu CURF Ingresa tu correo. Ej. correo@correo.
Por favor verifica la casilla.
Validacion®:

™

No soy un robot
reCAPTCHA
Privsidad « Cardicones

* Campos obligatorios

Confirmacién de correo electrénico*

—onfirma

Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx
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Recibird un correo electronico desde la cuenta solicitud.usuario@conacyt.mx a sU e-mail
y desde ahi, continuara el proceso para generar una contrasena.

.« GOBIERNO DE

-~ MEXICO

Apreciable USUARIO
Gracias por su solicitud de registro de usuario en la plataforma de sistemas del CONACYT.

Su cuenta de usuario le permitira participar y dar seguimiento a los servicios que brinda el Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia.

Para confirmar su cuenta de usuario y obtener su contraseiia, favor de dar clic en la siguiente liga o
bien copiela y péguela en un navegador de internet:

[URL para confirmar cuenta]

Si tiene cualquier duda sobre este servicio, favor de dirigirse al Centro de Contacto y Soporte Técnico
(https://www.conacyt.gob.mx/index.php/inicio/centro-de-contacto-y-soporte-tecnico).

Asistencia telefdnica:
e  (Ciudad de México y area metropolitana: 5322 7708

e Interior de la Republica: 01 800 800 8649
e  Del extranjero: (52) 55 5322 7708

Correo electroénico:

[ cst@conacyt.mx

NOTA: Favor de no responder a este correo.

Atentamente:
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.
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Si ya cuenta con usuario y contrasena, seleccionar la opcién “Ya cuento con un
usuario CONACYT", y dar clic en “Continuar”.

CONACYT

# > Inicio » Cuenta de usuario

Tipo de cuenta

Selecciona el tipo de cuenta:

O Soy un usuario nuevo
@ Ya cuento con un usuario CONACYT (Ej. X,usuaric)v

Actualizar:

Para ofrecerte un mejor servicio, el CONACYT estd modernizando la forma de
acceder a su plataforma de aplicaciones, con el propésito de hacerla méas segura y
facil de usar. Al dar clic en el boton Continuar, se presentarda un sencillo
procedimiento que requiere que cuentes con tu Clave Unica de Registro de
Poblacion (CURP) y una cuenta de correo electronico.

| Cancelar ” Continuar v

Ingresar la informacion solicitada en la pantalla “Datos del solicitante”, validar la
casilla “No soy un robot” y dar clic en “Aceptar”.

Datos del solicitante

Por favor completa el siguiente formulario.

CURP*:@ Correo electrénico®: Confirmacién de correo electrénico*:
Si ya cuentas con Qn usuario CONACYT (Ej. X_usuario), ingrésalo en Zs siguientes campos: ;
Usuario*: Contrasefa®:
O No recuerdo mi Usuario y/o
V v Contrasefa
Por favor verifica la Casilla
Validacion®:

No soy un fobot
Vv
" Campes ebligatorios m

Una vez realizada el alta como “Usuario Nuevo”, podra realizar el registro en la
plataforma del RENIECYT como Persona Fisica o Persona Moral.
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Registro como Persona Fisica.

Ingresar a la pagina del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

Link de acceso: https://conacyt.mx/conacyt/que-es-el-conacyt/

Ingresar a: “Servicios en Linea”.

Servicios

en Linea V

P

-
2
-
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Dar clic en el recuadro del “RENIECYT", Registro Nacional de Instituciones y

Empresas Cientificas y Tecnoldgicas.

Servicios en Linea

» Servicios en Linea

RENIECYT
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En la ventana que se refleja, dar clic en “Acceso al Sistema”.

.\(WA( Y7

SOLICITUD, ACTUALIZACION Y CONSULTA DE
REGISTROS

ACCESO AL SISTEMA ‘

En la siguiente ventana, capturar el usuario y contrasena que generdé como “Nuevo
Usuario”, validar la casilla “No soy un robot”, dar clic en “Entrar”.

CONACYT

# > Inicio » Acceso a las aplicaciones CONACYT
poera

5% CONACYT
I

Inscripcién en RENIECYT

Usuario:
Contrasefia:
Fe |
ﬁwun robot
Registrate aqui :Olvidaste tu
contrasefa?

Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de

Privacidad y manejo de datos personales para mexicanos v extranjeros.

) 2023
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Dar clic en “Continuar” al mensaje de “Bienvenida”.

€l sistera del Registro Nacional de Instituciones y Empresas de Ciencia y Tecnologla
(RENIECYT) te permitira:

* Solicitar la inscripcion al Registro e ingre: uerida conforme a
las b

sar la informacion reqy
miento del RENIECYT.

En la ventana de “Nueva Solicitud”, seleccionar en Tipo de solicitante: “Persona fisica
con actividad empresarial”.

Capturar los siguientes datos: “RFC”, “Nombre”, “Primer apellido”, “Segundo apellido” y
“seleccione su actividad preponderante”, dar clic en “Guardar”.

Nueva solicitud

Selecciona el tipo de solicitante

© Persona moral (Empresa o Institucion)
® Persona fisica con actividad empresarialv

RFC* @

| AABB230101ABC |

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
| BRENDA I I ALVAXXX I I BARCXXXX
Actividad*:

Seleccione su actividad preponderante

@® Humanista
O Cientifico v
O Tecnélogo

O Innovador
O Varios

* Campos obligatorios Guardar%>
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Una vez guardada la informacion, se refleja la ventana “Solicitud”, dar clic en
“Aceptar” en “La operacion se completd con éxito”, para continuar con el registro.

La operacién se complets con éxito

[

En la ventana “Solicitud”, capturar la informacion solicitada en cada una de las
secciones que se visualizan en este panel.

Solicitud

Por favor ingresa la informacion solicitada en todas las secciones

Razén social:

BRENDA ALVAXXX BARCXXXX

Secciones Estatus Acciones
Datos generales Completa
Domicilio de residencia Completa g
Domicilio fiscal Completa V4
Medios de contacto Completa 4
Documentos Incompleta 4

Regresar

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 2023\/
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Para capturar la informacion solicitada de cada seccion, ingresar en “Editar” en la
columna “Acciones”.

Acciones

Editar

[ [
. N,

il
NN

[l
N,
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Seccion Domicilio de Residencia.

Para capturar los datos de la seccion “Domicilio de Residencia”, dar clic en “Editar”
en la columna “Acciones”, una vez que accese, capturar el “Cdédigo postal”, realizada
esta accion, dar clic en “Buscar”, el sistema en automatico genera la informacion de
los campos “Estado” y “Municipio o Alcaldia”. El resto de la informacion se llena
manualmente, es importante mencionar que los campos marcados con “*" son
obligatorios. Al finalizar la captura de esta informacion dar clic en “Guardar”.

Razan social:

codige postal*:
o " =
Estadoc

Municipio o alcaldia: Localidad®:

-- Selecciona wna opcidn -- d JIUTEPEC d JIUTERPEC V
Asentamiento®:

Las Fuentes ‘

Vialidad de domicilio

O Carretera o caming

Tipo de calle*: calle*:
CALLE \ ‘
Identificacion del inmueble

Mumero exterior

O Sin nomero exterior (SN}

Parte numérica®; @ Parte alfanumérica: @ Mimera exterior anterior: @
510

Mumero interior
Farte numérica: @ Farte alfanumérica: @

202

Entre que calles

Tipo: @ Mombre: ©
AVENIDA
Tipo: @ Mombre: @

Calle posterior

Tipo: @ Mombre: ©
Selecciona una opcian

Descripcion de |a ubicacion: @

-~

w
Caracteres restantes 256

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Seccion Domicilio Fiscal.

Para capturar la informacion del “Domicilio Fiscal” ingresar en “Editar” en la
columna “Acciones”, una vez que accese, y se refleje el recuadro, dar clic en el signo
H+”.

Domicilio

Razén social:

BRENDA ALVAXXX BARCXXXX

. e fan)
Domicilio ‘\Ji‘

Una vez que se refleje el recuadro, capture el Coédigo postal, dar clic en “Buscar”. El
sistema en automatico genera la informacion de los campos “Estado” y “Municipio
o Alcaldia”. El resto de la informacidon se llena manualmente, recordando que los
campos marcados con “*" son obligatorios. Al finalizar el capturado de la
informacion, dar clic en “Guardar”. Tal como se visualiza en la imagen del apartado
“Seccion Domicilio de Residencia” de esta guia.

Los datos capturados en esta seccion deben de coincidir con la informacion del
Domicilio Fiscal que refleja la Constancia de Situacion Fiscal.

Seccion Medios de Contacto.

Para capturar la informacion de “Medios de Contacto”, ingrese en “Editar” en la
columna “Acciones”, una vez dentro de esta seccion, podra capturar correo(s)
electronico(s) y numero(s) teleféonico(s), dar clic en “Agregar” y clasificarlos por
“Medio”, “Contacto” e indicar si es el medio de contacto es el “Principal”.

Medios de contacto

Medio Categoria Correo / Teléfono Principal Acciones

) 2023
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Consejo Naciona

| de Ciencia y Tecnologia

Medlio de contacto

Medio*: @

Contacto*: @

-- Selecciona una opcién --

v] ‘ -- Selecciona una opcién --

-- Selecciona una opcidn --
Correo electronico
Teléfono ;;

Movil

-- Selecciona una opcién -

Oficial V

Personal

Medlio de contacto

Medio*: @
Correo electrénico

Correo electrénico*: @

correodeejemplo@ejemplo.com

Drinc'\palv

Contacto®: @

Oficial

Cerrar

=\

Medios de contacto

Medio Categoria

Correo electrénico Oficial

/1 » » | 25 v registros por pagina

Correo / Teléfono

correodeejemplo@ejem; SI

Principal Acciones

e, ~
/40

v
>

1-3 de 3 registros

| Regresar || Agregarv#
P d

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Seccion Documentos.

Para cargar los archivos solicitados en la seccion “Documentos”, ingresar en “Editar”,
en el apartado “Acciones”, una vez dentro de la seccion, podra cargar la “Constancia
de Situacion Fiscal”, al igual que la “ldentificacion oficial — INE", dar clic en
“Seleccionar archivo” de cada recuadro.

Documentos

Razén social:

BRENDA ALVAXXX BARCXXXX

Documento Seleccionar Descarga Obligatoriedad Acciones

Constancia de Situaci¢iscal v sl
Identificacién oficial - INE sl

» S;se permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a 5SMB.

» Para el acta constitutiva u otros documentos de creaci;e solicita que se anexen los documentos publicados en medios
oficiales.

« La Constancia de Situaci¢iscal que se anexe deber;er el documento emitido por el SAT.

En la ventana que se refleja, elija el archivo correspondiente, dar clic en “Abrir”.

4 d » Esteequipo > Descargas v o ' Buscar en Descargas
Organizar Mueva carpeta =~ O @
I Escritorio 4 ™ Nombre Fecha de modil ™
= muna i :

Selecciona un
archivo para
obtener Ia vista
previa.

& Descargas
[ Documentos #

@ Constancia de Situacién Fiscal O 2:3)
=] Imégenes  # INE v 0 2z
[ Fcte cnviinn o >

o B v
Abric | Cancelar

\4

Documento Seleccionar Descarga Obligatoriedad Acciones

N BlueleansLauncher

Constancia de Situacigiscal Seleccionar archivo sl

Identificacién oficial - INE Seleccionar archivo sl

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Una vez cargados los archivos correctamente, la columna “Descarga” se visualiza de
la siguiente manera.

Descarga

ConstanciaSituacionFiscal.pdf

IdentificacionOficialINE.pdf

Seguido de esto, dar clic en “Guardar” para completar la accion.

Documentos

Razén social:

BRENDA ALVAXXX BARCXXXX

Documento Seleccionar Descarga Obligatoriedad Acciones

Constancia de ConstanciaSituacionFiscal. pdf Sl o

Situacigiscal

Identificacién oficial - INE IdentificaciénOficiallNE.pdf S| [}

» Sise permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a 5MB.

« Para el acta constitutiva u otros documentos de creacige solicita que se anexen los documentos publicados en medios
oficiales.

« La Constancia de Situaciziscal que se anexe deber;er el documento emitido por el SAT.

e

La “Constancia de Situacion Fiscal” debera estar actualizada (no mayor a 3 meses de
expedicion) para el cotejo de la siguiente informacion:

1) Domicilio Fiscal.

2) Estar inscrito y activo en Régimen de Persona Fisica con Actividad

Empresarial, Régimen de Incorporacion Fiscal o Régimen Simplificado de
Confianza.

“La ldentificacion oficial — INE” debera estar vigente.

Los documentos solicitados son de caracter obligatorio, los cuales deberan estar
legibles y completos.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Francisco
VIL;

L REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO.



GOBIERNO DE

MEXICO

Una vez capturada la informacion y cargados los documentos solicitados, la
columna “Estatus” de cada seccion se visualizara “Completa”, seguido de esto, dar
clic en “Registrar” para firmar la solicitud.

Solicitud

Por favor ingresa la informacion solicitada en todas las secciones

Razén social:

BRENDA ALVAXXX BARCXXXX

Secciones Estatus Acciones
Datos generales Completa
Domicilio de residencia Completa 4
Domicilio fiscal Completa 4
Medios de contacto Completa X4
Documentos Completa 4
| Regresar || Ver hoja de inscripcion V

Para confirmar la accion, dar clic en “Si” en la ventana que se refleja.

Confirmar accién

¢ Estéas seguro que deseas registrar tu solicitud?

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx
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Dar clic en “Aceptar” para completar la accion.

Mensaje

La operacion se completé con éxito

Aceptar

Una vez completada la accion de “registrar”, el sistema permite dos opciones para
firmar el registro.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx
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Firma del Registro.

El registro podra firmarse con la e.firma del Representante legal, para ello debera
contar con la identificacion electronica vigente emitida por el SAT. También puede
firmarse con la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

Firmar con e.firma.

El registro podra firmarse con la e.firma, para ello la Persona Fisica deberd contar
con la identificacion electrénica vigente emitida por el SAT.

El proceso de firma es el siguiente:

Dar clic en “Firmar solicitud”.

Solicitud

Por favor ingresa la informacién solicitada en todas las secciones

Razon social:

BRENDA ALVAXXX BARCXXXX

Secciones Estatus Acciones
Datos generales Completa
Domicilio de residencia Completa K4
Domicilio fiscal Completa g
Medios de contacto Completa 4
Documentos Completa s

‘ Regresar || Ver hoja de inscripcién ” Ayuda ‘ Firmar solicitud ‘ Firmar solicitud CURP

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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En la ventana que se refleja, verificar que los datos “Razén social” y “RFC” sean

correctos.

Firmar Solicitud

Razén social:

BRENDA ALVAXXX BARCXXXX
Certificado (.cer)*:

Ubicacion del certificado
Clave privada (.key)*:

Ubicacion de la clave privada

Contrasefa de clave privada*:

Contrasena

Nombre del representate legal: @

BRENDA ALVAXXX BARCXXXX

RFC: ©

Buscar

Buscar

Regresar Firmar

Dar clic en “Buscar” de los campos “Certificado (.cer)” y “Clave privada (.key)", en la
ventana que se muestra, cargue los archivos solicitados. Seguido de esta accion

ingresar su “Contrasena de clave privada”.

@& Cargar archivos
« v 4 I » Esteequipo » Escritorio »

QOrganizar v Mueva carpeta
~ MNombre
~  JF Acceso rapido
[ Escritorioc o

& Descargas  #

Certificado (.cer)
Clave privada (ki

DOCUMENTOS
@ Documentos o FONDOS
=/ Imagenes Formatos

PO i

v O 2 Buscar en Escritorio

= T @

Selecciona un archivo para obtener la vista

Mombre de archivo:

previa.
v
>
v| *.cer ~
Cancelar
\4

Certificado (.cer)*:

Ubicacién del certificado

Clave privada (.key)*

Ubicacién de la clave privada

Contrasena de clave privada*:

Buscar

\»

Buscar
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Una vez cargados los archivos solicitados, dar clic en “Firmar”.

Firmar Solicitud

Razén social: RFC: @

BRENDA ALVAXXX BARCXXXX AABB230101ABC

Clave privada (key)*:

Certificado (.cer)*:
Certificado (.cer) Buscar

Clave privada (.key) Buscar

Contrasefia de clave privada*:

*kxkrkga ) o

Nombre del representate legal: @
BRENDA ALVAXXX BARCXXXX

m

Para confirmar la accion dar clic en “Si” del mensaje “Confirmar accion”.

Confirmar accion

¢ Estds seguro que deseas firmar la solicitud?

2023,
Francisco
VILA
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Firmar con la CURP.

Para firmar con la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), realice los
siguientes pasos.

Dar clic en “Firmar solicitud CURP".

Razon social:
BRENDA ALVAXXX BARCXXXX
Secciones Estatus Acciones
Datos generales Completa
Domicilio de residencia Completa s
Domicilio fiscal Completa '
Medios de contacto Completa <
Documentos Completa 4
| Regresar || Ver hoja de inscripcion H Ayuda || Firmar solicitud || Firmar solicitud CURP T
Vv

En la ventana que se refleja, verificar que los datos “Razon social”, “RFC", “CURP" y
“Nombre del representante legal” sean correctos. Si estos coinciden, dar clic en
“Firmmar CURP”.

Firmar Solicitud CURP

Razén social: RFC: @
BRENDA ALVAXXX BARCXXXX AABB230101ABC
CURP: @

AABB230101MDFLRRO1

Nombre del representate legal: @

BRENDA ALVAXXX BARCXXXX

| Regresar || FirmarCURﬂ
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Para confirmar la accion, dar clic en “Si” del mensaje “Confirmar accion”.

Confirmar accién

¢ Estas seguro que deseas firmar la solicitud?

Al momento de confirmar la accion “Estas seguro que deseas firmar la solicitud”, el
sistema en automatico genera un numero de 7 digitos, el cual es el numero en la

plataforma del RENIECYT.

No. RENIECYT Fecha de registro  Estatus Incumplimiento

1 28/jul/2022

Empresa o Institucién

2200147 BRENDA ALVAXXX BARCXXXX Preinscripcion

<

4 4 12 /1 » | » | 23 «|registros por pagina

Acciones

#

>

v

1-1de1registros

Una vez que obtenga el numero del RENIECYT, el alta del registro a concluido
exitosamente. A partir de este momento usted puede participar en cualquier

convocatoria o programa que lanza el CONACYT.
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Registro como Persona Moral.

El alta en la plataforma del RENIECYT como Persona Moral (esto es para las
instituciones de los sectores sociales, publicos y privados), se realiza a través del
“Representante legal”.

El “Representante legal” debera darse de alta como “Nuevo Usuario”, tal como se
muestra en el apartado de “Registro de Usuario” de esta guia.

Una vez realizada el alta de “Nuevo Usuario”, el registro como Persona Moral se
realiza de la siguiente manera:

Ingresar a la pagina del CONACYT y accesar a “Servicios en Linea”.

Servicios

en Linea V i

’ B
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Dar clic en "RENIECYT", Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y

Tecnoldgicas.
Servicios en Linea °

» Servicios en Linea

) 2023
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En la ventana que se despliega, dar clic en “Acceso al Sistema”.

.\(WA( Y7

SOLICITUD, ACTUALIZACION Y CONSULTA DE
REGISTROS

ACCESO AL SISTEMA \

En la siguiente ventana ingrese el usuario y contrasefa que generd el
“Representante legal” como “Usuario Nuevo”, valide la casilla “No soy un robot”y dar
clic en “Entrar”.

CONACYT

# > Inicio » Acceso a las aplicaciones CONACYT

@ CONACYT

Inscripcion en RENIECYT

Usuario:
Contrasefia:
Py |
wﬂyw robot
Registrate agqui iOlvidaste tu
contrasena?

(el

Tus datos personales estan prote os. Consulta nuestras Polfticas de

Privacidad y manejo de datos personales para mexicanos y extranjeros

) 2023
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Dar clic en “Continuar” al mensaje de “Bienvenida”.

del usuario se
automatica para el REPRESENTANTE LEGAL de esta o

el uso del sistema o algun problema que este presente,
entro de Contacto y Soporte Tecnico.

En la ventana de “Nueva Solicitud”, seleccione en Tipo de solicitante: “Persona Moral
(Empresa o Institucion)”.

En esta ventana debe de seleccionar en el campo “Sector”, (a que sector pertenece
la institucion en proceso de alta), es importante que la eleccion del sector sea el
correcto, debido a que, una vez confirmada la informacion, el registro no podra ser
modificado en la seccion de “Datos Generales”.

El campo “Sector”, se refleja un catalogo con las siguientes opciones:
Privada
Publico
Social

Nueva solicitud

Selecciona el tipo de solicitante

® Persona moral (Empresa o Institucién)

O Persona fisica con actividad empresaria

Sector®: RFC*: @
Privads

-- Selecciona una opcién --

'

cciona una opeion

) 2023
Francisco
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Persona Moral “Sector Privado”.

En la ventana “Nueva Solicitud” dar clic en “Persona Moral (Empresa o Institucion)”,
seguido de lo anterior dar clic en el campo “Sector” y seleccione la opcidon “Privada”,
enseguida ingrese el “RFC" y la “Denominacion o razén social” de la “Persona Moral
(Empresa o institucion)” a registrar.

Nueva solicitud

Selecciona el tipo de solicitante

@® Persona moral (Empresa o Institucién)
O Persona fisica con actividad empresari
Sector*: RFC: @

Privada V RASM241201AA1

Denominacién o razén social*:

RAZON SOCIAL MX

Tipo de institucién / empresa*:

-- Selecciona una opcién -- v

* Campos obligatorios

Realizado lo anterior, en el campo “Tipo de Institucion/empresa” seleccione una de
las siguientes opciones:

Centro de Investigacion

Empresa

Institucion Privada no lucrativa

Instituto de Educacion

Selecciona el tipo de solicitante

@ Persona moral (Empresa o Institucion)
QO Persona fisica con actividad empresarial
Sector*: RFC*: @

Privada v RASM241201AA1
Denominacién o razén social*

RAZON SOCIAL MX
Tipo de institucién / empresa*:

-- Selecciona una opcidn -- v

-- Selecciona una opcion -

Centro de Investigacion Cancelar Guardar

Empresa

Institucion Privada no lucrativa

Institucion de Educacién

) 2023
Francisco
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Tipo de Institucion “Centro de Investigacion / Institucion Privada no lucrativa”.

Si la institucion a dar de alta, es un “Centro de Investigacion” o una “Institucion

Privada no lucrativa”, seleccionar la opcion del catalogo, dar clic en “Guardar”.

Nueva solicitud

Selecciona el tipo de solicitante
@ Persona moral (Empresa o Institucion)
Persona fisica con actividad empresarial
Sector®: RFC*: @
Privada v RASM241201AA1
Denominacién o razén social®:
RAZON SOCIAL MX
Tipo de institucion / empresa®:

Centro de Investigacion v

OORTEDNOA DE

Tipo de Institucion “Empresa”.

Si la institucion a dar de alta es una “Empresa”, seleccionar la opcién del catalogo.

Nueva solicitud

Selecciona el tipo de solicitante

. RFC*: @
RASM241201AA1
Denominacién o razén social®:
RAZON SOCIAL MX

Tipo de institucién / empresa®:

Empresa v

ANARTERNN DE
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Se generaran nuevos campos, los cuales tendra que capturar de acuerdo a los
documentos proporcionados.

Sector*: RFC* @
Privada v RASM241201AA1

Denominacion o razén social*:

RAZON SOCIAL MX

Tipo de institucién / empresa®:

Empresa -

Figura juridica®

-- Selecciona una opcion -- v

Sector industrial SCIAN

Sector: @ Subsector*: @ Rama* @

-- Selecciona una opcion -- V -- Selecciona una opcidn -- ~ -- Selecciona una opcidn -- -
Subrama®: @ Clase®: @

-- Selecciona una opcion -- v -- Selecciona una opcion -- v

Sector industrial OCDE

Sector: @ Divisién*: € Grupo*: @

-- Selecciona una opcion -- v -- Selecciona una opcion -- v -- Selecciona una opcion -- v
Clase*: @

-- Selecciona una opcion -- v

Area de conocimiento
Area*: © Campo® @ Disciplina*: @
-- Selecciona una opcion -- v -- Selecciona una opcidn -- v -- Selecciona una opcion -- v
subdisciplina®: @
-- Selecciona una opcion -- v
Tamafio de la empresa®:

-- Selecciona una opcion -- v

*Campos obligatorios Cancelar Guardar

Los campos “Sector Industrial SCIAN" y “Sector Industrial” OCDE se seleccionan de
acuerdo a la informacion Actividad Empresarial, contenida en la Constancia de
Situacion Fiscal de la “Institucion” o con la informacion del Objeto Social del Acta
Constitutiva.

El campo “Figura Juridica” se selecciona de acuerdo a la informacién de Régimen
Capital de la Constancia de Situacion Fiscal de la Institucion.
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Una vez capturada la informacion de los apartados Sector Industrial SCIAN, Sector
Industrial OCDE y Area de Conocimiento se debe de clasificar el “Tamafo de la
Empresa”, seleccionando alguna de las opciones del catalogo. La clasificacion se
realiza de acuerdo a las caracteristicas de la “Persona Moral” en proceso de alta.

Tamano de la empresa*:

-- Selecciona una opcién --

-- Selecciona una opcion --

Mediana

Microempresa

Nano

Pequena

:Qué es gob.mx?
B Y & ohVa FalVal

Denuncia contra servidores publicos

Cuando todos los campos estén completos y el “Tamano de la Empresa” haya sido
seleccionado, dar clic en “Guardar” para continuar con el registro.

Tamano de la empresa*:

Mediana

* Campos obligaterios

e | I

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. B 2023\/
Y. ARO DE o
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx F}’anClsco

VIE;

L REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO.




GOBIERNO DE

MEXICO

Tipo de Institucion de Educacion, sector privado.

Si la institucion a dar de alta es una “Institucion de Educacion” perteneciente al

“Sector Privado”, seleccionar la opcion del catalogo.

Tipo de institucién / empresa*:

cciona una opcion v

titucién Privada no lucrativa
Institucion de Educacion v I

v

Se generara el campo “Clasificacion”, en el tendra que seleccionar el nivel de
educacion al que pertenece la institucion, Nivel Basico, Nivel Medio o Nivel Superior,
esta informacion deberd coincidir con la “Actividad Empresarial” que refleja la
Constancia de Situacion Fiscal de la Institucion. Una vez seleccionada, dar clic en

“Guardar”.

Nueva solicitud

Selecciona el tipo de solicitante

@ Persona moral (Empresa o Institucior

Sector*: RFC:©
RASM241201AA1

Denominacion o razén social*:

RAZON SOCIAL MX

Tipo de institucién / empresa®:

Clasificacién®: @

Institucion de Educacion Superior
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Al momento de guardar la informacion con la clasificacion elegida entre “Centro de
Investigacion”, “Empresa”, “Institucion Privada no lucrativa” o ‘“Institucion de
Educacion”, confirme la accion, dar clic en “Si” en la ventana que se refleja.

Confirmar accién

¢ Estas seguro de que tu informacion es correcta?, ya que
no podra ser modificada en las etapas posteriores del
proceso.

Realizado lo anterior, dar clic en “Aceptar” “La operacion se completd con éxito” en
el mensaje que se refleja.

Mensaje

La operacion se completé con éxito

=3,
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Alta de registro Persona Moral “Sector Publico”.

En la ventana “Nueva Solicitud”, dar clic en “Persona Moral (Empresa o Institucion)”,
posterior a esto dar clic en el campo “Sector” y selecciona la opcion “Publico”,

capturar el RFC y la Razén Social de la “Persona Moral (Empresa o Institucion)” a
registrar.

Nueva solicitud

Selecciona el tipo de solicitante

@ Persona moral (Empresa o Institucién)
O Persona fisica con actividad empresari?
Sector*: RFC*: @

Publico v RASM241201AA1

Denominacion o razén social*:

RAZON SOCIAL MX
Nivel*: @

-- Selecciona una opcién -- -

Campes ebligsrories m

Una vez que capture los datos solicitados, clasifique el “Nivel” al que pertenece la
institucion a dar de alta por alguna de las opciones que se despliegan al dar clic en
el campo “Nivel”, “Estatal”, “Federal”, “Municipal”.

Nivel: @

‘ -- Selecciona una opcién -

- Selecciona una opcion --
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CONACYT

Una vez clasificado el “Nivel” de la “Institucion” del “Sector Publico”, se habilitara un
nuevo campo, en el seleccione el “Tipo de Institucién/Entidad” del catalogo.

Tipo de Institucién/Entidad*:

-- Selecciona una opcioén -- v

-- Selecciona una opcién -
Centro de Investigacion CONACYT

Centros de Investigacion

Institucion de Educacion
ISector Publico ;

En caso de seleccionar “Institucion de Educacion” en “Tipo de Institucion/Entidad”,
se despliega el catalogo “Clasificacion”, en el cual tendra que clasificar a la

“Institucion” con alguna de las opciones que se muestran.

Nueva solicitud

Selecciona el tipo de solicitante

@® Persona moral (Empresa o Institucién)

O Persona fisica con actividad empresarial

Sector*: RFC*: @
Publico

Denominacién o razén social*:

RAZON SOCIAL MX

v RASM241201AA1

Nivel*: @
Federal v
Tipo de Institucién/Entidad*: Clasificacién*:
Institucion de Educacion ‘ -- Selecciona una opcién -- v‘
v -- Selecciona una opcion -
* Campos obligatorios Institucion de Educacion Basica v
Institucion de Educacion Media

Institucion de Educacién Superior

Cancelar Guardar
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Si la seleccién “Tipo de Institucién/Entidad” es “Sector Publico”, en el catdlogo de
“Clasificacion” debera seleccionar una de las opciones que se visualizan.

Nueva solicitud

Selecciona el tipo de solicitante

@ Persona moral (Empresa o Institucion)

O Persona fisica con actividad empresarial

Sector*: RFC*: @
PUblico v RASM241201AA1

Denominacién o razén social*:

RAZON SOCIAL MX

Nivel*: @
Federal v
Tipo de Institucién/Entidad*: Clasificacion®:
Sector Publico ‘ -- Selecciona una opcién -- ~

-- Selecciona una opcion --

Poder Legislativo v
Poder Judicial

Una vez ingresado los datos “RFC", “Denominacion o Razén Social”, y clasificado la
“Institucion” en proceso de alta, dar clic en “Guardar”.

Nueva solicitud

Selecciona el tipo de solicitante
@ Persona moral (Empresa o Institucién)
O Persona fisica con actividad empresarial
Sector*: RFC% @
Publico v RASM241201AA1
Denominacion o razén social*:
RAZON SOCIAL MX
Nivel*: @
Federal v
Tipo de Institucién/Entidad*:

Centros de Investigacion v

*Campos obligatorios '
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CONACYT

Alta de registro Persona Moral “Sector Social”.

En la ventana “Nueva Solicitud” dar clic en “Persona Moral (Empresa o Institucion)”,
seguido de lo anterior, dar clic en el campo “Sector” y seleccionar la opcidon “Social”.

Nueva solicitud

iona el tipo de solicitante

@ Persona moral (Empresa o Institucién)
O Persona fisica con actividad empresaria
Sector*: RFC:©

Social VRASMZAIZDIAAI

Denominacién o razén social*

RAZON SOCIAL MX v

Grupo social®: @

-- Selecciona una opcién -- v
Especificar®: @
Ej. Mayas

Caracteres:

" ampes ebligatories

Seguido de lo anterior dar clic en el campo “Grupo Social” y seleccionar la opcion
“Pueblos y comunidades indigenas, afromexicanas equiparables”.

Nueva solicitud

Selecciona el tipo de solicitante

® Persona moral (Empresa o Institucion)
O Persona fisica con actividad empresarial
Sector*: RFC: @

Social ~ RASM241201AA1

Denominacién o razén social*:

RAZON SOCIAL MX

Grupo social*: @

-- Selecciona una opcién -- v

-- Selecciona una opcién --

Pueblos y comunidades indigenas, afromexicanas equiparables V

Caracteres:

2023,
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Realizado lo anterior, en la casilla “Especificar”, capturar la informacion del pueblo,
comunidad indigena, comunidad afromexicana o equiparable al que pertenece el
“Grupo Social” en proceso de alta.

Especificar*: @

MAYAS v

Caracteres: 5

Una vez que la informacion solicitada en la ventana “Nueva Solicitud” se visualice
completa y correcta, dar clic en “Guardar”.

Nueva solicitud

Selecciona el tipo de solicitante

@® Persona moral (Empresa o Institucion)
O Persona fisica con actividad empresarial
Sector*: RFC: @

Social v RASM241201AA1

Denominacién o razén social*:

RAZON SOCIAL MX
Grupo social*: @
Pueblos y comunidades indigenas, e~
Especificar®; @

MAYAS

v

Caracteres: 5

* Campos obligatorios _
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Realizada la clasificacion de la “Persona Moral”, ya sea como “Sector Privado”,
“Publico o Social”, continuar con la captura de la informacion.

En la pantalla “Solicitud”, capturar la informacion solicitada en cada una de las
secciones. El llenado se debe de realizar conforme al orden en que se visualizan.

Solicitud

Por favor ingresa la informacién solicitada en todas las secciones

Razén social:

Razon Social MX

Secciones Estatus Acciones
Datos generales Completa
Domicilio fiscal Incompleta B 7
Representante legal de la sede Incompleta K
Informacion del documento de creacion Incompleta B ~
Documentos Incompleta 4
Subsedes Incompleta B

Para capturar la informacion solicitada de cada seccidn, ingrese en “Editar” la
columna “Acciones”.

Acciones
=

Editar
rd
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Seccion Domicilio Fiscal.

Para capturar la informacion del Domicilio Fiscal de la institucion, ingresar en
“Editar” en el apartado “Acciones”, una vez que accese, dar clic en el signo “+".

Domicilio

Razon social:

RAZON SOCIAL MX

Domicilio %

Una vez que visualice el catalogo, capture el Codigo postal, realizada esta accion dar
clic en “Buscar”. El sistema en automatico genera la informacion de los campos
“Estado” y “Municipio o Alcaldia”. El resto de la informacion se llena manualmente,
recordando que los campos marcados con “*" son obligatorios. Al finalizar la captura
de la informacion dar clic en “Guardar”.

Localidad®:

Parts alfanumérica: @ Nimero exterior anterior @
[SM]
Nombre: @
Tipo:- @ Nombre: @
Sel
calle posterior
Tipo: @ Nombre: @

Descripcion de la ubicacion: ©

Caracteres restantes 256
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Los datos capturados en esta seccidon deben de coincidir con la informacién del
Domicilio Fiscal que refleja la Constancia de Situacion Fiscal.

Seccion Representante legal de la sede.

Para capturar la informacion del “Representante legal de la sede”, ingrese en
“Editar” en la columna “Acciones”, una vez que accese, se refleja una nueva ventana
de solicitud de informacidn. El llenado de cada apartado se tendra que realizar
conforme al orden en el que aparece cada recuadro, para visualizarlo, dar clic en el
signo “+",

Representante legal de la
sede

Datos generales
Medios de contacto

Domicilio de residencia

@9@#@

Poder (Notario/Corredor)

Una vez desplegado el apartado de “Datos Generales”, y verificado que la
informacion del “Representante legal de la sede” esté correcta, dar clic en “Guardar”.

Representante legal de la
sede

Datos generales @

Clave Unica de Registro de Pablacién (CURP)*: @

AABB230101MDFLRRO1 Q
Nombre(s)*: Primer apellido*: Segundo apellido:
BRENDA ALVAXXX BARCXXXX
Fecha de nacimiento: Sexo* RFC*: @
& AABB230101ABC
Pais de nacimiento™ Estado™ Nacionalidad®:
Meéxico & NAYARIT Mexicana

Estado conyugal®:

Solterofa}

¢Cuenta con nimero de CVU?

Si
Ne
Introduzca su nimero de CVU*:

Campos obligatorios Guardar
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apartado

% CONACYT

e

“Medios de Contacto’,

medio de contacto” y si es el medio de contacto “Principal”.

podra capturar
, dar clic en “Agregar” y clasificarlos por

“correo(s)

Medios de contacto

Medio Categoria

Correo / Teléfono Principal

Acciones

Agregars

~

S

Medio*: @

Medio de contacto

Contacto*: @

-- Selecciona una opcién --

]|

-- Selecciona una opcion --

Correo electrénico
Teléfono

Movil

-- Selecciona una opcion --

Oficial V
Personal
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TeI (55) 5322 7700 www. conacyt mx

\\;\‘Q‘\ (\(\\ /(a__e'{? N

\t‘f’

TGN

;._7\\\ IS SR
\t\\ @Qg“\\?g:t

=~ <

-- Selecciona una opcién --

ARO DE o e/

Francisco



GOBIERNO DE

MEXICO CONACYT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Medio de contacto

Medio*: @ Contacto*: @

Correo electrénico Oficial

Correo electrénico* @

correodeejemplo@ejemplo.com

Drinc’wpalv
Cerrar

Medios de contacto @
Agregar
Medio Categoria Correo / Teléfono Principal Acciones
Correo electrénico Oficial correodeejemplo@ejemy Sl i ~
v
< >
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Desplegado el apartado de “Domicilio de Residencia”, verificar que la informacion
del domicilio del Representante legal esté correcta. Una vez realizado |lo anterior,
dar clic en “Guardar”.

Domicilio de residencia O

Domicilio nacional

cadigo postal*:

Entidad federativa:
MAYARIT

Municipio o Alcaldia- Localidad*: Asentamiento®:
TERIC v TERIC

Vialidad de domicilio

O Carretera o caming
Tipo de vialidad*: Mombre de vialidad*:

CALLE

identificacidn del inmueble

Himero exterior

0 Sin namero exterior [SN)
Parte numérica®: @ Parte alfanumérica: @ Mamero exterior anterior: @

1065

Nimera interior

Parte numérica: @ Parte alfanumérica: @
100
Tipe: @ HNombre: @
CALLE
Tipo: @ Nombre: ©
CALLE
Calle posterior
Tipo: @ Hombre: ©
CALLE - JERUSALEN

Descripcion de |a ubicacion: &

W

Caracteres restantes: 256

* Campos aobligatorios Cuardar ‘
= >

023
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Desplegado el apartado “Poder (Notario/Corredor)”, realizar la captura de los datos
solicitados. La informacién a proporcionar en este apartado debera coincidir con el
documento legal que avala la representacion juridica de la Institucion “(Poder
Notarial o Nombramiento)”, sin olvidar que los campos marcados con “*' son de
caracter obligatorio.

Poder (Notario/Corredor) @

Datos del poder otorgado

Poder otorgado*®: Tipo de poder*: Fecha de expedicion®:
-- Selecciona una opcién - \ -- Selecciona una opcién -- Fect ?V
Nombre del documento*: @ Nombre del funéionario u érgano que lo expide*: @

Puesto del funcionario que lo emite, en su caso*: @
EJ. Director
Estado*: ;

-- Selecciona una opcion -- ?
Escribe textualmente los parrafos donde se le da la facultad al representante legal*:

fonde se le da la facultad al representante lega

Escribe textualmente los parrafos dot

v
Caracteres restantes: 2000

* Campos obligatorios

En el apartado “Escribe textualmente los parrafos donde se le da la facultad al
representante legal”. El texto deberd estar conformado por el parrafo donde se
proporciona el nombre de quien ostenta la personalidad juridica, junto al texto del
parrafo donde se describen dichas facultades.

Escribe textualmente los parrafos donde se le da |a facultad al representante legal*:

Escribe textualmente los parrafos donde se |e da la facultad al representante legal

Francisco
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Una vez capturada la informacion del apartado “Poder (Notario/Corredor)”, dar clic
en “Guardar”.

Poder (Notario/Corredor) @

Datos del poder otorgado

Poder otorgado*: Tipo de poder*: Fecha de expedicion*:

Poder notarial v Poder general v 25/may/2010 £
No. de escritura publica®: Ndmero del notario* Nombre del notario*:

0000 0000 JUAN PEXXX GONXXXXX
Estado*:

CIUDAD DE MEXICO v
Escribe textualmente los parrafos donde se le da la facultad al representante legal*:

Parrafo de Facultades. "

v

Caracteres restantes: 1978

* Campos obligatorios »
\/

Para confirmar la accion, dar clic en “Si” en el mensaje que se visualiza.

Confirmar accion

;Estas seguro que deseas guardar la informacion?
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Dar clic en “Aceptar” en el mensaje “La operacion se completd con éxito”.

Mensaje

La operacion se completd con éxito

Aceptar v

Una vez realizado lo anterior, dar clic en “Regresar”.

[t
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El sistema lo regresara a la pantalla “Solicitud”, donde nuevamente tendra que dar
clic en "“Editar” en la columna “Acciones” para cargar los documentos del
“Representante legal de |la Sede”.

Solicitud

Representante legal de la sede Incompleta !‘v

En la siguiente pantalla, visualiza la “CURP" y el “Nombre” del “Representante legal
de la sede”, para continuar con la carga de los documentos dar clic en
“Documentos” en la columna “Acciones”.

Representante legal de la
sede

Razén social:

Razén Social MX

CURP Nombre Acciones

AABB230101MDFLRRO1 BRENDA ALVAXXX BARCXXXX 4 W

M 4 [1C /1 » » | 25 v registros por pagina 1-1de 1 registros

) 2023
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Una vez que ingrese a la pantalla “Documentos”, para cargar la “Constancia de
Situacion Fiscal”, el “Poder Notarial/otro y la “Identificacién oficial - INE”, dar clic en

“Seleccionar archivo”.

Documentos

Razén social:

Razén Social MX

CURP:

Documento Seleccionar

Constancia de Situaciziscal
Poder notarial / Otro

Identificacién oficial - INE

Nombre del representante:

Descarga

oo v |y
Seleccionar archivo

Seleccionar archivo

Obligatoriedad Acciones

Sl
sl

Sl

En la ventana que se visualiza, seleccionar el archivo correspondiente y dar clic en

“Abrir”.

@ G
1 & » Esteequipo > Descargas vl o
Organizar »  Nueva carpeta
[ Ecte equipo Nombre R
& Descargas % mora

@ D [ BlueJeansLauncher
| Documentos

D Buscar en Descargas

=~ MO @

Sclecciona un archive para obtencr la vista

Constancia de Situaciziscal Seleccionar archivo

Poder notarial / Otro Seleccionar archivo

Identificacién oficial - INE Seleccionar archivo

Constancia de Situacién Fiscal revia
Escritori previa.
! o B e v
=] Imégenes 3-Formato_de Solicitud_de_Requerimic.. ,
b Misica ol N
Nombre de archivos || ~] [Todoslosarchivos ~
[ R, o |
CURP: Nombre del representante:
Documento Seleccionar Descarga

Obligatoriedad Acciones

Sl
Sl

Sl
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Una vez cargados los archivos correctamente, el apartado “Descarga” se visualiza de
la siguiente manera.

Descarga

ConstanciaSituacionFiscal.pdf

PoderNotarialOtro.pdf

IdentificaciénOficialINE.pdf

Seguido de esto, dar clic en “Guardar” para completar la accion.

Documentos

Razén social:

Razoén Social MX

CURP: Nombre del representante:

Documento Seleccionar Descarga Obligatoriedad Acciones

Constancia de Seleccionar archivo ConstanciaSituacionFiscal. pdf SI mE

Situacigiscal

Poder notarial / Otro Seleccionar archivo PoderNotarialOtro.pdf Sl mE
Identificacion oficial - INE [ seleccionar archivo IdentificacionOficialINE.pdf si i}
Consideraciones:

» Sise permite anexar archivos de tipo PDF no mayar a SMB.
» La Constancia de Situaciziscal que se anexe deber;er el documento emitido por el SAT.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Seccion Documento de Creacion.

Para capturar la informacion del “Documento de Creacion”, ingresar en “Editar”, en
la columna “Acciones”, una vez que accese se abre una nueva ventana, donde debe
capturar los datos solicitados conforme a la informacion del documento de creacion
de la Institucion en proceso de alta.

Documento de creacion

Razon social:

Razén Social MX

Tipo de documento de creacion*: @ Fecha de expedicién*: @

-- Selecciona una opci6n - v Fecha =

Escriba textualmente los p; afos de donde se constituya legalmente Razén Social MX en los t;inos de las leyes mexicanas*:

xtualmente los parrafos de donde se constituya legalmente Razon Social MX en los términos de las leyes

Caracteres restantes: 2000
Escriba textualmente los p;afos donde se describa el objeto de Razén Social MX de acuerdo a su documento constitutivo:

2]
Escriba textualmente los parrafos donde se describa el objeto de Razon Sacial MX de acuerdo a su documento constitutivae °
Caracteres restantes: 2000
Estado®: @

-- Selecciona una opcién -

Seleccionar “Tipo de documento de creacion”.

Documento de creacion

Tipo de documento de creacién*: @ - e W enpw -
- Selecciona una opcidn - v
-- Selecciona una opcion - p— - -

Acta constitutiva V
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Ingresar “Fecha de Expedicion” del Documento de Creacion.

Documento de creacion

s — - Fecha de expedicién*: @
(Foers =
—— S PP < Junio jele]lel v > SR
.~

I1MX ¢

528 29 30

Capturar la informacion “Parrafo de Constitucion” y “Parrafo Objeto" en los
apartados correspondientes.

Escriba textualmente los p;afos de donde se constituya legalmente Razén Social MX en los tzinos de las leyes mexicanas*:
o

A

Primer parrafo del Acta Constitutiva junto al Articulo o Estatuto primero.v

v

Caracteres restantes: 1926
Escriba textualmente los p;afos donde se describa el objeto de Razdn Social MX de acuerdo a su documento constitutivo*:
o

~

Articulo o Estatuto que describe el Objeto Social tal cual aparece en el Acta.v

v

Caracteres restantes: 1922
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Capturar la informacion de los campos “Folio (Registro publico de la propiedad)”,
“No. de escritura publica”, “Numero del notario”, “Nombre del notario” y “Estado”,
estos datos deben coincidir con la informacion del Acta Constitutiva. Una vez que
capture la informacion dar clic en “Guardar”.

Folio (Registro piblico de la propiedad)*: & No. de escritura publica*: @

Ej. 853261? Ej. 438("7V
Nimero del hotario*: @ Nombre del notario*: @

Ej. 246 Ej. Juan Pérez Danw’rezv
Estado‘:§

-- Selecciona una opcién -- \

Debera guardar primero la informacion para agregar socios / accionistas

SociofAccionista:

Scocios y Accionistas

No se encontraron resultados

Realizada la accion anterior, dar clic en “Si”, en el mensaje que se visualiza.

Confirmar accion

¢Estas seguro que deseas guardar la informacion?

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Para las instituciones del sector privado es de caracter obligatorio capturar la
informacion del campo “Socio/Accionista” de acuerdo a la informacién del Acta
constitutiva. Para ello dar clic en “Socios y Accionistas”.

Debera guardar primero la informacién para agregar socios / accionistas

Socio/Accionista:

Socios y Accionisty»
\ ~

No se encontraron resultados

Se refleja la siguiente ventana, donde deberd capturar el “Nombre”, “Primer
apellido” y “Segundo apellido” en las casillas correspondientes, dar clic en “Agregar”.

En caso de tener mas de un “Socio/Accionista”, esta operacion se debe de repetir
por cada uno.

Agregar SociofAccionista

Nombre*: @ Primer apellido*: @

\l-i-n*tisrev Primer a;::el\l-iic:v

segundo apellido: @

Segundo apel :j-:::v

Cerrar Agregiﬁ

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. = 2023
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Nota: si los “Socios/Accionistas” de la Institucién en proceso de alta son otras
Personas Morales, la captura de la Razén Social debera estar distribuida en las tres
casillas.

Una vez capturada la informacion del apartado “Socios/Accionistas”, dar clic en

“Guardar”
Debera guardar primero la informacion para agregar socios / accionistas
Socio/Accionista:
Socios y Accionistas
|Nombre Primer apellido Segundo apellido Acciones
| JUAN RODRXXXXX CAMXXX i} -
v
< >
I« 4 12 /1 » w25 ~|registros por pagina 1-1de 1registros
* Campos obligatorios | Regresar || Guardﬁ
\4

Seguida de esta accion dar clic en “Si”, en la ventana que se refleja

Confirmar accién

¢ Estés seguro que deseas guardar la informacién?
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Seccion Documentos.

Para cargar los archivos en la seccion “Documentos”, ingresar en “Editar” en la
columna “Acciones”, una vez dentro de la seccidn, cargar la “Constancia de Situacion
Fiscal”, “Registro Publico de la Propiedad” y “Acta Constitutiva”, dar clic en

“Seleccionar archivo” en cada recuadro.

Documentos

Razén social:

Razén Social MX

Documento Seleccionar Descarga

Seleccionar archivo v
Seleccionar archivo

Constancia de Situacigiscal
RegistroPublicoPropiedad

Acta constitutiva

Consideraciones:

e Sise permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a SMB.
e La Constancia de Situaciiiscal que se anexe deber;er el documento emitido por el SAT.

Obligatoriedad Acciones

Sl
sl

Sl

En la ventana que se despliega, elija el archivo correspondiente de cada recuadro,

dar clic en “Abrir”.

2 &+ Esteequipo » Descargas

Organizar v Nueva carpeta Ee O @
~ ~
8 Este equipo Membre
3o £ amar
2 b £ MORA
& Docui [ BluelesnsLauncher Sels \:hrv‘.;pa\a obtener la vista
I Escria Constancia de Situacién Fiscal
& Imagenes INE
[ - PP he
D Misica ol% S
Nombre de archive: Todlos los archivos v
Abrir [ Cancelar
v
Documento Seleccionar Descarga

Constancia de Situaci¢iscal

Seleccionar archivo
Seleccionar archivo

RegistroPublicoPropiedad

Acta constitutiva

Obligatoriedad Acciones

Sl
sl

Sl
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Una vez cargados los archivos correctamente, el apartado “Descarga” se visualiza de
la siguiente manera.

Descarga

ConstanciaSituacionFiscal.pdf
RegistroPublicoPropiedad.pdf

ActaConstitutiva.pdf

Seguido de lo anterior, dar clic en “Guardar” para completar la accion.

Documentos

Razén social:

Razén Social MX

Documento Seleccionar Descarga Obligatoriedad Acciones
Constancia de Situacigiscal ConstanciaSituacionFiscal.pdf Sl in]
RegistroPublicoPropiedad RegistroPublicoPropiedad.pdf Sl [}
Acta constitutiva ActaConstitutiva.pdf sl ]

Consideraciones:

» S;se permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a 5SMB.
« La Constancia de Situaci¢iscal que se anexe deber;er el documento emitido por el SAT.

Cuarda
\~
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Seccion Subsedes.

L0040

La “Seccion Subsedes” solo se genera cuando la institucion en proceso de alta,

pertenece al “Sector PuUblico” o es una institucion sin fines de lucro.

Para capturar la informacion de la seccion “Subsedes”, ingrese en “Editar” en la
columna “Acciones”, una vez que accese, se abre una nueva ventana en donde se

indica si cuenta o no con “Subsedes”.

Solicitud

. - -

- -
- - —

—— -

e e e e e e e e
e A o e B8 -

— e

Subsedes

Pt g ene @ Be me ww e tede o —Gee S - o @e

Incompleta

’

-~
.
v
./
.
.
=

e

En caso de que la institucién no cuente con “Subsedes”, seleccionar NO en el
apartado “; Cuenta con subsedes?”, sequida de esta accion dar clic en “Guardar”.

Subsedes

Sede
Registro Federal de Contribuyentes:
RASM241201AA1
Tipo de entidad:
Institucion de educacion pablica
iCuentas con subsedes?: @

— Selecciona una opcién —

Nombre de la empresa o institucién:

Razén Social MX
Estatus:

En proceso

No se encontraron resultados

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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En caso de que la institucion si cuente con “Subsedes”, seleccionar “Si” en el
apartado “;Cuenta con subsedes?”, seguida de esta accion dar clic en “Guardar”.

sede

Registro Federal de Contribuyentes: Nombre de la empresa o institucion:
RASM241201AA1 Raz6n Social MX

Tipo de entidad: Estatus:
Institucién de educacién publica En proceso

(Cuentas con subsedes?*: @
| si

- Selecciona una opcién —

Si
ND;

No se encontraron resultados

\/

Confirme la accioén, dar clic en “Si” en la ventana que se refleja.

Confirmar accion

i Esta sequro que desea guardar la informacion?

Y

Dar clic en “Aceptar” en “La operacion se completd con éxito".

Mensaje

La operacion se completd con éxito

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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@  Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Una vez que acepto, visualizara la opcion “Agregar subsede” en la cual, debera dar
clic para capturar la informacion de la “Subsede”.

Subsedes

Sede
Registro Federal de Contribuyentes: Nombre de la empresa o institucion:

RASM241201AA1 Razén Social MX

Tipo de entidad: Estatus:

Institucién de educacién publica En proceso

£Cuentas con subsedes?: @

Si

Subsedes

No se encontraron resultados

Agregar subsedﬁ Guardar

y

| Regresar

*Campos obligatorios

En la ventana que se refleja, deberd capturar la informacion solicitada,
“Denominacion o razén social de la subsede” e indicar si cuenta o no con numero
de RENIECYT anteriormente. En caso de que cuente con numero, ingresarlo en el
campo “No. RENIECYT anterior”. Si la “Subsede” no cuenta con numero anterior dar
clic en “No”, seguido de esta accion, dar clic en “Guardar”.

Registro de subsede

Denominacién o razén social de |la subsede®: @

Razon Social Subsede

:Esta subsede ha tenido nimero de RENIECYT anteriormente?

® S\v
@ No

No. RENIECYT anterior®: @
Ej. ﬁ-c)c-]

*Campos obligatorios

CanCEﬂar m
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Se refleja el mensaje “Confirmar accion”, dar clic en “Si” para continuar con el
registro de la "Subsede”.

Confirmar accion

¢ Estas seguro que deseas guardar la informacion?,
deberas completar la Informacion del Domicilio fy

Representante legall

!

Dar clic en “Aceptar” para continuar.

Mensaje

La operacion se completd con éxito

=2

A continuacion, se refleja la siguiente imagen.

Sede
Registro Federal de Contribuyentes: Nombre de la empresa o institucién:
RASM241201AA1 Razon Social MX
Tipo de entidad: Estatus:
Institucién de educacion publica En proceso
Subsedes
Registro Empresa o Instituci.. Fechadere.. Incumplimi.. EstatusRen.. Estatus Acciones
Raz6n Social Subsede No En proceso Incompleta AR ~
v
< >
« < s 1w 2 v registros por pagina 1-1de registros
* Campos obligatorios ‘ Regresar ‘ Agregar subsede

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Domicilio Subsede.

Para capturar la informacion de la seccion “Domicilio de Residencia de la subsede”,

dar clic en “Domicilio” en la columna “Acciones”.

/‘1$

| u |"

Para capturar la informacion del “Domicilio Fisca

dar clic en el signo “+".

Domicilio

Razén social:

Razén Social Subsede
Domicilio

Carga de comprobante de domicilio

Consideraciones:

« Sélo se permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a SMB.

* Campos obligatorios

®

« La Constancia de Situacion Fiscal que se anexe debera ser el documento emitido por el SAT.

Cancelar Guardar

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Unavez que se reflejan los recuadros, capture el Codigo postal, realizada esta accion,
dar clic en “Buscar”. El sistema en automatico genera la informacion de los campos

cn

“Estado” y “Municipio o Alcaldia”. El resto de la informacion se llena manualmente,
recordando que los campos marcados con “*' son obligatorios. Al finalizar el llenado

de la informacion dar clic en “Guardar”.

Razdm social:

RAZON SOCIAL MX

codigo postal®:
B =X
Estado: Municipio o alcaldia:
-- Belecciona una opcidn -- - JIUTEPEC
Asentamisnto®

Las Fuentes v

wialidad de domicilio

O Carretera o camino

Tipo de calle®: Calle*:
CALLE v
Identificacion del inmueble

Numers exterior
O Sin ndrmera exterior |SR)

Parte numérica®; @ Parte alfanumérica: @
S0 v

Mumere interior

Parte numérica- @ Parte alfanumérica: @

202

Entre que calles

Tipo: @ Mombra: @
AVEMIDA

Tipo: @ Hombre- @
CALLE

Calle posterior
Tipo: @ Mombra: @

-- Belecciona una opcidn -

Descripeion de la ubicacidn: @

Localidad®:

Mdmero extarior anterior: @

W

Caracteres restantes 266

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Para la “Carga de comprobante de domicilio” de la “Subsede”, despliegue el recuadro, y
dar clic en el signo “+" en el apartado correspondiente.

Domicilio

Razén social:

Razén Social Subsede
Domicilio

Carga de comprobante de domicilio

Consideraciones:

* Campos obligatorios

« Solo se permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a SMB.
» La Constancia de Situacion Fiscal que se anexe debera ser el documento emitido por el SAT.

@

A

Cancelar Guardar

Dar clic en “Seleccionar archivo”, en la ventana que se refleja, elija el archivo

correspondiente, dar clic en “Abrir”.

Domicilio

@ Cargar archivos

4 & » Esteequipo

Descargas

Organizar *  Nueva carpete

"
[ Este equipe

4 Descargas
[£ Documentos
I Escritorio

Nombre @
7 Mora

[EM BlueleansLauncher

Constancia de Situacién Fiscal

INE

J° Buscar en Descargas

jin |

Selecciona un archivo para obtener la vista

previa

Descarga

Comprobante de Domicilio de la
Subsede

=] Imagenes Comprobante Domicilio .
B Misica ol V 5
Nombre de archivo: | | [Todos los archivos v
Cancelar
v
Documento

Seleccionar

Seleccionar archivo v

Acciones

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Una vez cargado el archivo correctamente, las columnas “Descarga” y “Acciones” se

reflejan de la siguiente manera.

DomicilioSubSede.pdf

Seguido de esto, dar clic en “Guardar” para completar la accion.

D icili
Razén social:
Razoén Social Subsede
Domicilio
Carga de comprobante de domicilio

Documento Descarga Seleccionar

Comprobante de Domicilio de la DomicilioSubSede.pdf

Subsede

Consideraciones:

= Solo se permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a SMB.
= La Constancia de Situacién Fiscal que se anexe debera ser el documento emitido por el SAT.

@
S

Acciones

mE

* Campos obligatorios

Cancelar H Guardaw
\
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Representante legal Subsedes.

Para capturar la informacion del “Representante legal de la Subsedes”, ingrese en
“Representante legal” en la columna “Acciones”.

En la ventana que se refleja, se visualiza como la siguiente imagen, con la

informacion del “Representante legal de la sede”.

Representante legal de la
sede
Razén social:

Razén Social Subsede

CURP Nombre Acciones

AABB230101MDFLRRO1 BRENDA ALVAXXX BARCXXXX 4 3 ~

< > i

4 PRI I 25 | registros por pagina 1-1de1registros
‘ Regresar H Agregar representante legal
Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 2023
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Si la “Subsede” cuenta con un Representante legal distinto al de la “Sede”, puede
capturar la informacion, dar clic en “Agregar representante legal” y repita los pasos
del apartado “Seccion Representante legal” de esta guia.

sede

Razén social:

Razon Social Subsede

Representante legal de |la

CURP Nombre
AABB230101MDFLRROL BRENDA ALVAXXX BARCXXXX
<
“« o« /1 e om 25~ registros por pagina

Acciones

’a B ~

>

1-1de 1 registros

| Agregar representante \ew

A

En caso de que la “Subsede” cuente con el mismo “Representante legal” que se
encuentra en la “Sede”, debera capturar la informacién y cargar los documentos,
repitiendo los pasos de la seccion “Representante legal de la sede” de esta guia.

Una vez realizado lo anterior, en la columna “Estatus” cada seccion se refleja como
“Completa”. Seguido de esta accion, dar clic en “Registrar” para firmar la solicitud.

Solicitud

Por favor ingresa la informacién solicitada en todas las secciones

Razén social:

Razon Social MX

Secciones Estatus

Datos generales Completa
Domicilio fiscal Completa
Representante legal de |a sede Completa
Informacién del documento de creacién Completa
Documentos Completa
Subsedes Completa

Acciones

@ @ @
N, N,

@ @@ @
NN,
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Para confirmar la accion, dar clic en “Si” en la ventana que se refleja.

Confirmar accion

¢ Estés seguro gue deseas registrar tu solicitud?

Dar clic en “Aceptar” para completar la accion.

Mensaje

La operacion se completd con éxito

Aceptar

Una vez completada la accion de “registrar tu solicitud”, el sistema permite dos
opciones para firmar el registro.

Firma del Registro.

El registro podra firmarse con la e.firma del Representante legal, para ello debera
contar con la identificacion electronica vigente emitida por el SAT,; de la misma
forma, podra firmarse con la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

) 2023
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Firmar con e.firma.
El proceso de firma es el siguiente:

Dar clic en “Firmar solicitud”.

Solicitud

Por favor ingresa la informacién solicitada en todas las secciones

Razon social:

Razén Social MX

Acciones

B 7

i

7

@

ke

i

e

]

e

Secciones Estatus

Datos generales Completa

Domicilio fiscal Completa

Representante legal de la sede Completa

Informacién del documento de creacién Completa

Documentos Completa
| Regresar | Ver hoja de inscripcion

| Ayuda

| Firmarsol\'dtw‘\LL Firmar solicitud CURP |

Vv

En la ventana que se refleja, confirmar que los datos “Razon social” y “RFC” sean

correctos.

Firmar Solicitud

Razén social:

RAZON SOCIAL MX
Certificado (.cer)*
Ubicacidn del certificado

Clave privada (.key)*

Ubicacién de la clave privada

Contrasefia de clave privada*:

Contrasefia

Nombre del representate legal: @

RFC: @

RASM241201AA1

Buscar

Buscar

o m

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.

Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx

023,
Francisco
VILA

L REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO.



GOBIERNO DE

' MEXICO

Dar clic en “Buscar” de los campos ‘Certificado (.cer)' y ‘Clave privada (key)’, en la
ventana que se despliega cargar los archivos solicitados. Seguido de esta accion

capture su “Contrasena de Clave Privada”.

& Cargar archivos

« < 4 B+ Esteequipo » Escritorio »
Organizar = MNueva carpeta
~ MNombre

v 3k Acceso rapido

B Escritorio » Certificado (.cerjy
Clave privada (k
; Descargas DOCUMENTOS
@ Documentos # FOMNDOS
=| Imdgenes Formatos
O i

] 2 Buscar en Escritorio

e O @

Selecciona un archivo para obtener la vista
previa.

Nembre de archivo:

Abrir I v Cancelar

Certificado (.cer)*

Ubicacién del certificado

Clave privada (.key)*:

ave privada

Ubicacidndelac

Contrasena de clave privada®

sefia

Buscar V>

Buscar

Una vez cargados los archivos solicitados, dar clic en “Firmar”.

Firmar Solicitud

Raz6n social:
RAZON SOCIAL MX
Certificado (.cer)*
Certificado (.cer)
Clave privada (.key)*
Clave privada (.key)

Contrasena de clave privada*:

*ERERES Qg

Nombre del representate legal: @

BRENDA ALVAXXX BARCXXXX

RFC: @
RASM241201AA1

e [ o ]
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Para confirmar la accion, dar clic en “Si” del mensaje “Confirmar accion”.

Confirmar accién

¢ Estas seguro gue deseas firmar la solicitud?

Firmar con la CURP

Para firmar con la Clave Unica de Registro de

siguientes pasos.

Dar clic en “Firmar solicitud CURP”.

Poblacion (CURP), realizar los

Solicitud

Por favor ingresa la informacioén solicitada en todas las secciones

Razon social:

Razén Social MX

Secciones Estatus Acciones
Datos generales Completa B 7
Domicilio fiscal Completa e
Representante legal de la sede Completa e
Informacién del documento de creacion Completa 4
Documentos Completa 4
‘ Regresar ” Ver hoja de inscripcion || Ayuda H Firmar solicitud || Firmar solicitud CURP T

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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En la ventana que se refleja, verificar que los datos “Razon Social”, “RFC", “CURP" y
“Nombre del representante legal” sean correctos, una vez realizado lo anterior, si los
datos concuerdan con la informacion correspondiente, dar clic en “Firmmar CURP”.

Firmar Solicitud CURP

Raz6n social: RFC: ©

RAZON SOCIAL MX RASM241201AA1
CURP: ©@ Nombre del representate legal: @

AABB230101MDFLRRO1 BRENDA ALVAXXX BARCXXXX

Regresar | Firmar CU RPwL

v

Para confirmar la accidn, dar clic en “Si” en el mensaje “Confirmar accion”.

Confirmar accion

¢ Estas seguro que deseas firmar la solicitud?

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 2023\/
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Al momento de confirmar, “Estas seguro que deseas firmar la solicitud”, el sistema
en automatico genera un numero de 7 digitos, el cual es el numero de registro en
la plataforma del RENIECYT.

C Ilta d licitud
No. RENIECYT Empresa o Instit.. Fecha de registro Estatus Incumplimiento  Acciones
2200199 Razon Social MX 05/oct/2022 Preinscripcion rd .
W
< >
« < |12 /1 » » | ~ registros por pagina 1-1de1registros

Una vez que obtenga el numero de RENIECYT, el proceso de alta del registro a
concluido exitosamente.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Informacién Complementaria.

La seccion que a continuacion se desarrolla, esta diseflada para apoyar al usuario a
actualizar la informacion del registro. A continuacion, se le informara como
complementar la informacion de las secciones: “Datos Generales”, “Representante
Legal de la sede” y “Documentos”, mismas que debido a las actualizaciones en la
plataforma se visualizan “Incompletas”. De igual manera se le informara el proceso

para llevar a cabo la actualizacion de la seccion “Subsedes”.

Actualizacion del Registro.

Derivado de las actualizaciones en la plataforma del RENIECYT, se habilitaron
nuevos campos de informacion, los cuales se actualizaran de la siguiente manera.

Actualizacion seccion “Datos Generales”.
Debido a que se habilitdé el campo “Tamano de Empresa”, la seccion se visualiza

como “Incompleta”. Lo anterior solo aplica para las “instituciones/empresas” del
Sector Privado.

Solicitud

Por favor ingresa la informacién solicitada en todas las secciones

NuUmero de RENIECYT: Razén social:

RAZON SOCIAL MX

Secciones Estatus Acciones
Datos generales Incompleta E
Domicilio fiscal Completa
Representante legal de la sede Completa 4
Informacién del documento de creacién Completa
Documentos Completa
surgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 29723‘/
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Para actualizar y completar la informacion del “Tamano de Empresa”, el
Representante legal de la “institucion/empresa”, tendra que enviar un correo
electronico a la Jefa de Departamento de Control de Gestion Institucional, la Lcda.
Alma Alicia Pérez Sanchez (aperezs@conacyt.mx), solicitando se complete la
seccion

Proporcionar la siguiente informacion: °

Nombre de la Institucion.
Numero de Registro.
Indicar el tamano de la empresa de acuerdo a las siguientes opciones:
Nano
Microempresa
Pequeha
Mediana
Grande

VVY®*®

Adjuntar los siguientes documentos:

» ldentificacion oficial - INE del Representante Legal.

» Documento Juridico que avale la figura del Representante legal (Poder
Notarial, Nombramiento)

Tamario de la empresa:

) 2023
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Actualizacion seccion “Representante Legal de la sede”

La seccion se visualiza como “Incompleta”, debido a que se habilitd el campo
“Identificacion oficial - INE".

Representante legal de la sede Incompleta B 7

Para cargar la identificacion oficial en |la seccion “Representante legal de la sede”, el
Representante legal, debera enviar un correo al personal operativo del registro
(jonathan.tapia@conacyt.mx mchernandez@conacyt.mx), solicitando se habilite el
registro para cargar el documento, proporcionando la siguiente informacion:

» Nombre de la Institucion.
» NuUumero de Registro.

Una vez habilitado el registro, para cargar la identificacion oficial, el Representante
legal, repetira los pasos que realizo al momento de cargar los documentos de esta
seccion en el proceso de alta del registro, contenido en esta guia.

) 2023
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Actualizacion seccion” Informacion del Documento de Creacion”.

La seccion se visualiza como ‘Incompleta’, debido a que se habilitdé el campo
“Socio/Accionista”. Lo anterior solo aplica para las instituciones/empresas del Sector
Privado.

Informacién del documento de creacién Incompleta B

Para capturar la informacion del campo “Socio/Accionista” en la seccion
“Documento de Creacion”, el Representante legal de la institucion/empresa” debera
enviar un correo al personal operativo del registro, (jonathan.tapia@conacyt.mx
mchernandez@conacyt.mx), solicitando se habilite el registro para capturar la
informacion solicitada, proporcionando la siguiente informacion:

» Nombre de la Institucion.
» NuUumero de Registro.

Una vez habilitado el registro podra capturar los nombres de los “Socios o
Accionistas” de la institucion en la seccion correspondiente, y repetira los pasos que
realizo al momento de capturar la informacion del campo “Socio/accionista” del
apartado “Documento de Creacion”.

) 2023
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VIL;

L REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO.

Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.

w.conacyt.mx



mailto:jonathan.tapia@conacyt.mx
mailto:mchernandez@conacyt.mx

GOBIERNO DE

. MEXICO

Actualizacion seccion Documentos.

Debido a que se habilitdé el campo “Registro Publico Propiedad”, la seccion se
visualiza como  “Incompleta”, Lo anterior solo aplica para las
“instituciones/empresas” del “Sector Privado”.

Documentos Incompleta =]

Para cargar el documento “Registro Publico Propiedad” en la seccidon
“Documentos”, el Representante legal de la “Institucion/empresa”, deberd enviar
un correo al personal operativo del registro (jonathan.tapia@conacyt.mx
mchernandez@conacyt.mx), solicitando se habilite el registro para cargar el
documento, proporcionando la siguiente informacion:

» Nombre de la Institucion.
» NuUumero de Registro.

Una vez habilitado el registro podra cargar el documento que emite el Registro
Publico de la Propiedad, mismo que avala la inscripcion correspondiente, y repetira
los pasos que llevo a cabo en el proceso de alta del registro, contenido en esta guia.
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Actualizacion Representante Legal.

La actualizacion de la seccion de “Representante Legal de la sede” se realiza cuando
la “institucion/empresa” dada de alta, requiere actualizar la informacién del
“Representante legal” registrado en la plataforma, esto debido a que ya no labora
en la “instituciéon/empresa”, y requiere dar de alta al “Representante legal” que se
encuentra actualmente en funciones.

El procedimiento a seguir, dependera si el Representante legal en funciones, cuenta
con el usuario y contrasefna de acceso al registro del Representante Legal anterior.

Si cuenta con el usuario y contraseila de acceso a la plataforma, el
procedimiento es el siguiente:

La actualizacion del Representante Legal se realiza directamente en la
plataforma del RENIECYT.

El primer paso es que el Representante legal en funciones, se registre como
nuevo usuario. Tal como se muestra en el apartado “Registro como nuevo
usuario” de esta guia.

Link para crear usuario:

https://conacyt.mx/servicios-en-linea/registro-de-usuarios/

-Seleccionar su tipo de cuenta:
e Soy un usuario nuevo (capturar CURP, correo electronico y
confirmar correo electronico) O
e Ya cuento con usuario (capturar usuario y contrasena)
-Validar la casilla NO SOY UN ROBOT y de clic en ACEPTAR.

Se le enviara un correo  electronico  desde la cuenta
solicitud.usuario@conacyt.mx por lo que deberd ingresar a su cuenta de
correo electréonico y dar clic en el link para capturar una nueva contrasefna
y con esto poder concluir con su registro en la plataforma.

El segundo paso es que una vez que el Representante Legal en funciones
cuente con usuario y contrasena, actualice directamente el registro en la
plataforma del RENIECYT.

) 2023
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Link para ingresar a la plataforma del RENIECYT:

https://miic.conacyt.mx/generador-view-angular/index.html?application=RENIECYT#/login

(deberd ingresar con el usuario y contrasena del Representante Legal
anterior).

Ingrese al registro, y en la seccion de “Representante Legal de la sede”,
capture los datos y cargue los documentos del Representante Legal en
funciones, tal como se indica en el procedimiento para dar de alta la secciéon
de Representante Legal de esta guia

Una vez capturados los datos y cargados los documentos, visualizara a 2
Representantes legales y hasta ese momento puede eliminar al anteriory

mantener al Representante legal en funciones.

En lo sucesivo ingresara a su registro con el usuario y contrasefa del
Representante legal en funciones,

Si NO cuenta con el usuario y contrasena del Representante legal anterior para
accesar al registro, habra que realizar la vinculacién del Representante legal en
funciones, al registro que desea actualizar.

El procedimiento es el siguiente:

El primer paso para vincularlo, es que el Representante legal en funciones,
se registre como nuevo usuario. Tal como se muestra en el apartado
“Registro como Nuevo Usuario” de esta guia.

Link para crear usuario:

https://conacyt.mx/servicios-en-linea/registro-de-usuarios/

-Seleccionar su tipo de cuenta:
e Soy un usuario nuevo (capturar CURP, correo electronico y
confirmar correo electréonico) O

e Ya cuento con usuario (capturar usuario y contrasena)
-Validar la casilla NO SOY UN ROBOT y de clic en ACEPTAR.

Se le enviara un correo electrénico desde la cuenta
solicitud.usuario@conacyt.mx por lo que debera ingresar a su cuenta de
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correo electrénico y dar clic en el link para capturar una nueva contrasena
y con esto poder concluir con su registro en la plataforma.

El segundo paso es que el Representante legal en funciones, debera enviar
un correo electréonico a la Jefa de Departamento de Control de Gestiéon
Institucional la Lcda. Alma Alicia Pérez Sanchez aperezs@conacyt.mx, en el
cual solicitara la vinculacién de su usuario (correo electrénico registrado) al
numero de registro de la empresa/Institucion.

Proporcionando los siguientes datos:
No. de registro.

Nombre de la Persona Moral

CURP.

RFC.

Pais de nacimiento.

Nacionalidad.

Estado civil.

NUmero de CVU.

Adjuntar los siguientes documentos:
Identificacion oficial.

Documento Juridico que avale la figura del Representante Legal
(Poder Notarial, Nombramiento).

VVVVYVYVYVYY
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El tercer paso es que, una vez vinculado el usuario del “Representante
Legal” en funciones, ingresard al siguiente link de la plataforma de
RENIECYT:

Link para ingresar a RENIECYT:

https://miic.conacyt.mx/generador-view-angular/index.html?application=RENIECYT#/login

Ingresar al registro y en la seccion de “Representante legal de la sede”,
capturar los datos y cargar los documentos del Representante legal en
funciones, tal como se indica en el apartado Representante legal de la
seccion “Registro como Persona Moral” de esta guia.

Una vez realizado lo anterior, visualizara a 2 Representantes legales y hasta
ese momento podra eliminar al anterior y mantener al “Representante
legal” en funciones.
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Actualizacion Subsede.

Para realizar la actualizacion o completar la informacion y documentos de la
seccion de “Subsedes” que se visualicen con estatus de “Incompleta”, el
procedimiento a seguir es el siguiente.

Solicitud

Subsedes Incompleta @ -

Ingresar al registro y en la seccion “Subsedes”, en la columna de “Acciones”,
dar clic en “Editar”, se reflejara una ventana como la que se muestra a
continuacion:

Subsedes

Sede

Registro Federal de Contribuyentes:

* Campos obligatorios

Nombre de la empresa o institucion:

RASM241201AA1 Razén Social MX
Tipo de entidad: Estatus:

Institucién de educacién ptblica En proceso
Subsedes

Registro Empresa o Instituci... Fechadere.. Incumplimi.. Estatus Ren.. Estatus Acciones

Razén Social Subsede No En proceso Incompleta SART
< >
LRIR] SRV NI 25 v registros por pagina 1-1de registros

‘ Regresar

| Agregar subsede

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez,
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx

Ciudad de México.
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Una vez que se refleja la ventana “Subsedes”, en la columna de “Acciones”
visualizara el icono de “Representante legal” y" Domicilio de Residencia”

Para completar la informacion del Representante legal de la “Subsedes” dar
clic en el icono correspondiente y siga los pasos para cargar la identificacion
oficial y el “Domicilio de residencia”, dar clic en el icono correspondiente y
siga los pasos para cargar el comprobante de domicilio del apartado
“Subsede” de esta guia.

Una vez actualizada la informacion de todas las secciones, en la pantalla
“Solicitud” la columna de “Estatus” se visualizara “Completa”.

Solicitud

Por favor ingresa la informacién solicitada en todas las secciones

Razén social:

Razén Social MX

Secciones Estatus Acciones
Datos generales Completa B 7
Domicilio fiscal Completa e
Representante legal de la sede Completa B 7
Informacién del documento de creacién Completa <
Documentos Completa B 7
Subsedes Completa K4

nsurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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