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Guia de captura de solicitudes

“Convocatoria 2019. Apoyos
complementarios para la
consolidacion de Laboratorios
Nacionales”
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OBJETIVO

Orientar a las Instituciones participantes, en la
“Convocatoria 2019. Apoyos complementarios para la
consolidacion de Laboratorios Nacionales, Conacyt”,
para la captura de su solicitud y envio.



GOBIERNO DE ...“'z CONACYT

MEXICO Eis
RECOMENDACIONES

Se le invita a leer detenidamente las Bases y Términos de Referencia de la
Convocatoria, ya que contienen informacion importante que debera considerar
para someter su propuesta. Asimismo, contemple los siguientes puntos
mencionados en dichos Términos:

v" SOlo se tomaran en cuenta las solicitudes enviadas y que hayan sido capturadas
conforme a las bases de esta Convocatoria, asi como sus Términos de Referencia.

v El sistema de captura de propuestas esta programada para que cierre
automaticamente el dia 07 de junio de 2019, a las 18:00 horas del Centro de
México.

v' Con la finalidad de evitar problemas de saturacion del Sistema, mismos gque
podrian impedir la entrada a tiempo de la propuesta, es altamente recomendable
que se envien las propuestas finalizadas un par de dias antes de la fecha de cierre.

v' El Sistema People Soft tiene un mejor funcionamiento en los siguientes
exploradores: (IE) Internet Explorer o Firefox.
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MEXICO 5
RESTRICCIONES

© Las propuestas que sean sometidas a esta Convocatoria deberan contar
obligatoriamente con una Carta de postulacion, que debera ser firmada en el
sistema People Soft por el Representante Legal de la Institucion (ver guia

firma carta de postulacion).

Los campos que el Responsable técnico debe capturar para que el Representante
legal pueda firmar la carta de postulacion son: la modalidad, el titulo, el nUmero
de Reniecyt, los antecedentes, la justificacion, los beneficios y resultados

esperados, asi como la pestafa de responsables.
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INGRESO AL SISTEMA PEOPLE SOFT

Para ingresar puede utilizar alguna de las siguientes formas:

v Desde la pagina principal de Conacyt. (https://www.conacyt.gob.mx/ ) de clic
en “Fondos Y Apoyos”. Después en el sub menu de lado derecho, seleccione

“Acceso al sistema de fondos .

v Dar clic en la siguiente liga: http://people.conacyt.mx/generador-view-
angular/index.htmi?application=FONDOS#/login

Nota: Recuerde que el sistema funciona

mejor en los exploradores: (IE) Internet .
Explorer o Firefox. Y



https://www.conacyt.gob.mx/
http://people.conacyt.mx/generador-view-angular/index.html?application=FONDOS#/login
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a) CONEXION.- Si usted ya cuenta con su ID Usuario y Contrasefia, basta
escribirlas en los recuadros correspondientes, seleccionar la casilla de “no soy un
robot” y dar un clic con el “mouse” en el comando azul Entrar

b) NUEVO
USUARIO.- Si usted
aln no se registra como
usuario de los servicios
que brinda Conacyt, sera
necesario que seleccione
“Registrate aqui”,
antes de capturar su
solicitud de apoyo.
Desde luego esto
implica que  usted
registre su CVU.

c) RECUPERACION
DE CONTRASENA -
St NO recuerda su
contrasena, ingrese
aqui y  se le
proporcionara a la
brevedad estas claves,
con las cuales podra
ingresar al formato de
captura de su solicitud.



Buscar:

[- Ayuda

[> Mi=s Favoritos

[ Expresiones de Interés
[ Sistema de FONDOS ST
[ Sistema de FOMNDOS Adm

+ Sistema de FONDOS
Proponente
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CAPTURA DE SOLICITUD

Una vez en el Sistema. Seleccione en el menu de la parte superior izquierda, dando
clic, en “Sistema de FONDOS PROPONENTE” | “Solicitud” / “Captura de
Solicitud ”.

Buscar:

)

[> Mis Favoritos
[ Ayuda

>

Proponente

| = Captura de Solicitud

[ Expresiones de Interés

[ Sistema de FONDOS ST
[ Sistema de FONDOS Adm
[ Sisterna de FONDOS

Buscar:
® [+ Mis Favoritos
[» Ayuda

[ Expresiones de Interés

[ Sistema de FONDOS ST

[» Bistema de FONDOS Adm
(- Sistema de FONDOS
Proponente

= Solicitud
= Pizarra de Mensajes
[» Formalizacion

Nota: EI Sistema le
despliega la pestafia de
Solicitudes en Proceso.
Para afiadir una nueva
solicitud elija la pestafia
Nuevas  Solicitudes vy
aparecerd la siguiente
pantalla.

Solicitudes

| Solicitudes en Proceso | Nuevas Solicitudes 1|

Fondo: | Q
Convocatoria: Q

Solicitud:

Afiadir *ﬂ\

Solicitudes

[ Solicitudes en Proceso Y{_Nuevas Solicitudes ',

Uso Bisquedas Guardadas: W

Fondo: = W | Q,
Convocatoria: = Q,
Solicitud: Comienza por «

Teclee en Fondo: F0003 L
Para la Convocatoria: Seleccione la’
lupita, asi desplegard la lista de
Convocatorias. Elija la opcion F0003-
2019-03 Laboratorios Nacionales 2019.

Y por ultimo dé clic en Afiadir.
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SOLICITUD

Una vez afadida, el Sistema le dara acceso al formato para la captura de su solicitud.

Este apartado corresponde a la modalidad, por lo que solo tendra que elegir la
siguiente opcion:
A13B. xii. Laboratorios Nacionales Consolidacion

f Soflci.tud \ Envio de solicitud | Nota: Una vez
Solicitud il -~ seleccionada la modalidad,

dé clic en Guardar, o hien,

Datos generales
Fondo: F0003 Desarrollo Cientifico teclee Alt + 1 Bcuardar
Solicitud: NEXT * Este es su nimero de solicitud, por favor consérvelo

Se le recomienda guardar

constantemente las

actualizaciones que realice
Wowmss) a su propuesta.

Convocatoria F0003-2017-04

Modalidad: Al13B @lu Laboratorios Nacionales N
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En la misma pantalla de Solicitud en la parte inferior, se encuentra el apartado “Titulo de la
solicitud”, por favor, teclee el nombre de su Laboratorio anteponiendo las palabras

“Laboratorio Nacional”, posteriormente el nombre.
Nota: Guarde constantemente

. : - SUSEUSE su informacion, despues de 20
Ejemplo: Laboratorio Nacional de Nanofabricacion &= :  despul

———— minutos de inactividad el
wedslasenhd sistema cierra en automatico,

Laboratorio Nacional de Biotecnologia Man’nd - e
por lo que la informacion que
no ha sido guardada no puede

Imprimir Solicitud | Woe  SErrecuperada.

El sistema le proporciona el nimero de solicitud con el que quedara registrada su solicitud,
por lo cual se le recomienda recordar y anotar este niumero.

I solicitud: 000000000751 * Este es su nUmero de solicitud, por favor consérvelo I

Una vez que ha obtenido el nimero, el sistema desplegara las pestafias de todas las pantallas
que debera capturar.

[ Ssolicitud { Pantalla General | Responsables | Cronogramay D financiero | Documentos Adjuntos ' 1) o

Solicitud — -
olicitu  Solicitud | / Pestanas

ﬁﬁuardar:] Q\f’ol\rer 3 Buscar :I -

Solicitud | Pantalla General | Responsables | Cronogramay D financiero | Documentos Adjuntos | Envio de solicitur‘
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PANTALLA GENERAL

En este apartado seleccionar “Si” con un clic, ya que la propuesta esta participando en la
modalidad de Consolidacion. Automaticamente se activara la lupa en la cual se desplegara el

catalogo de convocatorias, seleccione su ultima participacion, asimismo indique el monto
oto rgado_ Propuesta en ofra convocatoria

Ha participado este proyecto en otra convocatoria CONACYT s I No
Convocatoria:
Monto
@ otorgado
Adeudos econdmicos o incumplimientos por apoyos recibidos g (I No
anteriormente a través de los programas CONACYT ont
onto
adeudo

La captura de los campos es con base en la informacion requerida en cada uno de ellos.

Numero RENIECyT: Teclee el numero de RENIECyYT vigente de su institucion.

Registro
9 Nota: Es importante que el

RENIECyYT se encuentre en
Numero RENIECYT: Estatus Reniecyt el estatus como
“preinscripcion” 0
“Inscripcion”.

Institucion:

Entidad federativa Municipio
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Dentro del campo “Objetivos Especificos del Programa”, debera elegir el objetivo
V. Fortalecer, consolidar y renovar la Infraestructura para el desarrollo de

actividades de CTI.

Nota: En el caso de que no

Objetivos Especificos del Programa IO Visualice para que
[] 1.5 ge 3 B (timo ’ ,
En esta convocatoria el nimero maximo de Objetivos Especificos del Programa a seleccionar es: 1 & : apareZCan IOS de maS
[seleccionado ' objetivos es necesario dar
iﬁ.CCiun&F::zrg_?fr las actividades directamente vinculadas al desarrollo de CIIC- en SIgUIGﬂte ’ 0 en
“altimo”.
M la ]
Seleccionado v
iv. Fortalecer, consolidar y renovar la infraestructura para el desarrollo

de actividades de CTI
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Para el campo “Periodo de ejecucion en meses”, considere que la fecha limite de
vigencia del proyecto es el 30 de noviembre de 2019. EI mismo nimero de meses
debera ser capturado en el Cronograma y Desglose Financiero.

Nota: Nimero maximo de caracteres 3900 incluidos espacios.

Ferngo ¢ se(ucn e meses
ANTECEDENTES UF LA PROPUESTA

JUSTRICACION

BENEFICIOS Y RESULTADOS

Waora dy wde 500 o

Maor gD (3500

e

En “ANTECEDENTES DE LA PROPUESTA” capture la
informacion relevante relacionada con el Laboratorio Nacional,
asi como la importancia del Trabajo, logros obtenidos hasta
ahora, etc.

Para “JUSTIFICACION” capture las razones que expliquen la
relevancia de la continuidad del trabajo del Laboratorio.

En “BENEFICIOS Y RESULTADOS” capture los entregables,
asi como los alcances esperados al termino de este periodo, de
acuerdo a lo establecido en el apartado de 1. Introduccion de
los Términos de referencia.

En el area del PECITI seleccione aquella en la que se apegue la solicitud.

PECITI

Area y tema prioritario en el que se clasifica la solicitud

Area

Prioridad

A

Nota: Estos campos son
obligatorios
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GRUPO DE TRABAJ O

Registrar a todos los participantes del
proyecto, principalmente aquellos que
recibiran algun tipo de apoyo economico
(Responsable  técnico,  investigadores,
estudiantes, técnicos, gestor de proyectos,
etcétera).

Nota: Para agregar o
eliminar participantes dé
clic en el simbolo + o -,
segun sea el caso.

CVU 622067

>
Fecha 0512/2018 @
LILIANA

Apellido paterno: Apellido materno:
JUAREZ LOPEZ

Nivel académico;
Licencatura @)

Nombre:

Campo de conocimiento:
83000 L CIENCIAS ECONOMICAS

Disciplina:
53130C | GESTION DE LA CALIDAD

Subdisciplina:
831314 L PROCESOS, ADMINISTRACION DE

Nota: No todas las disciplinas tienen subdisciplinas, en este caso no es requenido ol dato.
Especialidad:
ADMINISTRACION DE COSTOS

Institucion:
IPN

Pertenoce al SNI
No

Producto que generark:
ESTUDIANTE
TESIS

Méximo dei texto (254 caructares)

ormes vante del participante: Maximo del texto (254 caracteres)
IMPLEMENTACION DE SISTEMA DE MEJORA

que realizard dentro del proyecto Méamo del texte (3900 caracteres)

'ELABORACION DE MANUALES DE LA ORGANIZACION
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RESPONSABLES

Para registrar al responsable Administrativo, debera contar con su ID de usuario de
PeopleSoft. Una vez tecleado el ID en el campo de usuario, seleccione la lupita
para desplegar la lista, elija y de aceptar; el sistema llenara los campos en
automatico. Nota: Es muy importante revisar la
Datos del responsabe técnico @ informacion reportada en este apartado,

es decir, que estén los dos Responsables

Técnico y Financiero, asi como el

e e L . Representante Legal. Y que cuenten con

Actualizar Datos | (ouarda) toda la informacion, ya que en caso de

B T s : faltar, puede ser motivo por lo que no le
pministrﬂtivu Responsable técnico Representante legal permlta enViar Su SOIiCitUd.

- — El sistema trae la informacion del

e Técnico y Legal, por lo que

Apeliido materno: recuerde gue necesario capturar el

Usuario del Administrativo.

Describa el Cargo:

De igual manera tendra que captura el
Cargo de cada uno de ellos.
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Una vez capturada la informacion de los responsables, el Representante Legal
podra visualizar la carta de postulacion con la informacion necesaria y firmarla de
manera electronica. También podra monitorear su firma al final de esta pestaia.

Nota: Si aparece en blanco el
apartado en la parte inferior de

“Firma Carta de Postulacion”,
N® teléfono: lada + Ext. . .
nimero: solicite a su Representante
legal su firma.

Utilice solo nimeros y guiones para el teléfono

Direccitn correo
electronico:

Para que pueda firmar el
Representante legal la carta de
postulacién se recomienda leer
T\ “quia carta postulacion”.

Firma Carta de Postulacion

Una vez firmada, el solicitante
podra observar la firma digital,
asi como la fecha y hora en este
apartado.
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CRONOGRAMA 'Y DESGLOSE FINANCIERO

Es importante leer detenidamente los Términos de Referencia, ya que contienen
informacion relevante para este apartado.

CONACYT

Solicitud )/ Pantalla General ) Grupo de trabajo ) Responsables J Cronograma y D. financiero ) [*

Cronograma y desglose financiero Solicitud

Fondo: Convocatoria:
FO003 Desarrollo Cientifico F0003-2017-04 Laboratorios Nacionales 2017
Solicitud: Modalidad: Status
000000000279737 A13A En Proceso

L.aboratorio Nacional de Biotec

Para registrar el desglose financiero y detalle de Ie'::ptapas presione el siguiente botén.
P o)
oy St

Nota: Dar clic en el icono = fpara
capturar el desglose financiero y el
cronograma de actividades..
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En esta Convocatoria solo puede incluir los gastos descritos en los Términos de
Referencia.

En el campo *Descripcion, teclear UNICA, debido a que el pago es en una sola
exhibicion.

En el campo Duracion, teclear el mismo nimero de meses que capturd en la
pantalla general

Seleccione Detalles y capture la informacion requerida.

Registro de etapas Perscnalizar | Buscar | # Primers 4] 1881 [F (itimo
. Duracion Monte Solicitade al Monto Aportacion
Eta *De ——— |mporte por Etapa . Detall
==pa —SScnpon [meses) Mporie por Fondo Concurrente/Complementaria i:)
1001 0.000 0.000 0.000 Detal -
Importe Total del Proyecto 0.000 Agregar Etapa

Captura del desglose financiers Regreso 8 oonograma v desglose financiers
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Al dar clic en Detalles aparecera la pantalla
que se muestra.

« Capture en “descripcion de la etapa” los
objetivos primordiales a realizar,

« Capture en la “descripciéon de la meta” las
actividades a desarrollar para alcanzar los
objetivos

« Capture en la “descripcion y justificacion
de la actividad” el detalle y razon de las
actividades.

« Capture en “productos de la etapa” los
entregables comprometidos

Recuerde gue de ser beneficiado, este
apartado formara parte del Convenio de
Asignacion de Recursos como anexo.

De clic Regresar a registro de etapas.

| “Descripcién de la etaps:

Descripoicn de la meta:

Descripcion y jusificacién e la actividad:

Productes dz Iz etapa

Camaciers

Vizame o t=xio (2900 caacieres
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Deé clic en Captura del desglose financiero, para capturar los rubros y gastos. Es
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Importante considerar no duplicar el rubro, es decir, considerar el monto total
destinado para cada uno. Elegir inicamente los rubros autorizados y descritos

en la Convocatoria.

T " om da. asthii Totad 0o

i ¢ o |

urzo DescApcion
Trabajo de campo.

APORT oo Cuotas da Inscripelan
m ACIONES CONCU aa Dnmmn tan v marvicion da inf
FOMNDO APORTACIONES FONDO hES] Hanarsrax por xerv praf
icicd l‘ubi u, Wil AT MO X
Rty 14Mu1 A plunilus y prop. iniv
aas ananywﬁncoa i
250 ©asto Auditena informe Financ

= . = —— B o e = 205 Reactivos ¢ Insumos
Categoria Recurso Descripcion escripcion Relacion 207 Clzefio y alojamients WEB
GASTO CORRIENTE  GASTO CORRIEMTE 430 Cantos demmenos

GASTO DE INVERSION GASTO DE INVERSION ot Senicion i eapadislizado

ART r‘nmlumnon hancariax
bt faftwHre y St Infarmscian
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DOCUMENTOS ADJUNTOS

Los documentos adjuntos son obligatorios y podran consultar los machotes en la
carpeta de la Convocatoria en la pagina de Conacyt.

Archivos Anexos RequetiﬂuiDaeaﬂns Primero [ 14deq ¥ gmm Nota: Todos los adj untos son
Clave Anexo Descripcién Requerido/Deseable Ver Documento Guia bl . t . |
TR Carta compromiso de Fondos ) 3 onliga 0“03, or 10 ue en
1 ANXO00023 Concurmentes Instifucién Sede Requerido Ver Documento Guia g p q
2 ANXO00024 TR Descripcion general del protocolo Requerido Ver Documento Guia Caso de faltar al g u n01 N O
TR Carta Compromiso de Fondos . . 2 : =
IANX00025 o nefitucion Asociada Requerido Ver Documento Guia pOd ra concluir el envio de su
4 ANX00027 TR Version Piblica del Proyecto Requerido Ver Documento Guia SOI |C|tud :

El tamafio de cada archivo
deberd ser hasta de un
maximo de 2Mb, en su
defecto puede comprimidos
en .rar 0 .Zip.
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ENVIO DE SOLICITUD

Una vez terminada la captura, verifique que la informacion este completa y
correcta antes de enviar la solicitud. Recuerde que una vez enviada no sera posible

Su reapertura.

IMPORTANTE

Una vez enviada la solicitud, no se podra hacer modificacién alguna, por lo que se recomienda revisar
su informacion.
Si esta usted seguro(a) opnma el bomn de enviar.

Una vez enviada la sol d se g ra un correo de acuse de recibo, el cual en cualquier momento
puede imprimirse.

Y en el sistema quedara registrada su solicitud como fi

Todos los en esta solicitud plen con lo establecido en la fa.

Por medio del envio de esta solicitud, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que toda la
Informacion y documentacién que he proporcionado por este medio electrdnico es legal, veridica,
comprobable y confidencial, misma que estara sujeto a lo dispuesto por la ley federal de transparencia
y acceso a la informacion publica y gubernamental para efectos de reglas de confidencialidad, y libero
de toda responsabilidad administrativa o legal al Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, asi mismo
asumo la responsabilidad para el caso de que se encontrara una deficlencia o inconsistencia en la
documentacion e informacién proporcionada.

Manifiesto que en caso de incumplimiento de lo anterior me atendré a la decision que se tome por
parte del comité técnico, con base a los términos de referencias y el manual de administracién de
fondos y/o en su caso la normatividad que aplique a el programa.

Enviar

pS

No olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestaia

Nota: Evite dejar el envio de la solicitud en
el ultimo dia de recepcion de propuestas (07
de junio de 2019, a las 18 horas del centro

de México), tome en cuenta que existen

Convocatorias abiertas de otros programas
del Conacyt, provocando saturacion en el
sistema.

Durante el proceso de captura el estado de
su solicitud aparecerd como “En Proceso”,
si aparece como Finalizado significa que el
envio se realizo con éxito.
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* Lic. Pablo Zazueta Carpinteyro
Correo: pzazueta@conacty.mx

* Lic. Alma Delia Pérez
Villanueva
Correo: prolabs@conacyt.mx

Teléfono: 53 22 77 00 (Conacyt)
Extensiones: 6024 y 6002



