
Apoyos Complementarios para el 
Establecimiento y Consolidación de Laboratorios 

Nacionales CONACYT. 
 
 

GUÍA DE CAPTURA  
ENVÍO PROPUESTAS 

CONVOCATORIA 2016 





Con la finalidad de facilitar la captura y el envío de 
su solicitud, le presentamos la siguiente guía. 
 
Es importante leer detenidamente la Convocatoria 
así como los Términos de Referencia, antes de 
iniciar la captura de su Propuesta. 
 
No olvide considerar los plazos establecidos para el 
envío de su solicitud.  
 
 
Se sugiere utilizar navegadores como: Internet Explorer y Firefox, debido a que 
con otros exploradores puede presentar fallas de incompatibilidad entre el 
sistema  y el explorador. 





Ingrese su ID Usuario (X_abc123456) y su contraseña. 
 
Nuevo Usuario.- Registro al sistema, en el cual se le proporcionará un ID 
Usuario y contraseña. 
Recuperación de usuario y contraseña.- en caso de no recordar su ID Usuario 
y contraseña. 



Del menú izquierdo seleccionar:  
1.  Sistema de Fondos 
2.  Proponente 
3.  Solicitud -Captura de solicitud.  
 
A continuación se mostrá en la pantalla 
dos “pestañas”. Para registrar una 
propuesta nueva seleccione  “Nuevas 
Solicitudes”. 
 
Fondo: tecleé F0003. 
Convocatoria: dar clic en la lupa, para 
seleccionar del catálogo  F0003-2016-03. 
 
Finalmente dé clic en “Añadir”. 
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Modalidad: Dar clic en la lupa para 
desplegar el catálogo.  
Seleccione la modalidad X. Proyectos 
en e l ámbito de la c iencia, la 
investigación, el desarrollo tecnológico y 
la innovación. 
 
Título de la solicitud: De acuerdo con los 
Términos de Referencia (punto 4.2), el 
título de su propuesta deberá tener la 
siguiente estructura: 
Palabras: Laboratorio Nacional seguido 
del nombre que sea congruente con el 
tema. Y al final entre paréntesis el tipo 
de participación (establecimiento o 
consolidación). 
Ejemplo: Laboratorio Nacional de 
E s t r u c t u r a s  M e c á n i c a s 
(establecimiento). 
 
Finalmente dar clic en “Guardar”. 
 
Importante: una vez que indique los 
datos solicitados de esta sección NO 
p o d r á r e a l i z a r m o d i f i c a c i o n e s 
posteriores. 



Una vez guardada la información de la 
sección anterior el sistema generará un 
número de solicitud de 15 dígitos 
0000000002XXXXX, el cual deberá 
c o n s e r v a r y a q u e p e r m i t i r á e l 
seguimiento de su propuesta. 
 
Asimismo se generan nuevas “pestañas” 
de captura, mismas que componen el  
Formato de Propuesta: 
•  Solicitud 
•  Pantalla General 
•  Responsables 
•  Cronograma y D. Financiero 
•  Documentos Adjuntos 
•  Envío de solicitud 

 
Si lo desea, puede imprimir o guardar 
una copia de su propuesta  dando clic 
en el botón Imprimir. 



En caso de haber salido del sistema y desear ingresar de nuevo a 
la propuesta guardada, del menú izquierdo seleccionar:  
1.  Sistema de Fondos Proponente  
2.  Solicitud  
3.  Captura de solicitud  
4.  Solicitudes en proceso. 
 
Solicitud: Tecleé los últimos seis dígitos de su propuesta, 
anteponiendo el símbolo de porcentaje (%), ejemplo: %200000 
 
O bien, directamente en “Buscar” sin ingresar ningún dato, se le  
desplegarán todas las solicitudes que ha presentado a CONACyT y 
podrá seleccionarla de la lista. 



Propuesta en otra convocatoria:  
S i  s u  p r o p u e s t a  e s t á 
participando en Consolidación 
deberá dar c l ic en “S i ” , 
automáticamente se activará 
la lupa en la cual se desplegará 
el catálogo de convocatorias y 
s e l e c c i o n a r á s u ú l t i m a 
participación, asimismo indicará 
el monto otorgado. 
 
R e g i s t r o  N a c i o n a l  d e 
I n s t i t u c i o n e s y E m p r e s a s 
Científicas y Tecnológicas: dar 
clic en la lupa para desplegar 
las instituciones  registradas. Si su 
institución no se encuentra 
dentro del listado deberá de 
consultar la vigencia. 



Objetivos Específicos del 
Programa: Únicamente 
deberá se leccionar e l 
objetivo IV. Fortalecer, 
consolidar y renovar la 
infraestructura para el 
desarrollo de actividades 
de CTI 



Periodo de ejecución en 
meses: Indicar la duración 
del proyecto. 
De acuerdo a los Términos 
de Referencia (punto 8.4.3), 
es importante considerar que 
el apoyo será a través de 
recursos fiscales y la vigencia 
es al 30 de noviembre de 
2016. 
 
A n t e c e d e n t e s  d e l a 
Propuesta/Just i f icación/
Beneficios y Resultados: 
Proporcionar información de 
l o s  t e m a s i n d i c a d o s 
incluyendo las actividades 
c o n j u n t a s  c o n  l a s 
Instituciones Asociadas. 
 



Responsable Administrativo: 
Deberá contar con ID Usuario 
de PeopleSoft, para localizarlo 
al dar clic en la lupa.  
Describa el cargo: indique el 
puesto dentro de la Institución 
Sujeto de Apoyo. 
 
Responsable Técnico: se extrae 
automáticamente desde el 
CVU cuando ingresa al sistema. 
Describa el cargo: indique el 
puesto dentro de la Institución 
Sujeto de Apoyo. 
 
 
Responsab le Lega l : Dato 
extraído del RENIECYT, en caso 
de no aparecer, verificar la 
vigencia del mismo. 
Describa el cargo: indique el 
puesto dentro de la Institución 
Sujeto de Apoyo. 



Dar clic en el ícono    para capturar el desglose financiero y el cronograma de 
actividades. 



Derivado del periodo de ejecución 
del proyecto, éste constará de una 
sola etapa. 
 
Descripción.- deberá escribir una 
leyenda corta que refiera el “nombre” 
de la etapa. 
 
Duración.- dato extraído de la 
Pantalla General. 
 
En la liga Detalles ingrese para 
describir las actividades del proyecto. 



Proporcionar mayor información 
de las actividades a desarrollar, 
inc luyendo las act iv idades 
conjuntas con las Instituciones 
Asociadas. 
 
 
Regresar a registro de etapas: Dar 
cl ic para continuar con la 
captura del Desglose financiero.  



•  Origen FONDO: presupuesto solicitado a CONACYT. 
•  Origen CONCURRENTES: presupuesto que será aportado por la Institución Sede 

así como por la(s) Asociada(s). 
•  Rubro / Descripción: verificar que el rubro a seleccionar se encuentre dentro 

de los financiables de acuerdo con los Términos de Referencia (punto 6). 
•  Importe en pesos: Capturar sin signos ni símbolos el monto en pesos. 
•  Justificación: detallar los rubros solicitados. 

Si desea agregar 
o eliminar filas, 
de clic en el 

símbolo + o -. 



Justificación: detallar los rubros solicitados. 
 
Es  importante  que  al  principio  de  cada  justificación  se indique 
claramente a que institución participante se refiere el recurso.  
 
Ej.- Instituto Tecnológico del Valle del Yaqui. Equipo para el laboratorio... 
      Universidad Politécnica de Tlaxcala. Bioterio… 



En esta sección deberá adjuntar 
los documentos indispensables 
que complementarán  la  
propuesta  de acuerdo con los 
Términos de Referencia: 
 
1-TRC Carta  compromiso de Fondos 
Concurrentes 
2-TR Descripción general del 
protocolo 
3-TR Relación del Grupo de trabajo 
4-TR Contribución potencial al 
desarrollo del CTI 
5-TR Carta de colaboración 
interinstitucional 
6-TR Carta compromiso de Fondos 
Concurrentes Institución Asociada 
7-TR Formato Relación Aportación de 
Equipo 
8-TR Formato Relación Aportación de 
Espacio Físico e Instalaciones 
Espaciales 
9-TR Carta Compromiso para el 
Cumplimiento de Previsiones 

Si desea agregar documentos, de clic en el símbolo + . 
Es importante observar que el límite de “peso” establecido para cada archivo es de 2mb. 



Una vez que haya capturado 
toda la información requerida en 
la solicitud deberá dar clic en 
“Enviar”. 
 
Es importante informarle que una 
vez enviada o finalizada la 
solicitud NO se podrá modificar 
e l conten ido n i se podrá 
adicionar documento alguno. 
 



ü  Evite dejar el envío de la solicitud en los días de cierre de la recepción de 
propuestas, tome en cuenta que pueden existir convocatorias abiertas de otros 
programas de CONACYT, provocando saturación en el sistema. 

ü  Guarde constantemente su información, después de 20 minutos de inactividad 
el sistema cierra en automático, por lo que la información que no haya sido 
guardada no podrá recuperarla. 

ü  Durante el proceso de captura el estado de su solicitud aparecerá como “En 
Proceso”,  si  aparece  como Finalizado significa que el envío se realizó con 
éxito. 

 
Contactos: 
 
• Arq. Gerardo Castro Bolaños  
  prolabs@conacyt.mx 
  Ext. 6023 
 
• Lic. Liliana Juárez López  
  laboratorios@conacyt.mx  
  Ext. 6025 


