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La presente guia tiene como finalidad facilitarle la captura y
envio de su solicitud.

Antes de iniciar la captura de su solicitud es necesario leer
detenidamente las Bases y Téerminos de Referencia ya que
contienen informacién importante que debera considerar al
someter su propuesta.

Tenga presente las fechas y horarios establecidos para el
envio de su solicitud.

Nota: Se sugiere utilizar como navegador Firefox o Internet
explorer.
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/cE,pt/Si necesita regresar a un

proceso anterior no lo haga
por medio del navegador vaya
directamente al menu, para
evitar que el sistema se cierre.
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- Captura de Solichud :

Solicitudes

‘ Solichudes en Proceso | Nusvas udss |
Fondo: 'Q

Convocatoria: ' /

Solicitua:

M‘/

Solickuges en Proceso | Nuauas Solichudes

Seleccione del

menu izquierdo las siguientes

opciones:
1. Sistema de Fondos Proponente 2. Solicitud 3.

. Captura de solicitud

Le aparecera una pantalla con dos “pestanas”,
para registrar una propuesta nueva seleccione
“Nuevas Solicitudes”.

En “Fondo”, tecleé UOOO3 para el Programa de
Laboratorios Nacionales o seleccionelo de la lista
dando clic en la lupa.

En “Convocatoria”, seleccione la convocatoria
dando clic en la lupa.

Dé clic en “Anadir’ y se desplegara el Formato de
Captura. Es importante  mencionar que una vez
guardada la informacion correspondiente, el Titulo
de la misma no se podra modificar y sera el que
mantenga durante todo el desarrollo del proyecto
(ver punto 4.2 de Terminos de Referencia).

Cuando haya guardado la informacion, el sistema
generara la clave del proyecto compuesta de 15
digitos. La clave de referencia que nos debera
proporcionar para darle seguimiento a su solicitud se
complementara de la siguiente manera:

Fondo: U0003

Convocatoria: 2015

Clave: la que genera el sistema 2XXXXX




J crundd §i salis del sistema y desea ingresar de nuevo a la |

€ @ om prepropuesta previamente guardada, seleccione del menu

12 Mas visita

izquierdo las siguientes opciones:

ovor@®

Buscar:
O]

[> Mis Favoritos

[> Ayuda

[> Expresiones de Interés

[> Administracion de Fondos
l> Slstema de FONDOS ST

N7 Slstema de FONDOS
Proponente

= Solicitud
- Captura de Solucutud

[> Formalizacion
[> Seguimiento
[> Informe Final
[> Evaluacion de Impacto
[> Sistema de FONDOS
Analista
[> Revistas
[> Solicitud Estimulos Fiscales
[> Administracion de
Fideicomisos
[> Fomento Regional -
FORDECyYT
[> Gestion de Proyectos
[> Reglas Compromisos
[> Herramientas de Informes
[> PeopleTools
- P4gina Inicial del Fondos
~ Cambio de Contrasefia
-~ Mi Perfil de Sistema

Solicitudes

[/ Solicitudes en Wevas Solicitudes

Fondo: = V| 'U0003
Convocatoria:| = | '
Solicitud: Comienza por v ||

Buscar | | Suprimir | BUsqueda Basica g Gu

Resultados de Busqueda

Fondo Convocatoria Solicitud Descripc
U0003 U0003-2014-1000000000235546 PRUEBA
U0003 U0003-2014-2000000000240916 Prueba k

Solicitudes en Proceso | Nuevas Solicitudes

1. Sistema de fondos proponente
2. Solicitud

3. Captura de solicitud

4. Solicitudes en proceso

1 5.Tecleé U0003 para el Programa de
| Laboratorios Nacionales o selecciénelo
de la lista dando clic en la lupa.

6.Seleccione la convocatoria dando clic
en la lupa.

7. Tecleé los ultimos digitos de su
propuesta, anteponiendo el simbolo de
%, ejemplo: %123456

8. Dé clic en “Buscar”.

O si lo desea, después del punto 4 de
clic directamente en buscar sin
necesidad de ingresar ningun dato de
busqueda, se le desplegaran todas las
solicitudes que ha presentado a
CONACyT y podra seleccionarla de la
lista.
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Solicitud

Solicitud

Fondo: uUooo3

PRODECyT - DADC

Solicitud: 000000000220560 * Este es su namero de solicitud, por favor consérvelo

Convocatoria U0003-2015-02
Modalidad:

LN Laboratorio Nuevo

) Guardar)

Instrucciones:

Para capturar una solicitud debe de pl: los

igui 3p
1. Seleccionar el tipo de modalidad.
2. Capturar el titulo de su solicitud.

3. Y presionar el botén Guardar.

Ahora usted puede continuar con la captura de su solici

Nota: Es indispensable contar con su informacién curricular actualizada en el CVU ya que forma parte

de los criterios de evaluacion de su prepropuesta y/o propuesta. Por lo que es indispensable que llene
el CVU con anticipacion.

Para validar, actualizar o llenar su CVU, puede ingresar desde la liga que se presenta abajo. En caso de
que se le solicite, ingrese su usuario y contrasefa.

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 14, FRACCION VI, ARTICULO 18, FRACCIONES | Y I, Y
ARTICULO 21 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL, EL TIEMPO DE RESERVA DE LA PRESENTE INFORMACION, QUE ES DE
CARACTER CONFIDENCIAL, ES DE 10 ANOS.

En caso de no abrirse la nueva ventana, verifique que no esté activa la opcién de bloquear ventanas
alternas en su navegador. Una opcién alterna es presionar la tecla CTRL y sin soltar, dar clic en la liga
de Registro de CVU.

Registro de CVU
Titulo de la solicitud ‘

Prueba Laboratorio Nacional

Datos del RT: PROPOOC1
Nombre: Usuario Proponente

Fecha’hora: (05/02/15 12:50:58p.m.

Datos de envio solicitud

Nombre

La solicitud de prepropuesta esta
conformada por las siguientes pantallas
de captura: |

*Solicitud

*Pantalla General
*Protocolo

*Grupo de Trabajo
‘Programas de PNPC
Instituciones Asociadas
*Responsables
*Instituciones Participantes
Cronograma y Desglose financiero
prepropuesta |
*Documentos Adjuntos
*Envio de Solicitud

La informacién requerida en cada rubro |
esta detallada en los Términos de
Referencia correspondientes.

Si lo desea, puede imprimir o guardar

una copia de su prepropuesta dando

clic en el botén Imprimir Solicitud




(4] / Protocolo " Grupo de trabajo } Programas del PNPC | Instituciones Asociadas | Responsables ' [)

Instituciones Asociadas Solicitud
DatosGenerales |
Fondo Convocatoria
uU0003 DADC U0003-2015-02 Apoyos Complementarios 2015
Solicitud Modalidad Status
000000000220560  Prueba Laboratorio Nacional LN En Proceso
Instituciones participantes en el Proyecto de Laboratorio U n | camen t e se i nc I u y en a q ue I I as
Numero RENIECyTde institucién sede: % Solicitado al Fondo instituciones que tendr an
022 60.00 P s . . P
inetitucion Sede: participacion financiera (solicitud de
INSTITUTO TECNOLOGICO AUTONOMO DE MEXICO Rec urso a C O NACYT y a po rtac | 6 n
:Iagr:oaz;a:dlr un registro, pulse el botén de signo (+), y para eliminar un registro pulse el botén de C oncurre nte) .

Perzonatzar | Buscar | Vor Tock L "'“"”'"““’ El total del recurso solicitado a

Institucién Asociada :_:%li%g:—l@ CONACYT deberé ser del 100% .
concurrentes
1 Universidad Veracruzana 20.00 (=]
2 Universidad de Guanajuato 20.00 (=]

No olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestafia

aﬁuardar) QVoIver a Buscar ) (4Z siguiente en Lista)
Solicitud | Pantalla General | Protocolo | Grupo de trabajo | Programas del PNPC | Instituciones Asociadas | Responsables | Instituciones participantes | Cronograma vy D. financiero | Documentos Adjuntos | Envio de solicitud




o3

4 Programas del PNPC Instituck

R bl [ Instituciones participantes \j

Instituciones participantes

Fondo:
U0003 PRODECYT - DADC

Solicitud:

000000000220560 Prueba Laboratoric Nacional LN En Proceso

Convocatoria:
U0D03-2015-02 Apoyos Complementarios 2015

Modalidad: Status

¢

Para afadir un registro, pulse el botdn de signo (+), y para eliminar un registro pulse el boton de signo

nstituciones participant

Buscar C1de1 "

Nombre ylo razén social:

(+][=]

Clave de la Organizacion
Sector

Organizacion

20. Nivel

3er. Nivel

4o. Nivel

5o0. Nivel

6o. Nivel

BUSCA INSTITUCION

Instituciones Participantes

Aquellas Instituciones o empresas que su
participaciéon dentro del Laboratorio
Nacional no requiera participacién
economica.

Delegacion / Municipio:

Cdédigo Postal:

imo del texto (250 caracteres)

Correo electronico:

Numero telefénico: Extension telefonica:




/Captura de Solicitud

x G

€ @n rmsepws.main.conacyt.mx:9096/psp/FONDOS2/EMPLOYEE/FONDOS/c/CN_PRIPROSTAPRO.CN_PROPUESTA_CMP.GBL

@ Mas visitados Primeros pasos ﬁ PeopleSoft 8 Conexién @ Inicio

ovor @ T EEEEEEEEEE——

Mena &
Buscar:
©)

[> Mis Favoritos
[> Ayuda
[> Expresiones de Interés
[> Administracion de Fondos
[> Sistema de FONDOS ST
[> Sistema de FONDOS Adm
> Sistema de FONDOS
Proponente
< Solicitud
- Pizarra de Mensajes
[> Formalizacion
[> Seqguimiento
[> Informe Final
[> Evaluacion de Impacto
[> Sistema de FONDOS
Analista
[> Revistas
[> Solicitud Estimulos Fiscales
[> Administracion de
Fideicomisos

Cronograma y desglose financiero

{ Solicitud ' Pantalla General | Responsables | Cronogramay D. financiero { Documentos Adjuntos | [»)

[> Fomento Regional -

Datos generales

Fondo:
U0003 PRODECyT -DADC

Solicitud:
000000000235546

PRUEBA23

Convocatoria:
u0003-2014-1

PRODECyYT-DADC
Modalidad: Status
AD En Proceso

Para registrar el desglose financiero y detalle de las etapas presione el siguiente boton.

\

Noolvide guardarios cal Parg capturar el desglose financiero y el cronograma
Bowrea) (Quoveratis e actividades, de clic en el icono

Si no se despliega una nueva pantalla de captura
verifique que su navegador no tenga activado el
bloqueador de pantallas emergentes




_/Captura de Solicitud xl+

) hrmsepws.main.conacyt.mx:9 psp/FONDOS2/EMPLOYEE/FONDOS/c/CN_PRJIPROSTAPRO.CN_PROPUESTA_CMP.GBL

8 Misvisitados {J Prifiiq_ Descripcién.- debera escribir una leyenda corta que refiera el “nombre” de
CONACYT 0 la etapa.

o
[ Cronograma de actividad:

Cronogramadeacti 2. Duracion.- debera anotar en meses, el periodo de cada etapa. Es
importante que considere que las etapas del cronograma son sucesivas,
Datos generales
Fondo: tomando en cuenta que por tratarse de recursos fiscales el proyecto tendra
U0002 PRODECyT - DAD! - - = =
una vigencia al 31 de diciembre de 2015.

Solicitud:
000000000235546

PRUEBA23

3. Para agregar mas etapas de clic en el boton Agregar Etapa.

Instrucciones para el regis

4. Si desea eliminar una etapa, de clic en el simbolo menos.

1.- Capture todas las etapa
". Para borrar una etapa, p

2.- Después de capturar to

5. En la liga Detalles ingrese para desarrollar las actividades de cada etapa.

3.- En cada etapa presione
etapa presione la liga "Ret

4.- Después de presionar €

o NO OlVIde guardar constantemente la mformacmn

6.- Agregue la justificacion por medio de 1a liga "Justificacion™.
7.- Presione la liga "Regresar a Cronograma de actividades".

8.- Presione la liga "Regresar a Captura de solicitud".

Registro de etapas Personalizar | Buscar | 8 Primero 4 1081 %) Ultimo
D i Monto Solicitado al Monto Aportacio
uracién onto Solicitado a onto Aportacién 5 N

. N i
Etapa Descripcion {meses) Imposte pos Etapa Fondo Concurrente/Complementaria
1001 1 2 0.000 0.000 0.000 Detslles —4

Importe Total del Proyecto Agregar Etapa3
mporte [otal del Froyec 1,344.000
Captura del desglose financiero Regreso 8 cronogramas y desglose financiero

u’ o Guar dar)



(o]

f Detalles de Etapa |

Detalles de la etapa

ID Usuario X _ljuarez4568

Eutn gomnln

Fondo: unoo3
Convocatoria:  UD003.2014.1
Solicitud: 000000000235548
Etapa 001

Descripcién  Consolidacidn

PRODECyT - DADC
PRODECyT-DADC
PRUEBA23

Status En Proceso
Modalidad: AD

*Descripcién de la etapa:

Miximo del teaco (3900 caracieres)

Prucba

Descripcion de la meta:

Maiximo del texto (3800 caracteres)

Prucba

Descripcién y justificacién de la actividad:

Maximo del texto (3800 caracteres)

Prucba*

Productos de la etapa:

A del texto (3500 caracteres)

Prucba 1

La propuesta debera contemplar
etapas de ejecucidn que consideren el
cumplimiento de metas.

7 *Al terminar de capturar no olvide

guardar la informacién

*Para continuar con la descripcion de
las siguientes etapas de clic en
Regresar a registro de etapas.




:
i
|/ Cronograma de actividades

Cronograma de actividades

Datos generales
Fondo: Convocatoria:
UD003 PRODECYT - DADC UC003.2014.1 PRODECYT-DADC
Solicitud: Modalidad: Status
000000000235548 AD En Praceso
PRUEBA2]

Instrucciones para el registro de las etapas:

1.- Capture todas las ctapas de la propuesta. Para afadir una nueva etapa, oprima el botén "Agregar Etapa *. Para
borrar una etapa, presione el signo ().

2. Después de capturar todas las ctapas, presione el botén Guardar.

3.. En cada ctapa presione la liga de "Detalles” y llene los cuatro recuadros del formato. Al terminar cada etapa
presione la liga "Regresar a Registro de etapas”.

4.. Después de presionar el botén de Guardar, presione la liga "Captura de Desglose financiero”.
5.- Agregue todos los rubros en los que requiera apoyo por cada etapa.

6.- Agregue la justificacién por medio de la liga "Justificacién™.

7.« Presione la liga "Regresar a Cronograma de actividades™.

8.- Presione la liga "Regresar a Captura de solicitud™.

Captura del desglose finandciero Regreso a croncgrama y desglose financiero

) Gusar )

Registro de etapas
_ Duracién .. Monto Aportacid:
Importe por Etapa Monto Solicitado al Fondo -
Etapa *Descripcién moses Im r Etapa Monto Solicitado al Fondo Concurrentaide
4 004 Ponzalidacian 3 1,344.000 a0
Importe Total dolBesy@cio 1,344.000 Agregar Etapa

Captura desglose financiero

eral® Cada rubro solicitado debera |

estar ampliamente justificado,
ya que se apoyaran solo
aquellos que sean
indispensables para la
ejecucion exitosa del proyecto.



Origen Fondo: presupuesto solicitado a CONACYT.

Origen Concurrentes: presupuesto que podra aportar la Institucion sede asi como las
Instituciones asociadas.

Origen otras aportaciones: aportaciones realizadas por terceros o con anterioridad, ajenas al
Fondo.

Fonao:

ULous

Para verificar

el boton Total.

Gasto de invers,
Total:

Etapa:

1001
2001
3001
4001

5001

£1,244.00

Sélo caracteles numénco: sin puntos, comas, ni ningGn ofro caracter.
] m—“" Regresar a cronograma de actividades

¥ Etapas de la solicitud

Origen

FOND O
FOND
FOND @
FaD Q

FOND ‘._Q

Nuevo Periodo

m—————

$1,131.00

FRUDEGY T+ DADC

CyT-DADC
el
A22

acumulado, de clic en

ICURRENTES
sto corriente:

Gasto de inversion:

Consolidacidn

*Rubro

Pericdo

Descripcién

102

204

"7

Q

Viajes y vidtic de

Herramientas

Equipo

Materls de consmo de uso dirio

Otros

JAMUS =N Frocoso ‘

a) Seleccionar el origen de los recursos propuestos para
(Fondo, Concurrentes Otras aportaciones)

b) Seleccione el tipo de recurso (gasto corriente o gasto de
inversion).

c) Seleccione el rubro o la partida. (ver Términos de Referencia
“Rubros financiables”)

d) Capture el importe en pesos (los ceros que aparecen después
del punto corresponden a centavos)

Nota: El porcentaje del 80% del Gasto de Inversion y el 20% en el
Gasto Corriente es aplicable unicamente al Recurso solictado al
FONDO.

Si desea agregar o eliminar filas, de clic en el simbolo + o -.
8697000 Jiskhcasan T+ T=T"
83.000 Justificacién 7 = /

d 2.000 Justgfpcion [+ /

Regresar a cronograma de actividades

QOUIO:]

Regreso a cronograma y desglose finandciera




Justificacion

Datos Generales

Fondo U0003 PRODECyT - DADC
Solicitud  000000000235546

Etapa 001

Describa a detalle el destino del recurso solicitado en este rubro. Indicando cantidad, tipo,
descripcion, destino y tiempo en su caso.

Ejemplo:

2 Laptop’s, Pentiun dual core 4gb ram 1Tera HDD, para Trabajo de
campo.

1 Estudiante de maestria para la elaboracion de XXXX, durante 1 afo.

Justificacién
Institucién 1 Equipo de labortaroio|

Guardar y Cerrar |

e) Justifique el monto solicitado. Es importante que al principio de cada justificacion se
indique claramente a que institucién participante se refiere el recurso. (11, 12, 13... In)

Ej.- I1 equipo para el laboratorio.
12 bioterio




comm. R —

o
Sclicitud | Pantalla General | Responsables | Crenograma y D. Snanciero | Documentos Adjuntos | [

Documentos adjuntos Solicitud
Datos generales

Fondo: Convocatoria:

U003 PRODECYT - DADC U0003.2014.1 PRODECyT-DADC

Solicitud: Modalidad: Status

000000000225548 AD £n Proceso

PRUEBA21

Archivos Anexos Requeridos/Deseados Primero 4. 1de1 .*) Ullimo
Clave Anexo Descripcién
4 ANX00001 Otros

Los documentos anexos deberan
contener los requerimientos que se
senalan en la Convocatoria en los
Términos de Referencia.

El tamafio de cada archivo debera ser hasta un maximo
de:

El nombre del archivo no debe de contener caracteres especlales como\/:*" <> | nl acentos. ES |m portante Observar el "m |te de

T e o o na cectoseh| “peso” de cada archivo establecido
por el sistema de 2mb

Primero \* 12de2 ") Ulimo

Clave Anexo Descripcién :::: Archivos Anexos
1 GLLYJLUKT & [ Grupos_lnterinstitucionales_Regionales.docx
2 rd

En caso de no poder consultar los archivos anexos, verifique que en su navegador no este activo el blogueo de (ventanas
alternas).

No olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestafa

Bosrds) (QVoverabusex |

Solicitud | Pantalla General | Responsables | Cronograma y D. financiero | Decumentos Adjuntos | Envic de salictud




/Captura de Solicitud x\+

€ @ hrmsepws.main.conacyt.mx:9096/psp/FONDOS2/EMPLOYEE/FONDOS/c

CN_PRJPROSTAPRO.CN_PROPUESTA_CH

[8) Mas visitados | | Primeros pasos E PeopleSoft 8 Conexion @ Inicio

conacrr @ N 0 000 0
(=3

(4] / Responsables j Cronogramay D. financiero }” Documentos Adjuntos | Envio de solicitud

Envio de solicitud Solicitud|

Datos generales

‘No olvide guardar su
informacién cada que cambie de
pantalla

‘Recuerde que después de
cierto tiempo de inactividad el
sistema se cierra.

Durante el proceso de captura el

Una vez enviada la solicitud, no se podra hacer modificacion alguna, por lo
su informacion.

Si esta usted seguro(a) oprima el boton de enviar.
Una vez enviada la solicitud se generara un correo de acuse de recibo, el ¢
puede imprimirse.

Y en el sistema quedara registrada su solicitud como finalizada.

Todos los montos en esta solicitud cumplen con lo establecido ¢

Por medio del envio de esta solicitud, manifiesto bajo protesta de decir ve|
y documentacion que he proporcionado por este medio electronico es legi
confidencial, misma que estara sujeto a lo dispuesto por la ley federal de t
informacion publica y gubernamental para efectos de reglas de confidenci
responsabilidad administrativa o legal al Consejo Nacional de Ciencia y Te(
responsabilidad para el caso de que se encontrara una deficiencia o incon
documentacion e informacion proporcionada.

Manifiesto que en caso de incumplimiento de lo anterior me

atendré ala
del comité técnico, con base a los términos de referencias y el man e
en su caso la normatividad que aplique a el programa.

C Ewiar |

Fondo: Convocatoria:
U0003 PRODECYT - DADC U0003-2014-1 PRODECyT-DADC 4 estado de su solicitud apareceré
Solicitud: Modalidad: Status
000000000235546  PRUEBA23 AD . como En Proceso
Una vez revisada la informacion y cuando esté lista
IMPORTANTE para ser enviada, de clic en el botén Enviar.

Se generara un correo de acuse que le sera enviado al
correo electrénico que usted tenga registrado en su
CVU, de no ser asi y para que usted tenga la certeza
de que su solicitud fue recibida en CONACYT, ingrese
nuevamente y observe el estado, si aparece como
Finalizado significa que el envio se realizé con éxito,
en caso contrario verifique mediante la generacion de
la impresion que ningun campo esté en rojo o se
establezca como Dato Requerido, capture los datos
faltantes e intente nuevamente el envio, si continua
presentando problemas péngase en contacto con el
centro de soporte técnico.



Contactos:

* Arq. Gerardo Castro Bolanos
prolabs@conacyt.mx
Ext. 6023

e Lic. Liliana Juarez Lopez
laboratorios@conacyt.mx
Ext. 6025




