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ANEXO 2. TERMINOS DE REFERENCIA

CONACYT

CONVOCATORIA 2019 PARA LA ELABORACION
DE PROPUESTAS DE PROYECTOS DE INVESTIGACION E INCIDENCIA
ORIENTADOS AL FOMENTO DE LA LECTOESCRITURA COMO
ESTRATEGIA PARA LA INCLUSION SOCIAL

Este documento amplia y complementa la informacion de la Convocatoria
2019 para la elaboracion de propuestas de proyectos de investigacion e
incidencia orientados al fomento de la lectoescritura como estrategia para la
inclusion social, y su contenido es el siguiente:

Consideracion general sobre las propuestas
Requisitos de participacion

Rubros financiables

Rubros no financiables

Proceso de evaluacion

Asignacion de recursos y seguimiento
Consideraciones generales de |la Convocatoria
Glosario

NN NN

1. Consideracion general sobre las propuestas

La institucion proponente debera contar con una constancia de inscripcion o
preinscripcion al Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y
Tecnoldgicas (RENIECYT) y debera responsabilizarse de la coordinacion para
elaborar el proyecto de investigacion e incidencia, tanto en lo técnico como
en lo administrativo.

2. Requisitos de participacion

Para poder participar es necesario completar todos los campos obligatorios
del Sistema de Fondos CONACYT correspondientes a esta Convocatoria e
incluir como documentos adjuntos lo siguiente:

e Carta de postulacion firmada por el/la representante legal de la
institucion solicitante, en la que se avale la solicitud presentada, se
designe a quien fungira como responsable técnico/a'y como responsable
administrativo/a y se establezca el compromiso para desarrollar la
solicitud con el alcance y el tiempo establecidos en la Convocatoria. Las
figuras de responsable técnico/a y administrativo/a del proyecto no
podran recaer bajo ninguna circunstancia en la misma persona.

e Documentoen PDF que contenga la propuesta de trabajo para elaborar
un proyecto de investigacion e incidencia, de conformidad con las Bases
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y el inciso 5b de estos Términos de Referencia. El documento no debera
tener mas de 6 cuartillas 0 22,000 caracteres con espacios.

e Documentacion que muestre las intenciones de vinculacion en el corto
plazo, adecuada para el logro de los objetivos de la propuesta:

— Institucionales: de investigadores o grupos de investigacion de por lo
menos una universidad (publica o privada), centro publico de
investigacion o institucion de educacidon superior, aparte de la
institucion coordinadora.

— Sociales: de asociaciones civiles u otras organizaciones sociales
involucradas y comprometidas en la promocion de la lectura y de la
lectoescritura. Al menos una carta.

— De autoridades escolares y/o de cualquier nivel de gobierno con la
capacidad y disposicion de tomar decisiones a favor de la promocion
de una educacion para la inclusion. Las cartas de este rubro no son
indispensables para que la propuesta sea evaluada, pero seran
necesarias a la entrega del Proyecto de Investigacion e Incidencia
que se elaborara con el apoyo de esta Convocatoria.

3. Rubros financiables

Se apoyaran los gastos indispensables para la elaboracion de un Proyecto de
Investigacion e Incidencia, cuya comprobacion debera contar con los
requisitos fiscales vigentes, con excepcion de los gastos de trabajo de campo
u otros en contextos donde no haya condiciones para obtenerlos. En este
dltimo caso, se elaborard una bitadcora en que se precisan las erogaciones
realizadas, la cual debera llevar la firma de los responsables técnico y
administrativo. En ningun caso, las erogaciones no comprobables mediante
documentacioén con los requisitos fiscales vigentes podran rebasar el 40% del
total de los fondos asignados.

Los rubros que pueden ser financiados son los siguientes:

3.1 Pasajes y viaticos (336) GCastos de transportacion, hospedaje y
alimentacion del grupo de trabajo, académicos, tecndlogos, entre otros, los
cuales estaran determinados por el tabulador, normativa y politicas vigentes
del Sujeto de Apoyo para fines estrictamente relacionados con el proyecto.

3.2 Trabajo de Campo (320) Destinado al pago de los gastos derivados de
trabajos en campo requeridos para el desarrollo del proyecto, cuya comprobacion
debera documentarse de acuerdo con las condiciones econémicas locales y los
criterios de valoracion aceptables conforme a la normativa del Sujeto de Apoyo.
No debera sobrepasar el 40% del presupuesto total.
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Comprende, entre otros, los siguientes conceptos:
a. Pago de trabajo eventual:

e | evantamiento de encuestas.

Aplicacion de entrevistas.

Observaciones directas.

Recoleccion de muestras.

Jornadas de trabajo agricola, acuicola y pecuario, entre otros.
Pago de traductores de idiomas regionales.

b. Pago de servicios informales:

e Alquiler de semovientes para transportacion.

e Gastosde pernoctay alimentacion para el grupo de trabajo y/o
los asistentes a reuniones o asambleas con grupos
comunitarios

@) Arrendamiento de equipo de transporte indispensable para
realizar el trabajo de campo del proyecto; incluye lanchas y otros
vehiculos de transporte.

3.3 Gastos de operacion (340) Papeleria, renta de mobiliario y equipo de
audio, agua y otros gastos inherentes a la realizacion de reuniones y talleres.

3.4 Documentos y servicios de Informacién (313) Considera la adquisicién
de libros y otras publicaciones que sean necesarias para el desarrollo del
proyecto, gastos efectuados por consultas o generacion de bancos de
informacion, asi como la impresidn y/o fotocopias que sean necesarios para la
elaboracion del proyecto de investigacion e incidencia.

3.5 Software y consumibles (335) Gastos indispensables para la elaboracion
el proyecto, relacionados con:

a. Adquisicion de licencias y programas de software especializado y
de uso comun.

b. Consumibles para equipo de impresion, computo, fotografia,
equipos de laboratorio.
4. Rubros no financiables

Todo aquello que no esté considerado dentro de los rubros financiables no
sera elegible para cubrirse con recursos del Fondo Institucional de Fomento
Regional para el Desarrollo Cientifico, Tecnoldégico y de Innovacion.
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5. Proceso de evaluacién

El proceso de evaluacion considera las siguientes etapas o fases:

a. Revision documental
b. Evaluacidon de pertinencia y viabilidad

5a. Revision documental

La Secretaria Técnica del FORDECYT coordinara la recepcion de las propuestas,
gue seran revisadas en sus aspectos generales para verificar si se adjuntaron los
documentos requeridos.! Sélo las propuestas que cumplan las disposiciones
sefaladas seran consideradas para continuar el proceso de evaluacion.

No seran elegibles las propuestas de las personas responsables técnicas que
tengan adeudos con el CONACYT en cualquiera de sus Fondos y Programas.

5b. Evaluaciéon de pertinencia y viabilidad

La evaluacion de la pertinencia y viabilidad de las propuestas para elaborar un
Proyecto de Investigacion e Incidencia sera realizada por una Comision de
Evaluacion nombrada por la Secretaria Técnica del FORDECYT, la cual estara
integrada por investigadores inscritos en el Registro CONACYT de
Evaluadores Acreditados y por expertos en educacion.

La propuesta deberd incluir al menos lo siguiente:
a. Titulo
b. Eje, o ejes, tematicos que atiende

c. El problema a atender, precisando las entidades o municipios en que
se trabajara, asi como el sector vulnerable en el que se enfocara el
proyecto, de ser el caso.

d. ldentificacion de obstaculos y factores limitantes de la resolucion del
problema en que prevén concentrar la investigacion y la incidencia.

e. Quiénes conformarian el equipo de investigacion e incidencia.

e Investigadores de al menos dos universidades o centros publicos
de investigacion.

e Escuelas, comunidades, colectivos y/o grupos de la sociedad civil.

e Instituciones publicas y otras autoridades con las que se prevé
podria contarse (de cualquier nivel y sector).

" De acuerdo a lo establecido en el Articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, en
caso de existir alguna inconsistencia en la carta de postulacion, se notificara a el /la responsable
técnico/a, quien tendrd un plazo de cinco dias habiles para subsanarla.
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e Empresas u otros organismos de caracter privado que podrian
colaborar al éxito del proyecto, de ser el caso.

f. Elenfoque que se pretende aplicar.

g. Las metas que se buscaria alcanzar con el desarrollo del Proyecto de
Investigacion e Incidencia.

h. Los beneficios e impactos positivos (sociales, juridicos, institucionales,
cientificos o de otro tipo) que se prevé lograr con el Proyecto de
Investigacion e Incidencia.

i. El desglose del presupuesto por rubro, en el que se justifiquen los
gastos y montos solicitados.

j. Los posibles fondos complementarios con los que podria contar el
Proyecto de Investigacion e Incidencia.

Los/las evaluadores/as contardn Unicamente con la informacién que se suba
al sistema para recomendar la conveniencia o no de otorgar el apoyo del Fondo;
por ello, la claridad y calidad de la propuesta, asi como la documentacion que
se adjunte, son un factor fundamental para su correcta evaluacion. El
protocolo de la propuesta debera adjuntarse en un PDF de no mas de 6
cuartillas 0 22,000 caracteres con espacios.

Son criterios de evaluacion de las propuestas también los siguientes:
e Antecedentes del tema abordado que sustenten la propuesta.

e Solidezde la propuesta, considerando la experiencia de los participantes
en el ambito cientifico-técnico y en términos de vinculacion, tanto
académica como social.

e Un enfoque que propicie un didlogo genuino entre los saberes
tradicionales y cientificos.

e La perspectiva de género, justicia intergeneracional e intercultural con
la que se aborde la propuesta.

e Beneficio social y cientifico de los resultados previstos.

La Comision evaluadora dictaminara las propuestasy la Secretaria Técnica del
Fondo presentara la relacion de propuestas con dictamen favorable ante el
Comité Técnico y de Administracion del FORDECYT, el cual es la uUnica
instancia facultada para determinar la aprobacién de las propuestas.

Los dictamenes de la Comision evaluadora y del Comité Técnico y de
Administracion seran inobjetables.
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6. Asignacion de recursos y seguimiento

CONACYT

La seleccion de las propuestas para elaborar proyectos de investigacion e
incidencia, asi como el monto total aprobado para su ejecucion (nunca
superior a $100,000.00 M.N. por propuesta), seran determinados por el Comité
Técnico y de Administracion del FORDECYT, con base en los siguientes
criterios:

e Eldictamen de la Comisidon evaluadora
e Ladisponibilidad de recursos del FORDECYT

La relacion de propuestas aprobadas sera publicada en la pagina electronica
del CONACYT.

6.1 Formalizacion de los apoyos

Las propuestas que resulten seleccionadas para ser financiadas por el
FORDECYT seran formalizadas por el/la Representante Legal y los/las
Responsables Técnico/ay Administrativo/a en el Sistema de Fondos CONACYT
a través de un Convenio de Asignacion de Recursos.

El Convenio de Asignacion de Recursos reflejara las actividades de la
propuesta, mismas que se desarrollaran en una sola etapa con duracion de
cuatro (4) meses, contados a partir de la fecha del depdsito de los recursos.

6.2 Ministracion de recursos

La ministracion de recursos se hara en una sola exhibicion. El Sujeto de Apoyo
(la institucion proponente) debera disponer de una cuenta bancaria exclusiva
para el proyecto y preferentemente productiva, a través de la cual se le
canalizaran los recursos. La cuenta debera estar a nombre del Sujeto de
Apoyo, y serd operada de manera mancomunada por el/la Responsable
Técnico/ay el/la Responsable Administrativo/a del proyecto. En caso de que el
sujeto de apoyo maneje cuentas concentradoras, debera asignar una
subcuenta especifica para el proyecto, notificando por escrito de ello a la
Secretaria Administrativa del FORDECYT, a fin de que se acredite la misma.

En caso de disponer de una cuenta bancaria productiva, el importe de los
rendimientos que se generen al final del periodo de elaboracion de la
propuesta de proyecto debera entregarse al FORDECYT.

La ministracion de los recursos se realizara después de la firma del
Convenio de Asignacion de Recursos y previa entrega a la Secretaria
Administrativa del FORDECYT del contrato de apertura y activacion de la
cuenta bancaria y de la entrega del Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI) con el importe aprobado.
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El Sujeto de Apoyo dispone de 20 dias habiles a partir de que se le notifique la
disponibilidad del Convenio de Asignacion de Recursos (CAR) para que este
sea firmado electronicamente por el/la Representante Legal de la institucién
y los/las responsables técnico y administrativo. Una vez que se tienen todas
las firmas, el Sujeto de Apoyo activard la cuenta bancaria y solicitara
formalmente la ministracion. En caso de que no se formalice dentro de los 20
dias habiles después de la notificacion de disponibilidad del CAR, éste podra
ser cancelado.

A fin de que el FORDECYT pueda ministrar, el Sujeto de Apoyo debera
entregar a la Secretaria Administrativa la siguiente documentacion:

e Solicitud de la ministracion correspondiente

e Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) validado
electronicamente por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

e Comprobante oficial, segun la normatividad que corresponda, emitido
por la institucion bancaria que acredite la cuenta que se utilizara en el
manejo de los recursos y establezca si se trata o no de una cuenta
concentradora.

e Cualquier otro que sea requerido por las Secretarias Técnica y
Administrativa.

6.3 Ejercicio del gasto

Los recursos aprobados para el desarrollo del proyecto deberan utilizarse
exclusivamente en los rubros financiables de acuerdo con el Convenio de
Asignacion de Recursos.

Sélo seran reconocidos los gastos efectuados en el periodo de vigencia del
proyecto, que se contabiliza a partir de la ministracion de los recursos.

Los recursos depositados en la cuenta bancaria del Sujeto de Apoyo deberan
permanecer en la misma y no podran transferirse a otras cuentas que no
estén asociadas al proyecto.

Los Sujetos de Apoyo, de comun acuerdo entre el/la Responsable
Administrativo/a y el/la Responsable Técnico/a, podran realizar transferencias
de recursos entre rubros autorizados, siempre y cuando esto no implique un
incremento del monto total del apoyo aprobado por el Comité Técnico y de
Administracion del FORDECYT, estén debidamente justificados, no se
contravengan las observaciones emitidas por las instancias de evaluacion y no
se afecte el resultado final. Los movimientos deberan ser informados a las
Secretarias Técnica y Administrativa del Fondo.
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6.4 Seguimiento

CONACYT

La Secretaria Técnica del Fondo dara seguimiento técnico a los proyectos a
través de las instancias correspondientes, con base en las Reglas de Operacion
del FORDECYT, los términos de referencia de la presente convocatoria, los
Convenios de Asignacion de Recursos y las determinaciones del Comité
Técnico y de Administracion.

La Secretaria Administrativa del FORDECYT, a través de las instancias
correspondientes, realizara el monitoreo administrativo y financiero, con base
en las Reglas de Operacion y Términos de referencia de la presente
convocatoria, los Convenios de Asignacion de Recursos y las determinaciones
del Comité Técnico y de Administracion.

El Sujeto de Apoyo, de acuerdo con lo establecido en el Convenio de
Asignacion de Recursos, debera entregar, dentro de los 15 dias habiles
contados a partir de la terminacion de la vigencia del proyecto, lo siguiente:

a) Un informe técnico, que en este caso sera el Proyecto de Investigacion
e Incidencia. Debera ser presentado a través del Sistema de Fondos
CONACYT y ser adjuntado como archivo en formato PDF.

b) Un informe financiero del recurso ejercido, el cual debera presentarse
con una opinion favorable emitida por el area de auditoria interna del
sujeto de apoyo, o bien por un despacho preferentemente registrado
ante la Secretaria de la Funcion Publica.

La evaluacion positiva del informe técnico (el Proyecto de Investigacion e
Incidencia) y del informe financiero seran requisito para participar en la
convocatoria que se abrira para el financiamiento y la implementacion de
estos proyectos.

La entrega de los informes es responsabilidad del Sujeto de Apoyo, a través de
los/las Responsables Técnico/a y Administrativo/a del proyecto, sin necesidad
de ser requeridos.

El ejercicio del gasto debe realizarse de acuerdo con lo estipulado en las
Reglas de Operacion del FORDECYT, en el Convenio de Asignacion de
Recursos, asi como en la presente convocatoria, debiendo documentarse con
comprobantes que reunan los requisitos fiscales que establecen las
disposiciones vigentes, salvo en los casos de trabajo de campo en los que el
contexto no permita su obtencion.

El Fondo, a través de las Secretarias Técnica y Administrativa, podra verificar en
cualquier momento la veracidad de la informacion presentada en los informes.
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6.5 Auditorias al proyecto

CONACYT

El FORDECYT se reserva el derecho de aplicar auditorias técnicas y contables,
sin requerir para ello de la autorizacion explicita del Sujeto de Apoyo.

El Sujeto de Apoyo debera llevar un registro contable de los movimientos
financieros relativos al proyecto, asi como contar con un expediente especifico
gue contenga la documentacion financiera del mismo.

El expediente debera contener, al menos, la siguiente documentacion:
e Convenio de Asighacion de Recursos con los codigos de firmas.

e Comprobante oficial de la cuenta bancaria especifica emitido por la
institucion bancaria, segun la normatividad que corresponda.

e Estados de cuenta bancarios.

e Copia del comprobante fiscal por la ministracion recibida.
e Comprobantes soporte del gjercicio del gasto.

e Informe financiero.

e Evidencia documental de movimientos entre rubros, si los hubiere.

6.6 Periodo de ejecucion

El periodo de ejecucion del proyecto para la elaboracion de propuestas de
proyectos de investigacion e incidencia es de hasta 4 meses, considerados a
partir de la fecha de ministracion.

Por su parte, la vigencia del Convenio de Asignacion de Recursos comienza
con la ultima firma de todas las partes que intervienen y concluye con la
emision del Oficio de Conclusion Técnica y Financiera.

6.7 Terminacién anticipada, rescision y cancelacién

En caso de existir condiciones para la terminacion anticipada, rescision o
cancelacion del proyecto, se procedera de acuerdo con lo establecido en el
Convenio de Asignacion de Recursos y en las Reglas de Operacion del Fondo.

Las cuestiones no previstas en esta Convocatoria seran resueltas por el Comité
Técnico y de Administracion del FORDECYT. Las decisiones del Comité
Técnico y de Administracion seran definitivas e inapelables.

7. Consideraciones generales de la Convocatoria

Los términos de la presente Convocatoria obedecen a las disposiciones
legales derivadas de la Ley de Ciencia y Tecnologia y sus instrumentos
normativos, de tal forma que los resultados emitidos solo podran ser
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cuestionados en el marco que se senala en las Basesy Términos de Referencia.

Al presentar su solicitud de apoyo en el marco de la presente Convocatoria, el
proponente conoce, se sujeta y esta de acuerdo en obligarse en los términos
de las Reglas de Operacion del FORDECYT y demas disposiciones aplicables.

La Convocatoria, sus bases, demanda y términos de referencia sélo podran
modificarse mediante autorizacion expresa del Comité Técnico y de
Administracion del FORDECYT.

8. Glosario
e Comité Técnico y de Administracion del FORDECYT

Maxima autoridad del Fondo, responsable del cumplimiento de sus fines
y de la autorizacion de recursos a proyectos.

e Pertinencia

Grado en que la iniciativa responde a las demandas de la convocatoria en
la que concursay es relevante para los sectores y las entidades federativas.

e Representante Legal

Persona fisica de la instancia proponente, con el poder legal para contraer
compromisos a su nombrey firmar el Convenio de Asignaciéon de Recursos
correspondiente.

e Responsable Administrativo/a

Persona fisica a cargo del control contable y administrativo, de |la correcta
aplicacion y comprobacion de los recursos canalizados por el FORDECYT,
asi como de la elaboraciéon de los informes financieros y administrativos
requeridos.

e Responsable técnico/a

Persona fisica responsable ante el FORDECYT de la solicitud de apoyo y del
desarrollo de las actividades del proyecto, designado por el Sujeto de
Apoyo y adscrito (excepto catedraticos CONACYT) a dicha institucion
proponente.

eSujeto de Apoyo

Instituciones, Universidades publicas y particulares, centros, laboratorios,
empresas publicas o privadas y demas personas dedicadas a la
investigacion cientifica y tecnoldégica que se encuentren inscritas en el
Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y Tecnoldgicas
(RENIECYT) que, habiendo presentado una solicitud de apoyo al
FORDECYT, resulten beneficiadas.
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