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1. Inicio

Para comenzar el proceso de formalizacion de Adenda por Concepto de
Renovaciones es necesario acceder al sistema de Formalizacion, de Estancias
Posdoctorales por México.

El sistema le presenta una pantalla inicial con la informacién de bienvenida y de
contacto para dudas o aclaraciones del proceso de Formalizacion, dentro de esta
pantalla debera dar clic en el botdn Iniciar sesion.

1. Dar clic en el botdn Iniciar sesion

nitro el Técnico de 9;
5553 22 77 08  BOO BOO BE 49,

1.1. Recomendaciones de uso

Para evitar que exista un incorrecto funcionamiento del sistema, es necesario
considerar lo siguiente:

¢ Uso de navegador: Es necesario hacer uso de los siguientes navegadores

en su version mas reciente:
o Google Chrome
o Mozilla Firefox

e Datos de navegacion: Es recomendable borre informacion de las cookies,
cachéy otros datos que puedan interferir con este sistema, como: archivos,
imagenes y contrasenas.

e Crear o actualizar el Curriculum Vitae Unico (CVU) en el portal del
CONAHCYT, altamente recomendado tenga actualizado este insumo para
el correcto acceso o presentacion de su informacion en el Sistema de
Posdoctorado.

e Problemas con el cargado y/o errores en plataforma: Para solventar o
prevenir cualquier inconsistencia con el sistema de Formalizacion es
altamente recomendable el borrado de datos de navegacion del
Navegador con el que este accediendo al sistema
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2. Iniciar sesién

Al acceder a la pantalla de Inicio de Sesidon es necesario ingrese usuario y
contrasena, mismo con el que ingresa a los sistemas de CONAHCYT (CVU), para este
sistema es necesario realizar lo siguiente:

1. Ingresar o capturar el Correo electronico (Usuario)

2. Ingresar o capturar la Contrasena de CVU

3. Dar clic en el botdn Iniciar sesidn.

Acceder

Bienvenido a QA
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3. Pantalla de inicio

Al acceder, el sistema le presenta la pantalla inicial de acceso, en la cual tendra a su
disposicion informacion de seguimiento del médulo de Formalizacion, en la cual se
describe el seguimiento de su solicitud, esta se divide en las siguientes secciones:

1. Firma de documentos: Para esta etapa se procede a la firma de los
documentos, tales como la Adenda de Renovacion de Beca en el que se
incluye su firma, su asesor y la del personal del CONAHCYT.

Sistema de Formalizacion

GOBJERNO DE

/ MEXICO

Nota: Dentro de la pantalla inicial se le presenta informacién basica de su solicitud,
la cual podra desplegar segun sea requerido, en esta podra ver informacién como:
Numero de solicitud, Titulo de solicitud, Convocatoria, Modalidad, Peridédo de
estancia e Institucion Receptora, misma que nos proporciond en el registro de
esta,

Para desplegar es necesario de clic en el icono correspondiente
1. Dar clic en el icono desplegar, el cual ira cambiando segun se esté
presentando la seccion

Bienveps Dr. ROD | €

INFORMACION DE SOLICITUD

Namero de solicitud: 2256852

Tituila
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Para continuar con el proceso es necesario de clic en el botén Siguiente.

1. Dar clic en el botdn Siguiente

SUBDIRECCION DE MOVIDIDAD

Primer afo

» Lic. Anelén Romero Rodriguez, Jefa de Departamento de Estancias Nacionales, mx
« Lic. Maria Dolores Hernandez Nunez, Técnico, mahernandez@conacyt.mx
« Lic. Miguel Angel Mendoza Rodriguez, Técnico,mamendozo@conacyt.mx

Se do ano / Especialidad
« Lic. Irma Lucia Reyes Balleza,
« Lic. Anadid Aidee Olguin Soto,

de Departamento de Estancias Extranjeras, ilreyes@conacyt.mx
cnico, golguin@conacyt.mx

GOBIERNO DE erec 35 © 2019 Coy cio log Contacto / Asistencia técnica
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4.Firma de documentos

Al dar clicen el Botdon Siguiente de la Pantalla de bienvenida el sistema le presentara
la pantalla de Firma de documentos, en la que se muestra la vista previa el
documento de Adenda para la Renovacion de su beca

Firmar

Firma de documentos

Convenio de Renovacién de Be...

ADENDA DEL CONVENIO DE ASIGNACION DE BECA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL CONSEJO
NACIONAL DE HUMANIDADES, CIENCIAS Y TECNOLOGIAS, EN LO SUCESIVO EL “CONSEIO
NACIONAL", REPRESENTADC EN ESTE ACTO POR DRA. LIZA ELENA ACEVES LOPEZ, EN SU CARACTER
DE COORDINADORA; ¥ POR LA OTRA, OMAR PAEZ GOMEZ, EN LO SUCESIVO LA “PERSONA BECARIA",
A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA "LAS PARTES®, INSTRUMENTO QUE
SUJETAN AL TENOR DE L ES, DECL ¥ CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

Para continuar con el proceso de Firma de la Adenda de Renovacion es necesario
dar clic a boton “Firmar”.

Nota: Es importante que revise y ratifique la informacion plasmada en la Adenda
para la Renovacion de su beca sea la correcta, el caso de encontrar algun error con
esta es necesario se envié mensaje a las siguientes direcciones electronicas
ilreyes@conahcyt.mx y aolguin@conahcyt.mx

4.1. Firmar Adenda
Al dar clic en botéon “Firmar”, el sistema mostrara una ventana adicional para la
inclusion de informacion de su firma (Firma por CURP). Es necesario corroborar que
la informacion presentada del campo CURP es correcta y corresponde con la suya
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CONSEJO NACIONAL DE HUMANIDADES
CIENCIAS Y TECNOLOGIAS

Firmar

CURP: LIAGOI0825MZSZRLAZ
Password:

Asi mismo, debera de incluir la contrasena para proceder a la validacion, es
necesario realizar lo siguiente:

1. Incluir contrasena (Password*)

2. Dar clic en el botéon Validar

Firmar

CURP:
Password:

%k ~ .. . .
. la contrasena solicitada para la firma por CURP es la contrasena usada para el

acceso de las plataformas de CONAHCYT, es decir de su credencial CVU, debera
hacer uso de esa misma contrasena para esta firma

Con ello el sistema validarad la informacion capturada, si la informacion es
correcta, se le habilitara el botdn “Firmar”.

1. Dar clic en el botdn Firmar

Firmar

CURP: MOLL970626MZSNCROG

Password:

Firmar

Av. Insurgentes Sur 1582, Col. Crédito Constructor, Demarcacion Territorial Benito Juarez, C.P. 03940, Ciudad de México
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CONSEJO NACIONAL DE HUMANIDADES
CIENCIAS Y TECNOLOGIAS

Aparecera una confirmacion de firma, asi mismo se plasmara el sello digital de
firma sobre el documento de Adenda, misma que podra revisar al final del
documento

Documento firmado

El documento ha sido firmado con su CURP, en lo
siguiente este mismo pasara a revision y firma de
CONAHCYT, una vez finalizado este proceso estara

disponible para su descarga

Al firmase el documento de Adenda para Renovacion de Beca, el proceso de
formalizaciéon continua con una Firma por parte de su Asesor de Beca y
posteriormente el Funcionario Habilitado de CONAHCYT.

Antes de concluir el proceso de formalizacion y que el sistema le permita
descargar los documentos, el Anexo y Adenda deberan ser firmados por
CONAHCYT.

Blenvenidofa Dra. VERONICA RESENDIZ CRUZ | CWU No. 27140

Descargar documentos formalizados

-u Finslizar >
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5. Descarga de documentos

Al finalizar el proceso de firma de documentos por el personal interno de
CONAHCYT, el sistema le habilitara la descarga de los archivos Anexo UNO, Carta
ISSSTE y Adenda de Renovacién de Beca, mismos que al haber concluido el

proceso de Formalizacidn ya no presentan la leyenda "“Vista previa” y podran ser
considerados documentos oficiales.

) 2023
— Francisco
VILA



GOBIERNO DE

MEXICO

6. Dudas o aclaraciones

Para el soporte técnico

3 CONAHCYT

Favor de comunicarse al Centro de Soporte Técnico https://CONAHCYT.mx/soporte-

tecnico/.

Correo electrénico:
cca@conahcyt.mx

Numero desde la Ciudad de México:
555 322 7708

Numero gratuito:
800 800 8649

Horario de atencion:
Lunes a viernes: 8:00 a 20:00 horas (CDT)
Sabados: 8:00 a 14:00 horas (CDT)

Para aclaraciones del trdmite administrativo:

Correo electrénico:
ilreyes@conahcyt.mx
alguin@conahcyt.mx

Teléfono en las oficinas centrales:
555 322 7700 ext: 1224 y 1226

Horario de atencién:
Lunes a viernes: 9:00 a 18:00 horas
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