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Para la evaluacion de una Solicitud asignada es necesario acceder al Sistema de Evaluacion, En el cual se presenta
la siguiente pantalla con informacién de bienvenida y de contacto para dudas o aclaraciones del proceso de
Evaluacién, dentro de esta misma es necesario dar clic en el botdn Iniciar sesién.

1. Dar clic en el botdn Iniciar sesidon

Estancias Posdoctorales por México # Inicio ® Contacto & Cuel

Registro y/o Evaluacion de solicitudes

Bienvenido al sistema de registro de solicitudes de Estancias Posdoctorales por México iniciales, de Continuidad, Licenciaturas en centros publicos

de investigacion y Apoyo a Mujeres Mexicanas Madres Jefas de Familia para su desarrollo profesional

Ingresar al sistema |

9:00 a 18:00 hrs. (horario del centro de México) a los siguientes nimeros de

1.1. Recomendaciones de uso

Para evitar que exista un incorrecto funcionamiento del sistema, es necesario considerar lo siguiente:

e Uso de navegador: Es necesario hacer uso de los siguientes navegadores en su versién mas
reciente:
o Google Chrome
o Mozilla Firefox
e Datos de navegacidn: Es recomendable borre informacidn de las cookies, caché y otros datos que
puedan interferir con este sistema, como: archivos, imagenes y contrasefias.
e Crear o actualizar el Curriculum Vitae Unico (CVU) en el portal del Conacyt, altamente
recomendado tenga actualizado este insumo para el correcto acceso o presentacion de su
informacidn en el Sistema de Posdoctorado.
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2. Iniciar sesion

Al acceder a la pantalla Iniciar sesion el sistema le presenta los campos Correo electrénico y contraseiia, los
cuales corresponden a las claves de acceso de su cuenta para los sistemas CONACYT, tales como el CVU, en los
cuales debera de ingresar esta informacién y posteriormente dar clic en el botdn Iniciar sesion

1. Ingresar la informacién de su credencial CVU / Usuario
2. Ingresar la informacién de su credencial CVU / Contrasefia
3. Darclicen el botdn Iniciar sesiéon

Bienvenido a QA

CONACYT

Acceder a QA

Correo electronico

raquel gutierrezaguilar@gmail com

Contrasefia

............ (S

o

El sistema realizard validaciones sobre la informacidn ingresada de tal forma que si esta es correcta se le permitira
el acceso al sistema, en caso contrario y/o no recordar sus credenciales debera de realizar una modificacién de
estas en el sistema de CVU.

[

“rédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.

Av. Insu

Tel: (55) 5322 " /t.gob.mx
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3. Pantalla de inicio

Al acceder al sistema, este le presentara una pantalla inicial de acceso, en la cual y dado el Rol que tiene dentro
de este apartado del sistema (Rol de Evaluador) podra acceder a las solicitudes que se le han asignado para la
evaluacion de estas, para ello es necesario de clic en el apartado de Acceso a la bandeja de solicitudes.

1. Darclic en el enlace ir a la bandeja de solicitudes.

Bienvenida/o,

Esto lo redireccionara a la pantalla de Bandeja para comenzar con el proceso de Evaluacién de las solicitudes
que se le han asignado.

Adicionalmente y dentro del sistema tiene a disposicién consultar la seccidn de lineamientos generales, en la
cual podra ver informacién de la forma genérica para la Evaluacion de una solicitud.

1. Dar clic en la seccion Lineamientos del menu

4 Inicio &a Historico de constancias @ Contacto i= Lineamientos & Cuenta~™

1

Una vez consultada la pantalla y desea regresar dar clic en el botén Inicio del menu superior.

3.2. Datos de contacto
En el caso de tener alguna duda del proceso de Evaluacidn y/o del sistema se le presenta la opcién de Contacto,
en la cual podra ver la informacién del personal pertinente para poder solucionar algin problema del sistema o

dudas del proceso de evaluacion

1. Dar clic en la seccién Contacto del menu

A Inicio &a Histérico de constancias & Contacto = Lineamientos & Cuenta ~

1
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Una vez consultada la pantalla y desea regresar dar clic en el botdn Inicio del menu superior.

3.3. Histérico de Constancias

Adicionalmente el Sistema le presentara una seccién de Histérico de Constancias, en esta se resguardan todas
las constancias generadas dentro de los diferentes ciclos de Evaluacidén que se le han presentado en los sistemas
de CONACYT, podra descargar constancias de ciclos de afios previos al actual

1. Dar clic en la seccidn Histérico de Constancias del menu

A Inicio &a Historico de constancias #® Contacto i= Lineamientos = Cuenta >

1

Una vez consultada la pantalla y desea regresar dar clic en el botén Inicio del menu superior.
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4.Bandeja de solicitudes

Al dar clic en Ir a la bandeja de solicitudes se mostrard la pantalla de Bandeja de solicitudes dénde podrd
consultar solamente las solicitudes que le han sido asignadas a evaluar.

En esta tendrd los diferentes estatus de la solicitud:

e Enviada: Solicitud que se le ha asignado para su evaluacién.
e Aceptada: En caso de que decida realizar la evaluacion de esta solicitud.
e Concluida: Al haber finalizado la evaluacidn con éxito.

Bandeja de solicitudes

Numero de solicitud ¢ Nombre del solicitante Modalidad Institucion Estatus  Tipo de evaluacién  Acciones
BP ALBERTO Esta Universidad Autonoma Enviada Evaluacién de [
PA-202206) 22 Ac Me n

5.Ver detalle de la solicitud

Dentro de la seccién de Acciones para cada solicitud tendra una para ver el detalle de esta, en la cual debera
dar clic

1.- Dar clic en la accion Ver detalle.

Bandeja de solicitudes

Nimero de solieitud & Nombre del solicitante Modalidad Institueisn Estatus  Tipo de evaluaciéffljcciones
ep ALBERTO stancia Posdocton Universidad Autsrioms Enviada  Evaluacion de n
PA-20720615085308265 22 < Metrapalitana asesor Peend

El sistema lo direccionard a la pantalla de detalle de la solicitud en la cual podra ver la informacidn basica para
su aceptacion y poder evaluarla.

Estancias Posdoctorales por México A Inicio cias Contacto = Lineamientos

Detalle de proyecto

€ Regresar Aceptar Evaluacion
Numero de solicitud

Titulo de Proyecto

Modalidad

Estancia Posdoctoral Académica 2do ano
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Conse Nacional de Ciencia y Tecnolc

Dentro de esta pantalla podra ver informacidén relacionada la solicitud mediante los campos:

e Numero de Solicitud
e Titulo de solicitud
e Datos generales
o Modalidad
Fecha de inicio y fin de estancia
Areas de conocimiento
Palabras clave
Resumen

O O O O

5.1. Aceptar evaluacion de la solicitud.

Para aceptar la evaluacion de la solicitud es necesario de clic en el botén aceptar

1.- Dar clic en el botén Aceptar evaluacion

Detalle de proyecto

Nimero de solicitud

Titulo de Proyecto
Diversidad c
0s generales 2

Modalidad
Estancia Posdoctoral Aradémica 2do afio

Nota: al ser la primera solicitud que acepta para evaluacién es necesario que firme una Carta de Seguridad
de la informacién

1a de segurida

CARTA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION
Ciudad de México, 3 de agosto de 2022
LIC. TALIA VERONICA GARCIA AGUIAR
Coordinadora de apoyos a becarios ¢ investigadores

PRESENTE

Mod

Una vez que ha leido la Carta de seguridad de la informacion, seleccionar la casilla de verificacidon: “Confirmo
gue he leido y que estoy de acuerdo con lo descrito en la carta de seguridad de la informacion que me fue
presentada en el sistema de la Convocatoria de Estancias Posdoctorales por México 2021: Modalidades 1y 2”

1- Darclic en “Confirmo que...”

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.

Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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2- Darclic en el botén Aceptar

“El responsable debera establecer controles o mecanismos que tengan por objeto que todas aquellas personas que intervengan en
cualquier fase del tratamiento de los datos personales, guarden confidencialidad respecto de éstos, obligacion que subsistira aun después
de finalizar sus relaciones con el mismo.

Lo anterior, sin menoscabo de lo establecido en las disposiciones de acceso a la informacion publica.”

ATENTAMENTE

Al aceptar la carta de seguridad de la informacidn se muestra toda la informacion y que pude verificar en
comparacion de la evaluacién que tiene pendiente, el total se solicitud se muestra por las diferentes secciones:

Datos generales

Datos de la solicitud
Integrantes

Cronograma de actividades
Informacién del aspirante
Documentos de la solicitud

Esta informacidn se encuentra en secciones desplegables, al dar clic en el encabezado de cada seccidn se pueden
contraer o desplegar, esto facilita la consulta de la informacién

Detalle de proyecto

Numero de solicitud

Titulo de Proyecto
Diversida

Nota: Todas las secciones presentadas en esta pantalla son desplegables, dar clic sobre el titulo de cada
seccion para desplegar o contraer, esto facilita la consulta de la informacidn en la pantalla.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.

Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Numero de solicitud

Titulo de Proyecto

5.1.1. CVU deintegrantes

En la seccidn de Integrantes al dar clic sobre el CVU de algun integrante, se descarga en el equipo de cdmputo
un PDF de consulta con toda la informacidn del solicitante que se encuentra registrada en su CVU.

T i ¥
Nombre Nivel SHI Entidad federativa
ALBERTO CIUDAD DE MEXICO

J0SE ANTONIO CIUDAD DE MEXICO

JESUS

5.1.2. Descargar detalle

Al dar clic sobre el botén Descargar, el sistema descargara en el equipo de computo un documento PDF con el
detalle de la solicitud.

Numero de solicitud

Titulo de Proyecto

s Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.

2 7700 www.conacyt.gob.mx
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5.1.3. Documentos de la solicitud

Dentro de la seccidn de Documentos de la solicitud se puede consultar los documentos que el solicitante
registrd para su solicitud, en la cual se muestran por Nombre de documento y Tipo de documento, para poder
descargarlos es necesario:

1. Darclic sobre el Nombre de documento para descargarlos y poderlos consultar.

octorales por México

# Nombre de documento Tipo de decumenta

GOBJERNO DE

“ MEXICO

Una vez que ha consultado toda la informacidn necesaria en el Detalle de la solicitud, dar clic en el botdén
Evaluacion de solicitud ubicado en la parte superior de la pantalla para iniciar la evaluacidn.

5.2. Realizar evaluacion de la solicitud.

Para realizar la evaluacion de la solicitud es necesario de clic en el botén “Evaluacién de solicitud”, en el cual el
sistema presentara el tipo de evaluacién asignada o que esté realizando, para este caso podra ver la Evaluacién
de Asesor con 2 Reactivos “Secciones”:

e Seccion 1. Andlisis de pertinencia de la solicitud
e Seccion 2. Viabilidad y congruencia de la solicitud

En estas tendra a disposicion un total de 4 preguntas, 2 por seccidn, para iniciarla de clic en el botén Evaluar.

1.- Dar clic en Evaluacién de solicitud

Detalle de proyecto

& Regresar

Numero de solicitud

Titulo de Proyecto

&cardo
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Al darle clic al boton Evaluacion de solicitud, el sistema le presentara una ventana emergente para realizarla,
en esta, primero se muestran las Instrucciones para la Evaluacion, recuerde leerlas muy bien, en ellas se le
presenta la forma de evaluar y secciones presentadas, una vez hecho esto, dar clic en el botdn Siguiente.

1.- Dar clic en el botén Siguiente

Evaluacién de Asesor

Instrucciones para la Evaluacion

A continuacion, se presenta la evaluacion de |a solicitud con 2 secciones o reactivos en las cuales calificara el nivel de afinidad de la
informacion presentada de la misma.

Seccion 1. Analisis de pertinencia de la solicitud

Seccion 2. Viabilidad y congruencia de la solicitud

Los aspectos a evaluar de cada seccion se presentardn a manera de enunciados sobre |0s que debera opinar en relacién a su nivel de
acuerdo ascciande un valor numeérico (siendo 1 nulo, y 10 |a calificacion mas alta), asi como un breve comentario justificando la calificacion
otorgada., de manera clara, precisa y sintética.

Nota: podra cerrar el cuestionario de evaluacion las veces que considere necesario para la revision de la informacion, lo capturado hasta
ese momento se conservara con el fin de continuar la Evaluacion realizada en cada seccion, antes de finalizar y enviarla, Una vez finalizada

1

Se actualizard la ventana en la cual se mostrara la primer seccidon Analisis de pertinencia de la solicitud (2
preguntas), en esta se tiene que contestar las preguntas que va en una escala de 1 al 10, siendo esta ultima la
calificacion mas alta por cada pregunta, adicionalmente en cada una se debera de ingresar justificacién para la
calificacion y/o pregunta que se esta contestando.

una seccion no sera posible regresar a esta.

- Ingresar justificacion para pregunta

- Indicar calificacion de pregunta

Evaluacion de Asesor

Anélisis de pertinencia de la solicitud

1. El trabajo del/de la posdoctorante du&\ primer afio ha cumplido las expectativas del/de la asesor/a
Justificacion Calificacion

2. Los avances alcanzados por el/la aspirante durante su primer afio ameritan darle continuidad

Justificacion Calificacién

Ver Instrucciones

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.

Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Nota: Si tiene alguna duda de la evaluacidn de la solicitud o de la evaluacién como tal, podra referirse al drea
de vinculaciéon de becas, para ellos dentro de la pantalla de Contacto tendrd a su disposicidn esta informacion
de contacto

1.- Dar clic en el menu superior para acceder a pantalla de contacto

A Inicio &a Historico de constancias @ Contacto i= Lineamientos - Cuenta ™

El sistema lo direccionara a esta pantalla, con la siguiente informacion:

Para obtener una mejor atencién sobre la evaluacién y es necesario referencie el tipo de Evaluacién que estd
realizando, esta informacion podra consultarla dentro del cuestionario de evaluacion, para esto en la parte
superior de esta ventana adicional

Evaluacion de Asesor

Instrucciones para la Evaluacion

A continuacion, se presenta la evaluacion de la solicitud con 2 secciones o reactivos en las cuales calificara el nivel de afinidad de la
informacién presentada de la misma.

Seccion 1. Analisis de pertinencia de la solicitud

Seccion 2. Viabilidad y congruencia de la solicitud

De manera adicional el tipo Evaluacién Asesor, se refiere a una Solicitud de la Convocatoria de Estancias
Posdoctorales de Continuidad, en el caso que se solicite este dato debera proporcionarlo

Al cumplir con el minimo requerido de caracteres para el campo de Justificacion de cada una de las preguntas y
la calificacion de estas, se habilitard el botdn Guardar, en el cual es necesario de clic para sus guardados parciales
de la informacién que ha ingresado
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Evaluacién de Asesor

Anélisis de pertinencia de la solicitud

Guardar

1. El trabajo del/de la posdoctorante durante el primer afio ha cumplido las expectativas del/de la asesor/a

Justificacion Calificacion

gada,, de manera clara, precisa y

2. Los avances alcanzados por el/la aspirante durante su primer afio ameritan darle continuidad
Justificacion Calificacion

n a manera de enunciados 9

evaluar de cada seccién

a su nivel de acuerdo asociando un valor

acién mas alta), asi como un bri

num o,y10la cal
cando la calificacion otorgada., de manera clara, precisa y

r
Ver Instrucciones Finalizar

Es necesario realice estos guardado de informacion, dado que si por algin motivo, requiere cerra el formulario
para revisar la informacion de la solicitud y no ha almacenado, podria perder la informacion capturada, al tener
la seccion completa o que considere que estd ya no requiere de informacién adicional, el sistema le permitira
finalizar para poder avanzar a la siguiente Seccion

inencia de la solicitud

1. El trabajo del/de la posdoctorante durante el primer afio ha cumplido las expectativas del/de la asesor/a

Justificacién Calificacién

2. Los avances alcanzados por el/la aspirante durante su primer aflo ameritan darle continuidad
Justificacién Calificacion
Los aspectos a evaluar ¢ 6n se presentaran a manera de enunciados 9

6n a su nivel de acuerdo asociando un valor

comentario justificando la calificaci¢

sintética

Como se indica el sistema le permitird avanzar a la siguiente seccién Viabilidad y congruencia de la solicitud
para continuar con la evaluacién de la solicitud

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.

Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Nota: Asegurese de haber finalizado de manera correcta la evaluacion de la seccion, dado que una vez
finalizada esta no podra modificarla, podra regresar a esta pero ya no modificar la informacion ya almacenada,

para ello, es necesario:

1.- Dar clic en el botén anterior

L I 11 5 00 16 1A S5 Uy
2. El proy continuara i i y desar lail 6n en las areas del conocimiento en las que
incide
Justificacién Calificacién

Calificacién <

ste campo es
obligatorio
walor minimo es1

Finalizar

El sistema lo direccionara a la seccidén previa, para su revision, en la cual como se le indica ya no podra
modificar o emitir una nueva calificacion

Evaluacion de Asesor

Anédlisis de pertinencia de la solicitud
* Podra cerrar el cuestionario de evaluacién las veces que considere necesario para |a revisién de |a informacién de la solicitud, una vez finalizada la

evaluacion de la seccin no sera posible regresar a modificar la informacién proporcionada para ésta

* La calificacion deberd de estar asociada a un valor numeérico del 1al 10, siendo esta dltima la calificacion mas alta,

1. El trabajo del/de la posdoctorante durante el primer afio ha i ivas del/de la

Justificacion Calificacién

Los aspectos a evaluar de cada seccion se presentaran a manera de enunciados 9

sobre los que debera opinar en relacién a su nivel de acuerdo asociando un valor
numeérico (siendo 1 nulo, y 10 la calificacién mas alta), asi como un breve
comentario justificando la calificacién otorgada., de manera clara, precisa y
sintética
Y

2. Los avances alcanzados por el/la aspirante durante su primer afio ameritan darle continuidad
Justificacién Calificacién

Los aspectos a evaluar de cada seccién se presentaran a manera de enunciados 9

sobre los que debera opinar en relacién a su nivel de acuerdo asociando un valor
numérico (siendo 1nulo, y 10 la calificacion mas alta), asi como un breve
comentario justificando la calificacién otorgada., de manera clara, precisa y

sintética v

Ver Instrucciones Siguiente

Al finalizar la Seccidon Andlisis de pertinencia de la solicitud el sistema presentard la seccidon Viabilidad y
congruencia de la solicitud, en la cual debera seguir el mismo orden, agregar justificacién y calificacion de cada
pregunta presentada (para esta seccidn se considera un total de 2 preguntas)

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.

Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Evaluacién de Adisor

y congruencia de la solicitud I

Viabilida

| cuestionario de evaluacion |as veces que considere necesario para la revisién de la inform
r li

2. El proyecto for innovando y la invest en las reas del conocimiento en las que I
| incide

Justificacién Calificacién

Una vez terminada y finalizada la evaluacion de la seccidon 2 Viabilidad y congruencia de la solicitud, se dara por
terminada la evaluacion de solicitud, en la cual el sistema le presentarad la pantalla final de Instrucciones de cierre,
en el cual para cerrar la de clic en el botdn cerrar

1.- Dar clic en el botén Cerrar.

Evaluacian de Asesor

Fin de Evaluacién

Ha finalizado de manera exitosa la evaluacion de la solicitud,

“?

Una vez que ha finalizado la evaluacion, al regresar a la Bandeja de solicitudes el estatus de la solicitud se ha
actualizado a Concluida.

Bandeja de solicitudes

Estatus

Tipo de evaluacién | Acciones

Numero de solicitud ¢ Nombre del Institucién

Evaluacion de asesor |8

BP-PA-20220615055309265- ALBERTO Estancia Posdoctoral Académica Universidad Auténoma Metropolitana Concluida

Mostrando 1 - 1de | elementos.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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