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Indicaciones generales 
 

 Guarde la información durante el llenado del Informe. Se sugiere después del llenado de cada pantalla o 

conforme al avance de captura donde aparezca el icono . 

 Cierre automático de la sesión. Por seguridad, la sesión se cerrará si el sistema no detecta actividad 

durante 10 minutos consecutivos; la información capturada hasta el momento sin guardarse se perderá. 

 Salida incorrecta del sistema. Si sale del sistema presionando el botón   tendrá que esperar 30 

minutos para poder reiniciar su sesión.  

 Llenado del informe. El informe se puede capturar de forma parcial, en varias sesiones o en una sola, antes de 

la fecha límite establecida en los Términos de Referencia. 

 Envío del informe. Revisar el informe en su totalidad antes de enviar ya que, una vez enviada no podrá realizar 

ninguna modificación. 

 Documentos anexos. Los archivos deberán presentarse únicamente en formato PDF y con un tamaño máximo 

de 2 MB. 

 Uso de navegador. Se recomienda utilizar el navegador Mozilla Firefox o Google Chrome.  

 Asegúrese de seleccionar en el navegador la opción para permitir abrir Ventanas Emergentes; en caso de no 

solucionar el problema, realizar el siguiente procedimiento: 

 

Pantalla Archivo 

1. Presione la tecla CTRL y manténgala así. 

2. Seleccione la liga de la pantalla a 

consultar. 

3. Una vez abierta la pantalla, suelte la tecla 

CTRL. 

1. Presione la tecla CTRL y mantenerla así. 

2. Seleccione la liga del archivo a abrir. 

3. Seleccione la opción: Abrir, Guardar o 

Cancelar. 

4. Suelte la tecla CTRL 

 

 

Fechas importantes a considerar: 
 

Apertura del Sistema Cierre del Sistema 

15 de diciembre de 2018 15 de enero de 2019 

 
 

 
 
 
 
 



4 
 

Procedimiento para la presentación de informes 
 

Acceso al sistema 

 
La presentación de los informes se realizará de la siguiente manera: 

1. Acceda a la página de CONACYT: http://www.conacyt.gob.mx/ 

2. Pase el puntero del mouse sobre el encabezado Fondos y Apoyos para desplegar el submenú de apoyos 

manejados en el CONACYT. 

3. Dé clic en la liga de Acceso al Sistema PEI. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.conacyt.gob.mx/
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Una vez ingresado a la plataforma, se desplegará la siguiente pantalla en la que únicamente el Responsable 

Técnico que se encuentre registrado en el proyecto, podrá acceder para la captura del informe: 

 

4. Ingrese su usuario (dirección de correo electrónico) y contraseña. 

5. Seleccione la casilla No soy un robot y siga las instrucciones; dé clic al botón Entrar.  

 

 

 

 

 

 

NOTAS: 

 El Sistema está configurado para DESCONECTARSE automáticamente en caso de no detectar 

actividad en la captura de la información durante 10 minutos consecutivos, por lo que perderá la 

información si no se seleccionó el icono . 

 En el siguiente link podrá consultar los documentos que integran la Convocatoria: 

https://www.conacyt.gob.mx/index.php/el-conacyt/convocatorias-y-resultados-conacyt/convocatorias-

programa-de-estimulos-a-la-innovacion/convocatoria-2018-pei. 
 

 

 
 
 
 

 
 

https://www.conacyt.gob.mx/index.php/el-conacyt/convocatorias-y-resultados-conacyt/convocatorias-programa-de-estimulos-a-la-innovacion/convocatoria-2018-pei
https://www.conacyt.gob.mx/index.php/el-conacyt/convocatorias-y-resultados-conacyt/convocatorias-programa-de-estimulos-a-la-innovacion/convocatoria-2018-pei
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Captura del Informe Técnico 

 
Después de haber ingresado su usuario y contraseña podrá visualizar la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para registrar el Informe Técnico manténgase en la primera pestaña “Inicio” y seleccione la Convocatoria PEI 2018 

bajo el rol del Responsable Técnico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione la fase Cierre: 
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En seguida se desplegará el o los proyectos a cerrar. La pantalla mostrará las columnas para la captura del Informe 

Técnico, la carga de una imagen representativa del proyecto y la posibilidad de subir documentos anexos que 

considere importantes para la revisión por parte del evaluador del CONACYT.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para iniciar la captura del Informe dé clic en el estatus que aparece en la columna de “Informe técnico”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez que usted da clic sobre el estatus, se desplegarán siete secciones para su llenado, en caso de proyectos 

individuales, y ocho secciones para los proyectos vinculados. Recuerde contestar cada una de las preguntas y no 

dejar espacios en blanco.  
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La primera sección, llamada “Impactos y beneficios” consta de 18 preguntas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la segunda sección deberá registrar los resultados técnicos del proyecto que incluyen, el nivel de desarrollo de 

la tecnología (TRL), donde podrá ver el catálogo con los 9 niveles y tomarlo como guía; indicar el logro de sus 

objetivos y el porcentaje de avance tanto de actividades como de los entregables comprometidos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

En caso de que las actividades y 
entregables registrados en su 

propuesta sean más de 10, deberá 
dar clic en “siguiente” para que la 

pantalla muestre el resto de los 
registros. 
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En la tercera sección debe explicar la manera en que el grupo de trabajo aportó a la consecución de los objetivos 

planteados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La cuarta sección está pensada para que se refleje, si es el caso, las adecuaciones que se hicieron al presupuesto 

debido a alguna condicionante técnica presentada.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

} 
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En la sección “Desviaciones y/o modificaciones” deberá describir el motivo de las mismas en las actividades 

programadas y en los objetivos planteados, en caso de haber existido.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la siguiente sección deberá llenar los apartados que conformarán la “Ficha Pública” del proyecto. 
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*La ficha pública debe contener información básica de los objetivos del proyecto y sus resultados en 

términos de lo previsto en el artículo 15 de la Ley de Ciencia y Tecnología, que podrá ser agregado al Sistema 

integrado de Información sobre Investigación Científica, Desarrollo Tecnológico e Innovación, misma que se 

considerará información pública del proyecto en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información 

Pública Gubernamental (LFTAIPG), conforme al modelo que el CONACYT pondrá a disposición de los Sujetos de 

Apoyo. 

La séptima sección le da oportunidad de juzgar su experiencia con el PEI.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Por último, en la sección dedicada a la Vinculación, el beneficiario debe capturar el informe de actividades y 

entregables de la IES/CI vinculada (uno por cada institución). Ésta sección será visible solo para los proyectos 

vinculados y si lo desea, puede agregar un informe en extenso en el apartado “Documentos Anexos” que aparece 

en la página de inicio.  
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Cuando esta última sección sea completada y los cambios se guarden, el Representante Legal de la Institución de 

Educación Superior o Centro de Investigación vinculado, debe entrar a la plataforma (con sus respectivas claves), 

revisar las actividades y entregables capturados y emitir su conformidad con lo reportado mediante un Visto Bueno. 

Si hubiera alguna modificación en la información del apartado, posterior al Vo.Bo., la IES/CI deberá validar 

nuevamente la información para que el informe pueda ser enviado. 

Podrá saber si tiene o no el Vo.Bo. de la Institución Vinculada revisando el estatus junto a su nombre: 

 

 

 

 

 

NOTA: 

La sección de vinculación está configurada para desactivar el Vo.Bo. de las Instituciones en caso 

de haber alguna modificación a la información proporcionada previamente. Si su proyecto 

está vinculado con más de una IES o CI se desactivará el Vo.Bo. de 

todas, aunque solo modifique la información de una. Se le recomienda 

estar en constante comunicación con los encargados de este proceso para evitar contratiempos 

en el envío de su informe. 

 

 

 

 

 

IMPORTANTE: 

 NO envíe el Informe Técnico hasta que no haya cargado la imagen del proyecto y, en su caso, los documentos 

anexos, una vez enviado no es posible hacer NINGUNA modificación. 

 

 Se le recomienda llenar con anticipación el Informe ya que, si el Representante Legal de la IES/CI vinculada 

no da su Vo.Bo. a las actividades y entregables registrados, no le será posible enviar su Informe Técnico. 

 

 Recuerde utilizar periódicamente el botón  para evitar la pérdida de información capturada en el 

Informe Técnico, para el caso en que expire su sesión por un tiempo de inactividad prolongado. 
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Captura de imagen del proyecto 

La información de la ficha pública (Sección 6) no estará completa hasta que cargue en la plataforma una imagen del 

producto, proceso o servicio desarrollado o mejorado, o alguna que considere relevante desde el punto de vista 

técnico y que ilustre la naturaleza del proyecto. 

Para realizar la carga debe regresar a la página de inicio y seguir los siguientes pasos: 

1. Dé clic sobre el estatus de la columna “Imagen proyecto”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Al visualizar la siguiente pantalla, busque la imagen que mejor represente su proyecto. Tendrá oportunidad 

de cambiarla mientras no envíe el Informe Técnico. 
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3. Debe dar clic en  para la correcta captura de la imagen, misma que podrá visualizar 

seleccionado el ícono .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Carga de documentos anexos 
 

Si desea agregar información que soporte o complemente lo descrito en las secciones anteriores, debe seleccionar 

la columna “Documentos anexos” y repetir el procedimiento de búsqueda y guardado de archivo que realizó en la 

carga de la imagen del proyecto. 

En este apartado, la plataforma sólo permitirá anexar documentos en formato PDF y con un tamaño máximo de 

2MB.  
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Para consultar los documentos anexos, puede hacerlo en la misma ventana de carga. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente, y asegurándose de haber proporcionado toda la información necesaria para la evaluación de su 

proyecto, vuelva al apartado “Informe Técnico” y seleccione el ícono  a continuación, se desplegará una 

leyenda para asegurarse que desea enviar el Informe sin posibilidad de modificarlo posteriormente. Si es así, dé clic 

en aceptar. 

 

 

En la pantalla de inicio, el estatus del informe técnico cambiará a   , confirmándole el correcto 

envío de su reporte. 

 

 

 

 

 

 

Recuerde que tiene periodo máximo de 15 (quince) días naturales posteriores al cierre del ejercicio fiscal 

para entregar su Informe Técnico. Posterior a la presentación, se realizará el proceso de evaluación 

conforme a los criterios y procedimientos expedidos por las instancias facultadas del Programa, 

emitiendo un dictamen al respecto. El dictamen técnico indicará si se cumplieron los compromisos 

pactados en el Convenio de Asignación de Recursos celebrado entre el Sujeto de Apoyo y el CONACYT. 


