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Introducción 
 
A quién va dirigido 
 
Está dirigida a investigadores que pertenezcan a Instituciones de Educación Superior 
públicas y particulares, Centros Públicos de Investigación y en general a Instituciones 
federales y estatales del sector público que cuenten con una constancia de inscripción o 
preinscripción al Registro Nacional de Instituciones y Empresas Científicas y Tecnológicas 
(RENIECYT) y que desarrollen actividades de investigación. 
 
 

Recomendaciones de uso 
 
1.- Antes de iniciar con el proceso contemple los puntos establecidos en los Términos de 
Referencia de la presente convocatoria. 
 
2.- Para evitar problemas de saturación del sistema, es altamente recomendable firmar la 
carta lo antes posible. 
 
3.- Uso de navegador: Se recomienda utilizar el navegador Google Chrome, Mozilla Firefox 
o Internet Explorer, en su versión más reciente. 
 
4.-Datos de navegación: Se recomienda borrar las cookies, caché y otros datos de sitios para 
eliminar archivos e imágenes almacenados que impidan el correcto funcionamiento del 
sistema. 
 
5.- Es requisito firmar la carta de postulación antes del envío de la propuesta. 
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Acceso al sistema 
 
Ingresar al portal de CONACYT en: https://conacyt.mx 
 
Una vez que se encuentra en el portal, ubicar la barra de navegación y colocar el puntero 
sobre (1) Servicios en Línea, ubicar (2) Fondos Institucionales y dar clic. 

 

 
 
Sera direccionado a la siguiente página en donde dará clic sobre Acceso al Sistema. 
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Una vez que dio clic será enviado a la siguiente pantalla donde colocará la información 
solicitada como se indica en la siguiente imagen. 
 

 
Registro de Firma electrónica  
 
Una vez que ingresó al sistema debe seleccionar el menú en la parte superior izquierda, 
dando clic sobre las flechas en:  
 

a. Sistema de FONDOS proponente 
b. Formalización 
c. Formalización de proyectos 
d. Seleccionar el icono de Registro de Firma Electrónica 
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FIRMA ELECTRÓNICA 
 
Para realizar el proceso de registro de firma electrónica deberá ingresar por duplicado una 
palabra de un mínimo de 8 caracteres (recomendado), evitando el uso de los siguientes 
caracteres (!°"#$%&/()=?¡*¿[]_:;), donde esta palabra será registrada en el sistema en un 
formato ilegible. La firma electrónica tiene validez legal por lo que le recordamos que su 
clave (palabra de firma) es personal, confidencial e intransferible. Esta firma será añadida a 
los documentos correspondientes en forma explícita. 
 
Cuando nos dispongamos a guardar, si su palabra no coincide con la que se encuentra 
registrada en el sistema, se emitirá un mensaje de error y no podrá realizar el proceso hasta 
que haya ingresado la clave correcta. 
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Firma de Carta Oficial de Postulación  
 
En el menú principal de lado izquierdo deberá dar clic sobre las flechas en:  

a. Sistema de FONDOS proponente 
b. Solicitud 
c. Carta de Postulación 
d. Para buscar, capturar en la unidad de negocio: FOP16 
e. Presionar el botón buscar 

 
 

 
 
El sistema le mostrará el listado de las cartas que tiene para firma. 
Seleccione la que va a firmar. 
Se abrirá una pantalla donde se muestra la información general de la propuesta y los 
puntos de la carta: 
 

✓ El compromiso de brindar el apoyo institucional requerido para el desarrollo de la investigación 
propuesta y poner a disposición de la o el Responsable Técnico la infraestructura existente requerida 
para la realización de la propuesta. 

✓ La congruencia entre la propuesta y la(s) línea(s) de generación del conocimiento, o su equivalente, 
identificadas en el plan de desarrollo de la Institución. 

✓ Que el equipo autorizado (que formará parte del activo institucional) quedará a disposición para ser 
utilizado por el personal académico adscrito a la institución o al Programa Investigadoras e 
Investigadores por México del CONACYT y las/los estudiantes que participen en el proyecto, pero que 
será de uso general para otras u otros profesores, investigadores y personal calificado de la Institución. 

✓ Designar a una o un Responsable Administrativo. 
✓ Que la propuesta que presenta no tiene o ha tenido financiamiento de un programa, convocatoria o 

convenio con el CONACYT. 
✓ Conocer la normatividad que rige al proyecto en su parte técnica y administrativa.  
✓ Que las bases de datos que se utilizarán en el desarrollo del proyecto son de dominio y acceso público 

(Open Access) y que el respeto a las normas de propiedad intelectual y derechos de autor aplicables 
queda bajo la responsabilidad de quien los usa. 
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En la parte inferior se encuentra el cuadro en donde debe capturar su firma electrónica y 
posteriormente, presionar el botón Firmar Documento para que la carta quede firmada.  
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Restablecer la Firma electrónica  
 
En caso de No recordar la palabra de firma electrónica, puede hacer crear una nueva 
palabra firma. 
Una vez que ingreso al sistema debe seleccionar el menú en la parte superior izquierda, 
dando clic sobre las flechas en:  
 

a. Sistema de FONDOS proponente 
b. Formalización 
c. Formalización de proyectos 
d. Seleccionar el icono de Registro de Firma Electrónica 

 

 
 
En la pantalla que muestra el sistema, vamos a la sección de Restablecer firma electrónica 
 
Favor de revisar que su correo electrónico esta actualizado y sea el correcto, ya que a dicho 
correo se le enviará un código de cancelación, mismo que deberá de ingresar en el recuadro 
“Ingrese Código de Cancelación.” 

 
a. Asegúrese de que su correo electrónico registrado sea el correcto, de no ser así 

actualícelo en su CVU y márquelo como principal. 
b. Seleccione el botón Envía código de cancelación 
c. Revise el código de cancelación en su correo electrónico  
d. Capture el código en el cuadro de texto “Ingrese código de cancelación” 
e. Restablecer firma 
f. Guardar 
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Con estos pasos las casillas de la parte superior se volverán a activar para que pueda volver 
a generar una nueva clave. 
 


