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1. Inicio 
 

Ingresar a la página del sistema: https://convocatorias.conacyt.mx/  

1. Dar clic en el botón Ingresar al sistema. (Figura1) 

 

Figura 1 

2. Iniciar sesión 
 

Para iniciar sesión debe de capturar sus credenciales (Figura 2): 

1. Ingresar correo electrónico y contraseña. 
2. Dar clic en el botón Iniciar sesión. 

https://convocatorias.conacyt.mx/
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Figura 2 

 

3. Bandeja de Solicitudes 
 

Una vez que el sistema valido sus credenciales (Figura 3): 

1. Se muestra el campo Seleccione el rol con el que desea estar conectado. 
• Usted debe seleccionar el rol Representante Legal 

2. Se muestra el listado de solicitudes a firmar en la Bandeja de solicitudes. 

 

Figura 3 
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4. Sección Carta postulación 
 

1. Dar clic en la acción Firmar Carta (Figura 4). 

 

Figura 4 

 

Al dar clic en la acción Firmar Carta se muestra la sección Carta postulación 
(Figura5). 

2. Se visualiza la Carta de Postulación. 
3. Se muestra botón flotante Registrar firma. 
4. Se muestra el botón Firmar carta. 
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Figura 5 

5. Registrar firma 
 

Para el registro de la firma: 

1. Dar clic en el botón Registrar firma (Figura 6). 

 

Figura 6 
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Al dar clic en el botón Registrar firma se abre la ventana de Registro de palabra 
firma donde se muestran los campos de Palabra firma y Confirmación de 
palabra firma (Figura 7). 

1. Palabra firma: Ingresar palabra firma utilizando caracteres de tipo 
alfanumérico. 

2. Confirmación de palabra firma: Ingresar nuevamente la palabra firma. 
3. Botón Cancelar: Al dar clic en el botón Cancelar se cierra la ventan y se 

muestra la pantalla Carta postulación. 
 
Una vez que ingresa y confirma la palabra firma, el botón Registrar 
palabra se habilita. 
 
NOTA: si la confirmación de palabra firma es incorrecta se muestra el 
mensaje: La palabra firma ingresada no coincide. 
 

 
Figura 7 

 
4. Botón Registrar palabra (Figura8). 

Al dar clic en el botón Registrar Palabra se cierra la ventana Registro de 
palabra firma y se muestra un mensaje en la parte superior derecha 
Palabra registrada satisfactoriamente y el botón Registrar firma queda 
deshabilitado. 
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Figura 8 

6. Firmar Carta 
 

1. Dar clic en el botón Firmar Carta (Figura 9). 

 

Figura 9 

 

Al dar clic en el botón Firmar carta, se abre una ventana Firmar carta de 
postulación (Figura 10) con el siguiente campo: 

2. Palabra firma: Se debe ingresar la palabra firma que se registro 
anteriormente.  

3. Botón Cancelar: Al dar clic en el botón Cancelar la ventana se cierra y se 
muestra la pantalla de Carta postulación 

4. Botón Firmar: El botón firmar se habilita una vez que se haya ingresado la 
palabra firma correctamente. (Figura11) 
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Figura 10 

NOTA: Si la palabra firma es diferente se muestra un mensaje de error indicando 
que la palabra firma es incorrecta. 

Al dar clic en el botón Firmar se cierra la ventana y se muestra un mensaje en la 
parte superior derecha Carta firmada satisfactoriamente. (Figura12). 

 

 

Figura 11 

Al cerrarse la ventana, los botones Registrar firma y Firmar carta quedan 
deshabilitados. 
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Figura 12 

7. Carta de postulación firmada  
 

La carta (Figura 13a y 13b) está formada por la combinación de los datos de la 
solicitud (número de solicitud, título, solicitante, modalidad, institución 
beneficiaria y nombre del Representante Legal). 

1. Al firmar la carta se actualiza el documento agregando una cadena 
HASH formada al final del documento (Figura 13b). 

Para descargar la carta de postulación debe: 

2. Dar clic en el botón Descargar carta postulación que se encuentra en la 
parte inferior de la carta (Figura 13b). 
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Figura 13a 
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Figura 13b 

Al dar clic sobre el botón Descargar carta de postulación, se abre una pestaña 
nueva del navegador mostrándose el documento (Figura 14). 

3. Dar clic en el botón Descargar que se encuentra en la parte superior 
derecha. 
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Figura 14 

 

Al dar clic en el botón Descargar, se abre la ventana de explorador de archivos; 
aquí se debe seleccionar la carpeta donde se desee guardar el documento, en 
seguida dar clic en el botón Guardar. 
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Figura 15 

Una vez, guardada en su explorador de archivos, puede abrir el documento 
dando doble clic sobre el mismo. 

Podrá visualizar la carta de postulación firmada como documento. 

Para regresar a la bandeja de solicitudes: 

4. Dar clic en el botón Inicio (Figura 16). 

 

Figura 16 
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Una vez firmada la carta exitosamente, se cambia la acción de Firmar carta por 
Ver carta firmada (Figura 17). 

  

Figura 17 

 


