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I. OBJETIVO DE ESTE CAPITULO: Guiar al Coordinador de becas y el aspirante
con las instrucciones para completar la Fase de Solicitud de Postulacion
de Beca Movilidad Nacional

Il. SE COMPONE DE:

1. Acceso al Sistema la realiza Coordinador de Posgrado
2. Registro de solicitud la realiza el Coordinador de Posgrado

3. Completa solicitud la realiza el Aspirante

4. Generar Oficio de Postulacion la realiza el Coordinador de Posgrado

Ill. TABLA DE CAPITULOS

1.Acceso al Sistema Coordinador de
Posgrado
2.Registro de Solicitud Coordinador de Pre-registro
Posgrado
3.Completa Solicitud Solicitante Borrador
4.Genera Oficio Coordinador de Completa
Postulacion posgrado

IV. El sistema de becas utiliza diversos iconos para denotar las operaciones
que el usuario puede realizar en el sistema como son: agregar, modificar.
Los iconos utilizados a lo largo de este manual son:
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Entrar

Se utiliza para ingresar a una operacion del sistema.

Continuar

Se utiliza para seguir el flujo actual

Cancelar

Se utiliza para anular la operacion o tarea.

Guardar

Se utiliza para almacenar o grabar informacion

Aceptar

Se utiliza para admitir la informacién u operacion del
sistema

Regresar

Se utiliza para volver a la pagina anterior.

Enviar a aspirante

Se utiliza para regresar la solicitud al aspirante

Cancelar solicitud

Se utiliza para suprimir el proceso de la solicitud

Agregar

Se utiliza para adicionar informaciéon a un formulario

Ver oficios

Se utiliza para consultar el oficio de postulacion

Finalizar solicitud

Se utiliza para terminar tareas de la solicitud

Devolver a coordinador

Se utiliza para enviar la solicitud al coordinador

Buscar alumnos con beca activa

Se utiliza para que el sistema encuentre alumnos beca
activa

Generar oficio de postulacién

Se utiliza para elaborar oficio de postulacion

Seleccionar

Se utiliza para elegir, seleccionar campos

Salir Se utiliza para salir del sistema

4 Se utiliza para editar o escribir documentos

= oy

m Se utiliza para borrar datos o documentos.

Q Se utiliza para ver, consultar una Solicitud o documento
"] Se utiliza para desglosar un menu

Se utiliza para presentar informacion en pantalla

L4 Se utiliza para seleccionar al dar click en el cuadro.
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CAPITULO 1

ACCESO AL SISTEMA
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1. En este Capitulo 1, se detalla el proceso de acceso al sistema.
1.1. Objetivos de este capitulo:
e |Ingreso al sistema Procedimiento:
e Acceso a la aplicacion de Becas Nacionales: www.conacyt.mx

e Ubicar la seccion “Servicios en linea” (1) y dar clic en SISTEMA DE BECAS

CONACYT + SERVICIOS EN LINEA ~ TRANSPARENCIA AYUDA ~ CORREO CONACYT

REGISTRO DE USUARIOS
o s CONACYT
FONDOS INSTITUCIONALES o
PNPC

RCEA

RENIECYT

SCRMICYT

SINECYT

Ecosistema
Nacional

SISTEMA DE BECAS I

SISTEMA SNI

aak= T —

1.2. Ingreso al Sistema MIIC: Ubicar la seccion “Becas Nacionales / en el
Extranjero”’ y en “Ingreso al Sistema MIIC" dar clic en el botén “Acceso al
Sistema” ubicado del lado derecho .

Becas Nacionales y en el Extranjero

Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sistema MIIC
= Becas al extranjero = Becas al extranjero

= Becas macionales = BE&ecas nacionales

& Bé&cas mixtas « Becas rmixtas

+ Becas de consolidacidn « Becas de consolidacidn

= Acceso al Sistema

ACCESDO AL SISTEMA ACCESO AL SISTEMA a
[

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx



http://www.conacyt.mx/

GOBIERNO DE .-'--;:.. NACYT
MEXICO | §& OM¢

1.3. Ingresar nombre de Usuario y Contrasefa, confirmar el Captcha \Y dar clic
sobre el boton “Entrar”

o “'o o Acceso a las aplicaciones COMACYT

@ CONACYT

Sistema de becas

Usuario:

Contrasefia:

| Ho soy un robot
Registrate aqui dabgidaste T Conirasena’l

Entrar

1.4. Selecciona rol de participacion: Coordinador de posgrado y dar clic sobre
el botéon “Continuar”

Tramites

# » Inicio » Rol de participacian
Mao. CWL:

(® Tu sesidn cerrard en 24 mins, 10 Legs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion: [ - -rzdo | .

Continuar
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1.5. Dar clic en la pestafna de “Solicitud” la cual abre un submenu con dos
opciones:

e Registro de solicitud

e Mis postulaciones

# s Inicio » Sistema de becas

Rol: Coordinador Becas

(9 Tu seslén cerrard en 28 mins, 44 segs

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites
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CAPITULO 2

REGISTRO DE SOLICITUD
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2. En este capitulo 2, se detalla el proceso de registro de una nueva solicitud.

2.1 Objetivos de este capitulo:
e Registrar una solicitud De Beca Movilidad Nacional

2.2 Ingresar a la pantalla principal de registro de solicitud

Precondiciones:

e El usuario del Coordinador de Posgrado esté activo

e El coordinador cuenta con programa activo (vigencia del programa) en
PNPC

e Elusuario del Aspirante esté activo

e El Aspirante debe tener estatus “formalizada” con beca activa en
Nacional tradicional

e Ingresar con el Rol “Coordinador de posgrado”

Procedimiento:

2.3 El usuario selecciona la pestana “Solicitud” del menu, y despliega un
submenu con los siguientes campos:

e Registro de solicitud
e Mis postulaciones

Registro de solicizud =

M > Inicio » Sistema de becas

Mis postulacioneas
Rol: Coordinador Becas
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2.4 El sistema carga la pantalla “Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales/ Registro de solicitudes”, donde los Programas PNPC que tiene
asignados el coordinador se muestran en una tabla con los siguientes
campos:

e Referencia.

e Caracteristica.

e Nombre.

e Modalidad.

e Acciones:
e Registrar Aspirante (1).
e Instituciones (2).

# > Inicio» Registro de solicitudes

Mo, CWU:
Rol: Coordinador Becas

'E' Tu sesidn cerrard en 28 mins, 18 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Registro de solicitudes

Programas PMPC

Referencia ~ Caracteristica *  Nombre ~  Modalidad ¥ Acciones
G [l

v 1.0.36
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2.5 Registrar una nueva solicitud.
Precondiciones:

e Estar ubicados en la pantalla principal de “Otorgamiento de
becas de posgrado nacionales/ Registro de solicitudes”

e Ingresar con el Rol “Coordinador de posgrado”

e El Aspirante debe tener estatus “formalizada” con beca
activa en Nacional tradicional

Procedimiento:

2.6 El usuario ingresa al programa en el que requiere postular dando clic en la
accion “Registrar aspirante”

M Inicio » !Egli[rﬂ !E‘ SIJICITIJ!E"S & aljr

Mo, CVLU:
Rol: Coordinador Becas

E} Tu sesidn cerrard en 28 ming, 33 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Registro de solicitudes

Programas PNPC

Referencia Caracteristica Nombre Modalidad Acciomes
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2.7 El sistema despliega en pantalla “Informaciéon programa PNPC", con los
siguientes campos.

e Grado.

e Caracteristica.

e Programa.

e Institucién /sede.

e Convocatoria.

COMACYT

# » Inicio » S=gistro o= =0 citucss » Registro de solicitud Sali-

Mo, CWU:
Rol: Coordinador Becas

EEI Tu sesidn cerrard en ZB mins, 48 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Registro de solicitud

Informacion programa PNPC

Grado: Caracteristica:
Programa:

Institucién / sede™:

Convocatoria™:

5 S uno— v

Basgueda de alumnas par CWU

cvue

CURP ~ | Nomibre ~ | Estatus estudiante ~  Acciones
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2.8 El sistema despliega la pantalla “Registro de solicitud”, y en el siguiente
campo “Institucién / sede”, seleccionamos el valor que le corresponde a
nuestra solicitud, haciendo clic sobre la flecha de “institucién/sede”

NOTA: Si no cuenta con la sede requiere actualizar datos ante RENIECYT/PNPC

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

® Tu sesitn cerrard en 26 ming, 40 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Registro de solicitud

Infarmacidn programa PNPC

Grado: Caracteristica:

Frograma:

Institucion / sede®:
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2.9 En el siguiente campo “Convocatoria’, se selecciona la opcién buscada,
haciendo clic en la flecha ™

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Registro de solicitud

Informacion programa PNPC

Grado: Caracteristica:

Programa:

Institucion / sede®:

Convocatoria®:

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx



GOB}ERNO DE .::;',:0‘ NA YT
MEXICO i CONACYT

g

SNGE

2.10 El sistema actualiza la pantalla y muestra un botdén de “Buscar alumnos
con beca activa” se hace click

A > Inicio » Fegistro ce solicinudes » Registro de solicitud Salir
Mo, CVLU:
Raol: Coordinador Becas

(&) Tu sesién cerrard en 15 ming, 19 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Registro de solicitud

Infarmacién programa PMNPC

Grada: Caracteristica:
Programa:
Institucion / sedea®:

Convocatoria®:

CURP <  MNembre = | Estatus estudiante ~ Acciones
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2.11 El sistema muestra en la pantalla informacién de la solicitud en los campos

siguientes:
e CURP
e Nombre
e Estatus estudiante
e Acciones:
e Postular
e Eliminar
Buscar alumnos con beda activa
CURP +  MNombre «  Estatus estudiante ~ Acciones
Exaste en reposnono C f’-ﬂ =
o« okl ¥ | rRgIStros DOr paging de 1 registros
Ar oliea Cancelar
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A > Inicio » La:' siro oo selicitudes » Registro de solicitud

Me. CVU:
Rol: Coordinador Becas

2 Tu sesidén cerrara en 29 mins, 09 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Registro de solicitud

Informacion programa PNPC

Grado: Caracteristica:
Programa:

Institucion f sede®:

Convocatoria®:
S C83 MNACHSMSE ¥
Buscar alumnos con beca activa
CURP +  MNeombre +  Estatus estudiante ~ Acciones
: s = f end - C ,‘E =
(3
- E = [ ¥ |registros por pa - o
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2.12En el campo de “Acciones’ se da clic en la accion “Postular”

Buscar alumnos con beca actha

CURP + MNombre + Estatus estudiante ~ Acciones

Pl i a e o -
AI5LE &N NepOSItong O

* Campos obligatonios Cancelar
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2.13El Sistema despliega la pantalla “Detalle de la solicitud”, con los siguientes
campos:
e Nombre
e Primer apellido.
e Segundo apellido.
e Nacionalidad.
e CVU.
e Convocatoria.
e Estatus de la solicitud.

e Sede

e Programa.

e Grado.

e Referencia.

e Modalidad.

) Orientacion.
e Caracteristica.

e Tipo

e Vigencia.

e Periodo lectivo.

e Duracion oficial (en meses)
e Total de periodos lectivos.
e Duracion beca.

e Duracion estudios.

En la parte de las columnas de:

Secciones
e Periodos de la solicitud
e Documentos requeridos
e Instituciony Cronograma de actividades
e Co-tutor
e Contactos de emergencia
Estatus
Acciones
e Editar (lapiz)
e Ver solicitud
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Mo Inicio s Wiz solciiudes » Detalle de la solicitud 53
Mo, OV
Ral: Coordinador Becas
E:l Tu sesidn cerrard &n 29 ming_ 38 SEgT
Detalle de la solicitud
Mombrae{s): Primer apellida: Segundo apellido:
Macionalidad: o
Eonvecatoria: Estatus de la solicitud:
hada:
Programa: Grado:
Referancia: Modalidad: Qrientacién:
Faracteristica: Tipa: Vigencia:
Pariada lectivo: Duracion oficialien mesesk Total de periodos lectivos:
Duracidn Beca: Duracién estudios:
Secciones Estatus Acciones
.
Q
=]
=
=
——
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2.14 En la parte de Secciones en “Periodos de la solicitud”, se da clic en el lapiz
“Editar” para completar.

Resumen de CVU Histdrico de apoyas
Secciones Estatus Acciones
Periodos de la solicitud ncompleta .-"'MI
Documentos requeridos Completa Q
nstitucion y Cronograma de actividades ncompleta Q
F o neEmolets Q
Contactos de emergencia ncompleta Q
Regresar Enwviar a asplrante Cancelar soficitud

2.15Se despliega la pantalla “Periodos de la solicitud” y se muestra los
siguientes campos. (Se carga la informacioén del periodo de la beca Nacional
tradicional)

) Prioridad de la solicitud
o Promedio ultimo grado
o Promedio recuperado

o Fecha inicio de estudios
o Fecha fin de estudios.

) Fecha inicio de beca

) Fecha fin de beca

En los siguientes campos se debe completar la informacion:

NOTA: Las fechas de inicio y fin de movilidad deben estar dentro
del intervalo de las fechas de periodos de la beca Nacional
tradicional

e Fecha de inicio de movilidad
e Fecha fin de movilidad
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Pantalla “Periodos de la solicitud”

i > Inicio » Mis solicitudes » Detalle de 1z saliciiud » Periodos de la solicitud

MNe. CVLU:
Rol: Coordinador Becas

(3 Tu sesién cerrard en 29 mins, 32 SCES

Periodos de la solicitud

Periodo de beca nacional

Prioridad de la solicituds+:

Promedio Gltimo grados.: Promedio recuperado:
Fecha de inicio de estudioss: Fecha fin de estudioss: Duracién estudios::
Fecha de inicio de beca+; Fecha fin de beca+:; Duracién beca*;

Periodo de movilidad

Fecha de inicio de movilidads: Fecha fin de movilidad+: Duracion movilidads:
Fecha de inicio de movilidad (meses Fecha fin de movilidad (meses Duracién movilidad (meses
kompletos): completos): completos):
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2.16 Para completar la informacion de Periodo de movilidad en el campo
“Fecha de inicio de movilidad”, se da clic en el simbolo calendario, se
despliega el calendario yse selecciona ano, mesy al final seleccionar eldia.

Periodo de movilidad

Fecha de inicio de movilidad+: Fecha fin de movilidad+: Duracion movilidad«:
B
Fecha fin de movilidad (meses Duracion movilidad (meses
completos): completos)~:
31/marf2019 E 7 mesle

= y GEa S Regresar Guardar

v 1.0.34

2.17 Para completar la informacion de Periodo de movilidad en el campo
“Fecha fin de movilidad”, se da clic en el simbolo calendario B, se despliega
el calendario y se selecciona ano, mesy al final seleccionar eldia.

Periodo de movilidad

Fecha de inicio de movilidad+: Fecha fin de movilidad+: Duracién movilidad+:

a SR

Duracidn movilidad (meses
completos)

I

Fecha de inicio de movilidad (meses
completos)*:

¥ SELF LU 1O

. : : . 5 18 7 ::-I:. =- I:-.: .:! l’

v 1.0.36

5]
[H]]
- |
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2.18 Revisar que los datos sean correctos y dar clic en “Guardar”

Periodo de movilidad

Fecha de inicio de movilidad®: Fecha fin de movilidad+: Duracién movilidad=:

= ]
Fecha de inicio de movilidad (meses Fecha fin de movilidad (meses Duracién movilidad (meses
completos)*: completos)*: completos)*:

2.19 Elsistema envia un mensaje de Confirmar guardar informacion, dar clic en
“SI’"

Confirmar accion

¢Estas seguro que deseas guardar la informacion?

1y

2.20 El sistema envia un Mensaje de “Aceptar”’, indicando que la operacion se
completd con éxito.

Mensaje

La op

racion se completd con éxito.
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Secciones en “Periodos de la solicitud”’, se puede verificar que el “Estatus”
cambid completa.

A Inicio s 1 it » Detalle de la solicitud t
Na., WU 30374
Rol: Coordinador Becas

() Tu sesidn corrard en 29 mins, 44 SERs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Detalle de la solicitud

—
plombrefsk Primer apeilido: Segundo apellida:
facionalidad: cwWi:

Convecatoria Estatus de la solicioud:
Gede:

Frograma: Grado:

R EFErrn:‘ia: Modalidad: Orientacidn:
Caracteristica: Tipo: Vigencia:

Feriodo lective Duracidén aficialjen meses): Total de pericdos lectivos:
Puracidn Beca: Duracion estudios:

Secciones Estatus Acciones

G s

g 0 0 DN

Emvéar a aspirante Cancelar solicipud
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2.22 En la parte de “Secciones” en “Periodos de la solicitud” revisar que debe
de estar en Estatus “Completa’ y también el campo de “Documentos
requeridos” en “Completa’, de ser asi, la solicitud esta lista para enviar a
aspirante, dar clic en “Enviar a aspirante”

Secciones

Estatus Acciones

tud Compléeta e

p o P o

Regresar Erwiar a aspirante Cancelar solicitud

2.23 El sistema envia “Confirmar acciéon”, de actualizar el estatus de la solicitud,
dar clic en “Si”

2.24 E| sistema envia un mensaje indicando que la operacion se completd con
éxito, dar clic en “Aceptar”

Mensaje.

La operacion se comupoletd con &xito
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Ao de
e;caend

NSNGE

2.25 Se actualiza la tabla con los valores correspondientes y con el cursor se
desliza para ver el estatus de la solicitud que ya esta en “Borrador”

empo Beca  Inicio Estudios Fin Estudix Tiempo Est Estatus solicitud: MNombre < Oficig

Regresar

2.26 Para salir del Sistema, se hace clic en “Salir” del panel de trabajo

# > Inicio» Mg postuladiones» Mis postulantes

No. CVLU;
Rol: Coordinador Becas

¢

2.27 El sistema envia un mensaje de “iDeseas cerrar tu sesion?”, en caso

afirmativo se hace clic en “Si”

.
---- cerrar tu
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CAPITULO 3

COMPLETAR SOLICITUD
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3. En este Capitulo 3, se detalla el proceso de completar solicitud.
3.1 Objetivos de esta seccion:
e Completar la solicitud por parte del aspirante
3.2 Ingresar a la pantalla principal de “Mis solicitudes” Precondiciones:

e FElusuario del Solicitante este activo

e Elestatus de la solicitud debe estar en “Borrador”

|U

e Ingresar con el Rol “Solicitante”

Procedimiento:

3.3 Selecciona rol de participacion: “Solicitante” y dar clic sobre el botdn
“Continuar”

# » Inicio > Rol de participacién
MNo. CVU:

(® Tu sesién cerrard en 29 mins, 47 segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion:; :I

Continuanr

3.4 El aspirante selecciona la pestafna “Solicitud” del menu, después
selecciona la pestafa “Mis solicitudes

» Inicio » Sistema de becas Convocatorias - postulacion

o. CVL:
ol: Solicitante
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g

dependencia

o\ (R

3.5 El sistema muestra la pantalla “Mis solicitudes” con la informacion de
los siguientes campos de la solicitud,
e Solicitud
e Convocatoria
e Fecha de solicitud
e Estatus solicitud
e Acciones

e \Ver solicitud.
e Histdrico de Estatus de la solicitud

> Inicio» Mis solicitudes S

Mo, CVLE
Rol: Solicitante

© Tu sesién cerrard en 28 mins, 36 segs

Mis solicitudes

Solicitud ~ Convocatoria «  Fecha solicitud Estatus solicitud ~ Acciones

QlE
Ql
Q@
Qm
Q@

3.6 Se puede encontrar una solicitud filtrando informacion, por ejemplo,

escribir el nombre de Convocatoria y/o Programa y el sistema muestra
la solicitud

Convocatoria < Clave programa ~ Programa Nimero de solid
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3.7 Para Ver la solicitud se desliza con el cursor hacia la derecha y se hace
clic en “Ver solicitud”

# > Inicio » Mis solicitudes
No. CVLU:
Rol: Solicitante

@ Tu sesidén cerrard en 28 mins, 36 segs

Mis solicitudes

Solicitud *  Convocatoria ~ Fecha solicitud ~ Estatus solicitud ~ Acciones

3.8 El sistema despliega la pantalla “Detalle de la solicitud”, con los
siguientes campos:
Nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Nacionalidad
CVvuU
Convocatoria.
Estatus de la solicitud.
Sede
Programa.
Grado.
Referencia.
Modalidad.
Orientacion.
Caracteristica.
Tipo
Vigencia.
Periodo lectivo.
Duracion oficial (en meses)
Total de periodos lectivos.
Duracion beca.
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En la parte de las columnas de:

e Secciones
e Periodos de la solicitud
e Documentos requeridos
e Instituciony Cronograma de actividades

e Cotutor
e Contactos de emergencia
e Estatus

e Acciones
e Editar (lapiz)
e Ver solicitud

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales
Detalle de la solicitud
Mombre(s): Primer apellido: Segundo apellide:
pdaciomalidad: oW
Convocatoria: Estatus de la solicitud:
Fede:
Frogramas Grado:
Referencia: Modalidad: Orientacién:
Caracveristica: Tipo: Vigencia:
Periodo lectivo: Duracidn oficialjen meses): Toral de periodos lectivas:
Puracidn Beca: Duracidn estudios:
Seccionos Estatus Acciones
a
-
e
ra
2 -~
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3.9 Institucion y Cronograma de Actividades.

3.10 En el campo de Secciones en “Institucion y Cronograma De

Actividades”, se da clic en el lapiz correspondiente para completar
informacion

Secciones Estatus Acciones
Pericdns de la Comoleta Q
Documenios requerido Completa rd
I stitucidn y Cronograma de actividade completa fﬁ
Co-tutor completa rd
Contactos de emergencia ncompleta rd
Regresar Devolver 3 coordinador

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx




GOB}ERNO DE o.:::'?.':.‘ CONACYT
MEXICO = CONACYT

3.1 El sistema muestra la pantalla “Institucién destino y cronograma de
actividades”

A Inicio s soboitudes » Detalle de la sglicniud » Cronograma de actividades 5
Mo, CWL:
Rol: Solicitante

o Tu sesion cerrard en 29 mins, 30 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Institucion destino y cronograma de actividades

Nombre del proyectos: @

Objetivo de la estancias«: @
Resultado de la estancias: @

Institucion®:

Mamero de
actividad Descripcidn de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones
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3.12El aspirante ingresa la informacién y hace clic en “Selecciona una
Institucion”

# » Inicio» NS sobctudes» Detslle ce Iz sohotud» Cronograma de actividades

Mo, CWIL:
Rol: Solicitante

2 Tu sesién cerrard en 26 mins, 06 SeEs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Institucion destino y cronograma de actividades

Nombre del proyectos: &

Objetivo de la estancia«: @
Resultado de la estancia~: @

Institucion®:

Nomero de
actividad Descripcidn de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones
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3.13El sistema muestra la pantalla “Basqueda de Instituciones”

Busqueda de instituciones

Publica / Privada*:
-Selecciona una opcidn - ¥
Institucion ~
Y
-
4 3
l« || 4 el o ¥ |registros por pagina.
:E.-'-ar-
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3.14 Seleccionar una opcion y, hacer clic en la seleccion escoglda aqU| se
las demas opciones son semejantes para

muestra un ejemplo,
completar

BlUsqueda de instituciones

Publica / Privada*:

T

--Selecciona una opcion --

 m FegictraT FOE RSOins
¥ ,_'E Sros por pa || 4.
= =
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3.15 El sistema muestra una lista con Instituciones, aparecen 2 nuevos
campos “Entidad federativa” y “Municipio o Alcaldia”, se selecciona la

“Entidad federativa

BlUsqueda de instituciones

Publica / Privada*: [Entidad federativa*: | Municipio o Alcaldia*:
'| v --Selecciona una opcidn- v
Institucion v
-
1 3
M| 4 2271w || M o ¥ |registros por paging - 10 de 24705 registros
:E"—Er
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3.16 Se muestra un menu con las entidades federativas y se hace clicen la
opcidn correcta

Busqueda de instituciones

iPublica / Privada™: Entidad federativa™: Municipio o Alcaldia*:

v v wem |

(1]

] | L

o -Selecciona una opcion -- N
Institucién =
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3.17 Se procede a hacer clic en el campo “Municipio o Alcaldia”

Blsqueda de instituciones
Publica / Privada®: Entidad federativa®: Municipio o Alcaldia*:
v ' glecdona una opcidn. v
= =Selecciona una opcién - -
Institucidn
M4 252 e || M ¥ | FERISIAGS DOF DAEINA
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3.18 Se muestra el resultado de las opciones anteriores

Blsqueda de instituciones

Publica / Privada*: Entidad federativa*: Municipio o Alcaldia*:
L v L
Institucion v
-
|« S| e || »l|| 10 +¥|registros por pagina. 1 - 10 de 46 registros
:E’rar
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3.19 Seleccionar una opciony se da clic

Busqueda de instituciones

Publica / Privada*: Entidad federativa*: Municipio o Alcaldia*:
L L L
Institucion v
F 9
1
I || « =R W ¥ |registros por pagina 1 - 10 de 46 registros
:E’rar
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Aiig de la¥
degende_g:y

NS

mEmr
ER UL P

Nombre del proyecto=: @

Objetivo de la estancia« @
Resultado de la estancias: @

Institucion®:

| |
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3.21 El sistema envia un mensaje de “Estas seguro que deseas guardar la

informaciéon?” de ser afirmativo hacer clic en “Si”

‘Estds seguro que deseas guardar la informacién?

“

3.22 El sistema envia un mensaje de “La operacién se completé con

éxito”, hacer clic en “Aceptar”

La oneracian se comnpletd con &xito
g3 Operacio 0 EXILo

o W L LA

3.23 En la seccidn de “Cronograma de actividades” Se
“Agregar’, para completar Cronograma de actividades

hace clic en

Cronograma de actividades

Nimero de
actividad Descripcidén de actividad Fecha inicio Fecha fin

Acciones
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3.24 El sistema muestra la pantalla “Captura de actividad” con los
siguientes campos.

Captura de actividad

Nimero de actividad™: Fecha de inicio de movilidad: Fecha fin de movilidad:

Descripcion de actividad™:

Fecha inicio™: Fecha fin™:

fill
m

3.25 Seingresa la informacion correspondiente y se hace clic en “Guardar”,
tener en cuenta las siguientes notas:

e Se requiere capturar al menos 3 actividades para el periodo de
movilidad
e Distribuir las actividades en fechas consecutivas

Captura de actividad

Mimero de actividad*: Fecha de inicio de movilidad: Fecha fin de movilidad:

Descripcién de actividad*:

Fecha inicio™: Fecha fin*:

Cancelar Guardar
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3.26 Elsistema envia un mensaje de confirmacion, hacer clic en “Si”

Confirmar accion

'Estas seguro gue deseas guardar la informacién?

3.27 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacion, si es
correcta dar clic en Aceptar

La cperacion se completd con éxito.

3.28 Elsistema muestra la informacion de la actividad ingresada, hacer clic
en “Agregar* para ingresar la siguiente actividad

Nimero de

actividad Descripcidn de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones

g |
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3.29 El sistema muestra la pantalla de la siguiente Captura de act|V|dad \Y
se ingresa la informacioéon correspondiente se hace clic en “Guardar”

Captura de actividad

Namero de actividad™: Fecha de inicio de movilidad: Fecha fin de movilidad:

Descripcion de actividad™:

Fecha inicio™: Fecha fin™;

i
m

Cancelar Guardar

3.30 Elsistema envia un mensaje de confirmacion, hacer clic en “Si”

Confirmar accion
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3.31 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacion, si es
correcta dar clicen Aceptar

Mensaje

|2 operacion se completd con éxito.

Aceptar

3.32 Elsistema muestra la informacion de la actividad ingresada, hacer clic
en “Agregar” para ingresar la siguiente actividad

Agregar
Namero de
actividad Descripcion de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones
s
"sn
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3.33 El sistema muestra la pantalla de la siguiente Captura de act|V|dad \Y
se ingresa la informacion correspondiente se hace clic en “Guardar”

Captura de actividad

Namero de actividad*: Fecha de inicio de movilidad: Fecha fin de movilidad:

Descripcién de actividad™:

Fecha inicio™: Fecha fin*;

i
file

Cancelar

3.34 Elsistema envia un mensaje de confirmacion, hacer clic en “Si”

Confirmar accion

4]

No
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3.35 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacion, si es
correcta dar clicen Aceptar

Mensaje

La operacion se completd con éxito.

Aceptar

3.36 Elsistema muestra la informacion de la actividad ingresada, hacer clic
en “Agregar* para ingresar la siguiente actividad o hacer clic en
“Regresar” para terminar Captura de actividad

Numero de
actividad Descripcion de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones

Ve

by
85
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3.37 Co-tutor
3.38 El sistema muestra la pantalla de Detalle de solicitud seleccionar Co-
tutor

N Imicio » T » Detalle de la solicitud 5
Ma. OV
Rol: Salicitants
'D Tu teibdn cerrard en 19 mint. 44 g
d [ les
Detalle de la solicitud
—
Nombre{s): Primer apollide: Segundo apellido:
Macionalidad (a1
Convocatoria Estatui de la solicitud:
Sede
Programa: Grade:
Referencia: Modalidad: Drientacidn
Caracteristica: Trpo: Vigencia
Perode lective Duracidn t!!rf.iﬂ‘h:(‘"ﬂ FrAddes) Tousl de pdrrﬂdﬂ!‘ lecuives
Duracidn Beca: Duraciéon estudios:
Secciones Estatus ALCION®
=]
.’I
-
rd
ra
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339 En el campo de Secciones en “Co-tutor’, se da clic en el lapiz
correspondiente para completar informacion

Secciones Estatus Acciones
Periodos de la solicitud Completa Q
7
e = = ra
: - 3
Regracs evohar & o L

3.40 Elsistema muestra la pantalla “Co-tutor” con los siguientes campos:
e Nombre
e Primer apellido
e Segundo apellido
e Correo electronico

* > Inicio » Mis solicitudes » Detalle de la solicitud » Co-tutor

MNo. CVLU:
Rol: Solicitante

@ Tu sesién cerrars en 29 mins. 54 segs

Co-tutor

Nombre(s)s: Primer apellidos: Segundo apellido:

correo electrénico:

| corce IR

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx




GOBIERNO DE ..°”°..
MEXICO ‘ '-.‘% ST AN

'-.

3.41 Seingresa lainformacion correspondiente a cada campoy se hace cl|c
en “Guardar”

> Imicio » Mis soficiudes » talle de la stud » Co-tutor Sal
No. CWVU:
Rol: Solicitante
© Tu sesién cerrard en 28 mins, 18 SeES
Co-tutor
- —
Nombre(s): Primar apellidos: Segundo apellido:
correo electrdnico:

Cancelar Guardar

3.42 Elsistema envia un mensaje de confirmacién, hacer clic en “Si”

Confirmar accion

3.43 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacion, si es
correcta darclic en Aceptar

L 4 -_,pﬁfa’r“--' se completd con exito.
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3.44 Elsistema muestra la pantalla “Detalle de la solicitud”

A Inicio T » Detalle de la solicitud
Mo. WL
Rol: Solicitante

O Tu sesién cerrard en 29 mins. 47 1egs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Detalle de la solicitud

—
Nombre{s) Primer apellido: Segundo apellido
Macionalidad: CVu
Convocatoria Estatus de la solicitud;
Sede
Programa Gradao:
Referencia Modalidad: Orientacidn:
Caracteristica Tipo Vigencia:
Pertoda lectivg Duracién oficialien meses): Total de periodos lectivas:
Duracidn Bata Duracidn estudios:
Secciones Estatus Acciones

Q

r 4

”

rd

rd
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3.45 Contactos de emergencia.

3.46 Se despliega la pantalla de “Detalle de la solicitud” y en la parte de
Secciones en “Contactos de emergencia” se da clic en el lapiz para

editar informacion.

Secciones Estatus Acciones
Feriodos de la solic Lompleta Q
UTNENTos regue eta &
nstitucidn y Cronograma de actividades Completa rd
Co-turo Completa #

BVRIWVET 2 CoOrainadar

3.47 Se muestra la pantalla Contactos de Emergencia
campos, se da clic en “Agregar”

Nombre(s)
Parentesco
Contacto principal
Acciones

torgamiento de becas de
posgrado nacionales

Contactos de emergencia

MNombre(s) Parentesco Contacto principal

No existen datos registrados

con los siguientes

Acciones
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3.48 Se despliega la pantalla “Contactos de emergencia”, y muestra los
siguientes campos:

Nombre

Primer apellido.
Segundo apellido.
Fecha de nacimiento
e Sexo

e Parentesco

En la seccion “Medios de Contacto”, con los siguientes campos.

e Medio.

e Lada.

e Correo/teléfono.

e Confirmacioén de correo electronico.
e Contacto principal.

En la seccion “Domicilio mexicano”, con los siguientes campos.

e Codigo postal.

e Estado.

e Municipio/Alcaldia.

e Asentamiento

e Tipo de asentamiento

e Nombre del asentamiento.
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W Inicio s Loilei y Deta T ' ¥ z
b Contacto de emergencia No. €VU
Rol: Solicitante

@ Tu sesién cerrard en 29 mins, 34 1egs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Contacto de emergencia

[URP «: @
Mombre{s)-: Primer apellidos: Segundo apellido:
fecha de nacimisnto-: Saxo: Parentescos:
Medios de contacto
Confirmacién de correo Contacto
Medio Lada Correo / teléfono electrdnico principal
Paiss:
Domicilio mexicano
[adige postals:
Fstados: Municipio o Alcaldia* Localidad-
ARsentamientos: Tipo de asentamientos: Nembre del asentamientos

EEl
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posgrado nacionales

Contacto de emergencia

Buscar persona ® Caplurar perscna

CURP: @

Mombre(s)s: Primer apellido=:

Fecha de nacimiento«: Sexor:

i

Medios de contacto

Medio Lada Correo f teléfono
Paige:

Domicilio mexicano

Cédigo postals:

Estado«: Mun_i-:ipio o Alcaldia=:
Azentamienteos: Tipe de asentamientos:

# 3 Inicio » Mis solicihudes s Detalle dela salichud » Contactos de emergencis
» Contacto de emergencia

Otorgamiento de becas de

MNo. CVU:
Rol: Solicitante

@ Tu sesién cerrard en 29 mins, 33 segs

Segunde apellido:

Parentescos:

Confirmacion de correo Contacto
electrénico principal
Localidad-:

MNoembre del asentamientos:

Cancelar Guardar

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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3.50 Elsistema envia un mensaje de confirmacion, hacer clic en “Si”

Confirmar accion

'Estas seguro gue deseas guardar la informacion?

A

No

3.51 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacion, si es
correcta dar clicen Aceptar

La operacién se completd con éxito.

3.52 En caso de corregir un dato se hace clic en editar para regresar al
contactode emergencia y corregir.

Contactos de emergencia

Nombre(s) Parentesco Contacto principal m:mes

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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3.53 En caso de eliminar un contacto de emergencia se hace clic en
eliminar.

Contactos de emergencia

Nombre(s) Parentesco Contacto principal m:

3.54 Hacer clic en “Agregar” para anexar otro contacto de Emergencia

> Inicio » Mis solictudes » Detalle de la solictud » Contactos de emergencia

No. CVU:
Rol: Solicitante

ﬁ)?u se3ion cerrara en 29 mins, 54 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Contactos de emergencia

Mombre(s) Parentesco Contacto principal Acciones
f =
Regresar Agregar

3.55 “Regresar” para volver a la pagina “Contactos de emergencia”

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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3.56 El sistema muestra la pantalla “Detalles de la solicitud” y se puede
revisar el campo de Contactos de emergencia cambidé a estatus
Completa.

torgamiento de becas de
posgrado nacionales
Detalle de la solicitud
Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellide:
MARIANA MONTSERRAT TAJOMAR CREZRVA
Maclonalidad: cvu:
Kexicana Ba%iE2
Convocatoria: Estatus de la solicitud:
chvilidad Mackdna Barrador
Bede:
U ERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA f DIVISION DE CIENCIAS BASICAS E INGEMNIERL
Programa: Grado:
BOSGRADOD EN HISTORIOGRARA NIVEL I DOCTORADD Doctorado
Referencia: Modalidad: Orientacién:
G002 ESCOLARIZADA [ESTHRACID
Faracteristica: Tipe: Vigencia:
UMISEDE TRADPCHOMNAL 31 rdier 2020
Feriodo lectivo: Duracién oficial{en meses): Total de periodos lectivos:
rimestra 48 12
Duracion Beca: Duracion estudios:
7 mesies 7 mas(as
Secciones Estatus Acclones
Pericdos de 1s solicitud Completa Q
Docume raguerida Comgpleta ra
n ucian v Cronggrama de acthadades ompleta rd
Co-futor Completa e
NLaCIos O emergencia Completa f

3
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3.57 Al revisar en Secciones se puede checar que el Estatus esta en

Completa de los siguientes campos: Periodos de la solicitud,
Documentos requeridos, Institucion y cronograma de actividades, Co-
tutor y Contactos de emergencia, dar clic en Finalizar solicitud

Secciones Estatus Acciones

Q

NN

"

"SSar Devobver a coordinador FAnalizar sollciud

Importante!, revisar la “Confirmacion acciéon” y hacer clic en “Si”

'Estés seguro que deseas actualizar el estatus de la solicitud? A
ceptar, ya no podras modificar |la informacion qu

-

i)
L

g

No Si

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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hacer clic en “Aceptar’.

Mensaje

Has capturado tu solicitud con éxito

En este momento la solicitud cambié su estatus de “borrador” a
“‘completa’, ya la puede revisar nuevamente el coordinador

3.59 Para salir del sistema se ubica en el panel de trabajo. Hacer clic en
“Salir”

# > Inicio » Mis solicitudes
MNo. CVU:
Rol: Solicitante

3.60 Elsistema envia un mensaje de Finalizar sesion

Finalizar sesion

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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CAPITULO 4

GENERACION DE OFICIOS
DE POSTULACION
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4. En este capitulo 4, Se detalla el proceso de Generar Oficio de Postulacion.

4.1 Objetivos de esta seccion:
e Completar la solicitud por parte del Coordinador de Becas

4.2 Ingresar a la pantalla principal de “Mis solicitudes” Precondiciones:
e El usuario del Coordinador este activo
e Estatus de solicitud en “Completa”

e Ingresar con el Rol “Coordinador de posgrado”

Procedimiento:

e |ngresar como Coordinador de Becas.

4.3 Selecciona rol de participacion: "Coordinador de posgrado" y hacer
clic sobre el botén Continuar.

i » Inicio » Rol de participacion G

Mo. CVU:

& Tu sesién cerrard en 29 mins, 49 SEgs

Rol de participacion

[Selecciona rel de participacion: I I
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de becas, La secciéon correspondiente al Médulo de Solicitud se da
clic en la opcion “Mis postulaciones”

A » Inicio » 5istema de becas

Rol: Coordinador Becas

45 Se despliega en la pantalla “Mis postulaciones” y muestra los
siguientes campos:

e Convocatoria

e Clave de programa

e Programa

e NUmero de solicitudes
e Acciones

e Mis postulantes

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis postulaciones

Convocatoria = Clave programa ~ Programa =  Nuamero de solic

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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4.6 Buscar el programa donde se encuentra la solicitud y en acciones
hacemos clic en “Mis postulantes”

« Clawe pro.x Programa =  MNdmero de solicz. Acciones

PRRIP L L L L

4.7 El sistema despliega en la pantalla “Mis postulantes” con los
siguientes campos:

e Convocatoria
e Programa
e Sede

En la tabla se muestra los siguientes campos:

e Seleccione

e Prioridad

e |nicio beca

e Fin beca

e Tiempo beca

e Inicio estudios

e Fin estudios

e Tiempo estudios

e Estatus solicitud

e Nombre

e Oficio

e CVU

e Solicitud

e Acciones
e Detalle de solicitud
e Histdrico de estatus de la solicitud

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Pantalla “Mis postulantes”

Lo
ik

> Inicio » Mis postulacionss » Mis postulantes

No. CvU:
Rol: Coordinador Becas

O Tu sesion cerrara en 27 mins, 25 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis postulantes

IConvocatoria:
Programa:

lsede:

Esta accién la realiza con ROL DE COORDINADOR:
NOTA: Se recomienda generar el oficio de pestulacion con el mayor niumero posible de aspirantes

Seleccione ~ Prioridad ~ Inicio Beca ~ Fin Beca ~ Tiempo Beca~ Inicio Estudios ~ Fin Estudios ~ Tiempo Estudio -

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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en la pestana

» Inicio » Mis postulaciones » Mis postulantes r
MNa. CVLU:
Rol: Coordinador Becas

O Tu sesidn cerrard en 25 miing, 37 segs

Dtorgamiento de becas de posgrado
nacionales

is postulantes

Convocatoria:

Programa:

e de:
Selecciona una opcidn

4.9 Loscamposde latablase actualizan con los valores correspondientes
al campo “Sede” y se puede(n) revisar la(s) solicitud(es)

Seleccione ~ Prioridad ~ Inicio Beca ~ FinBeca ~ Tiempo Beca~ Inicio Estudieos ~ Fin Estudieos ~ Tiempo Estudio ~

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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4.10 Para generar el oficio de postulacion, se desliza con el cursor hacia la
parte izquierda de la tabla en la columna “Seleccione” y se hace clic

en el cuadro con una palomita

NOTA: El Usuario puede generar un oficio de postulacion para cada
aspirante. Se Recomienda generar un solo oficio de postulacion para

varios aspirantes

Seleccione ~ Priorix. Inicixz Finz. Tiemx Iniciox. Fin Estudios ~ Tiempo Ex Estatus solicitud~ Nombre

E Completa

Generar oficio de postulacidn

m
£
2
.
(1Y)
.
m
E

Regresar Var oficios

41 El usuario hace clic en “Generar oficio de postulacion”

Seleccione ~ Prioriz. Inicix Finz. Tiem: Iniciox. Fin Estudios ~ Tiempo Ex. Estatus solicitud~ Nombre

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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4.12 El sistema muestra en la pantalla “Oficio de postulacién”, con los
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siguientes campos:

Convocatoria

Programa
Institucion/Sede En la tabla
Prioridad

Solicitud

Nombre

CURP

Hacer clic en “Guardar”

Convocatoria:

Programa

Institwcidn §f sede

Oficio de postulacion

Prioridad Solicitud

Mombre CURP

Rt G dar

413 El sistema envia un mensaje de confirmar “Guardar informacion”,
dar clic en “Si”

Av. Insurgentes Sur No. 1582,

Confirmar accion

_____ informacién?
InTo aCICN:

Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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414 Elsistema envia un mensaje de “Operacion completada con éxito”.,
hacer clicen “Aceptar”

L3 Qperacion 52 CompIeto con exito.

415 Elsistema muestra la pantalla con el Estatus de solicitud en “Enviada
y en espera”.

eca~ Inicio Estudios ~ Fin Estudios ~ Tiempo Estudio ~ Estatus solicitud~ Nombre = | )
*
(E] a4 = | Ll o

4.16 Para salir del Sistema, se hace clic en “Salir” del panel de trabajo

A Inicio s sostuladiones » Mis postulantes

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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4.7 El sistema envia un mensaje de “; Deseas cerrar tu sesion?”, en caso
afirmativo se hace clic en “Si”

.

Finalizar sesion

NOTA: En este momento la solicitud cambio su Estatus a “Enviada y en
espera”

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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CAPITULO 5

CONSULTA DE SOLICITUDES
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5. Este Capitulo 5, se detalla el proceso de consulta de solicitud desde eIroI
de Coordinador de Posgrado.

5.1 Objetivos de esta seccion:
e Completar la solicitud por parte del Coordinador de Becas
5.2 Ingresar a la pantalla principal de “Mis solicitudes” Precondiciones:

e La cuenta del Coordinador esté activa.
e La solicitud puede estar en cualquier Estatus.
e Ingresar con el Rol “Coordinador de posgrado”

Procedimiento

5.3 Consulta de Solicitud desde el Coordinador

5.4 En el area de trabajo del coordinador

# > Inicio» Rol de participacién

Mo, CVU:

(® Tu sesién cerrard en 29 mins, 45 sSegs

Rol de participacion

Continuar

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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5.5 El coordinador selecciona la pestana “Solicitud” del menu, después
selecciona la pestana “Mis postulaciones”

# » Inicio» Sistema de becas

ROl: LOOTdInador Becas

5.6 El sistema despliega en la pantalla “Mis postulaciones” y muestra los
siguientes campos:

Convocatoria.
Clave programa.
Programa.
Numero de solicitudes.
Acciones

e Mis postulantes

Mis pDStUlaCIDnES
Convocatoria + Clave programa ~ Programa <  Nimero de solig

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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5.7 Se Busca la solicitud, se puede encontrar por ejemplo escribir el
nombre de Convocatoria y/o Programa

Convocatoria « Clave programa ~ Programa «  Namero de solig

x x

5.8 Nos deslizamos con el cursor hacia la derecha y dar clic en “Mis

postulantes’
~ Clave programa ~ Programa ~  WOmero de solicitudes ~ Acciones
:-: »
4
4 O * | registros por pégin =1 registro

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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5.9 El sistema despliega en pantalla “Mis postulantes” y muestra los
siguientes campos:

e Convocatoria.
e Programa.
e Sede.

En la parte de las columnas:

e Seleccione.

e Prioridad.

e |nicio beca.

e Fin beca.

e Tiempo beca.

¢ Inicio estudios.

e Fin estudios.

e Tiempo estudio.

e Estatus solicitud.

e Nombre.

e Oficio.

e CVU.

e Solicitud.

e Acciones.
e Detalle de solicitud.
e Histdrico de estatus de la solicitud

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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= » Mis postulantes

Otorgamiento de becas de posgrado

nacionales

Mis postulantes

Convocatoria:

Programa:

Fede:

Esta accion la realiza con ROL DE COORDINADOR:
NOTA: S recomien S

Seleccione ~ Prioridad ~ Inicio Beca ~ Fin Beca ~

_ ver oficios

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Co

Tiempo Beca~

Inicio Estudios ~

...;?:-. CONACYT

i

MNo. CVU:
Rol: Coordinador Becas

() Tu sesién cerrard en 28 mins, 29 SEgs

Fin Estudios ~ Tiempo Estudio ~

structor, CP. 03940, Benito Juarez

z, Ciudad de México. Tel: (55)

5) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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5.10 Se actualizan las secciones de “Convocatoria’, “Programa’ y si se

requiere seleccionar El campo “Sede” se hace clic en la pestana y se
selecciona la opcidn correcta

W Inicio » s oostulagones » Mis postulantes &air
MNo. CVU:
Rel: Coordinador Becas

© Tu sesién cerraré en 25 mins, 37 segy

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis postulantes

Convocatoria:

ol i i

Programa:

Sede:

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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5.11 Se puede buscar alguna solicitud en cualquiera de los filtros, por
ejemplo, escribiendo el nUmero de CVU y el sistema filtra los datosy muestra
la opcion de la solicitud buscada

i

jtudios ~ Tiempo Ex. Estatus solicitud~ MNombre * Dfiz CVU Solicitud * Acciones

19 Ewiada ver espera ) Q=

5.12 Para consultar el Histérico de estatus de la solicitud con el cursor nos
deslizamos hacia la derecha, para encontrar en la columna de “Acciones” |a
opcidn de “Historico de estatus de la solicitud”, hacer clic en el simbolo

ptus solicitud~  Nombre ~  Oficio « U ~ Solicitud ~ Acciones

T
L
L

=
i
L
Ll
-
T
LILt
0
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5.13 El sistemna muestra en la pantalla “Histérico de solicitud”, se pueden
consultar los siguientes campos:

Solicitud
Estatus solicitud
Fecha
Comentario

ico de solicitud

Solicitud ~ [Estatus solicitud ~ Fecha v  Comentario v
B o o | e
R bt S
|« < L1 | v | registros por pagina -4 gde 4 registros
Aceptar
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5.14 Clic en “Aceptar”
Historico de solicitud

Solicitud ~ Estatus solicitud ~ Fecha ~ Comentario v
ey [
o bt Ly
4 || « L v registros por pagina - 4 de 4 registros
Aceptar

5.15 El sistema muestra la pantalla de “Mis postulantes”, para ver la
solicitud, se hace clic en “Detalle de solicitud en el campo de Acciones

Acciones

itus solicitud~  Nombre Oficio - CWU ~ Solicitud

ﬁ
{
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5.16 El sistema muestra la pantalla de “Detalle de la solicitud” vy se da clic
en “Regresar”

W Indcio » crudes » Detalle de la solicitud
Mo, CWU:
Rol: Coordinador Becas

(5 T zesion cerrard en 29 ming, 46 11541

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Detalle de la solicitud

—
Mombre{s): Primer apellida: Segundo apellido:
Macionalidad: oV
Konvocatoria: Estatus de la solicitud:
Bede:
Frograrma: Grada:
Referencia: Medalidad: Orientacidn:
Caracteristica; Tipo: Vigencia
Feriodo lectivo: Duracion oficialien mezesk Total de periedos lectivos:
Puracién Beca; Duracion estudios:
Srccionds Estatus AcCionas

a

a

Q

Q.

(=13
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5.17 Para salir del sistema, se ubica en el panel de trabajo, se hace clic en
[ s n
Salir

#x Inicio» WIS sglictudes » Detalle de la solicitud D

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

5.18 El sistema envia un mensaje de “Finalizar sesion”, si es afirmativo dar
clic en “sSi”

Finalizar sesion
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