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CAPÍTULO 1 

INTRODUCCIÓN 
 

El presente documento es el Manual de Usuario del Sistema Fondos Sectoriales para el perfil άSolicitante" y 

άwŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ¢ŞŎƴƛŎƻέΦ 

Este documento no es de carácter normativo y su único objetivo es el de ayudar a las personas autorizadas a 

utilizar el sistema adecuadamente. Sus autores y propietarios no se hacen responsables del mal uso que se 

le pueda dar a la información aquí contenida sin la autorización de los mismos. 

1.1. Fondos sectoriales 
Con el objetivo de tener la configuración automatizada de la aplicación de Fondos Sectoriales para la parte 

correspondiente al Módulo de Solicitud (Prepropuesta y Propuesta), el Consejo Nacional de Ciencia y 

Tecnología (CONACYT) creó el programa de Fondos Sectoriales para registrar propuestas que atiendan 

ciertas demandas de los sectores. 

1.2. A quién va dirigido 
Está dirigido a instituciones de educación superior, públicas y particulares, centros públicos de investigación 

e instituciones federales y estatales, que desarrollen actividades de investigación, para presentar propuestas 

orientadas a generar conocimiento científico original, transformador y con propiedades emergentes.   

1.3. Objetivo general de este manual 
El objetivo de este manual es proporcionar una guía para que el usuario pueda operar el sistema de Fondos 

Sectoriales de forma correcta, orientándolo sobre cómo ingresar, registrar la solicitud para participar en una 

Convocatoria que atienda cierta Modalidad y/o Demanda del sector, capturar la información relevante de la 

prepropuesta o propuesta y firmar electrónicamente la información capturada para enviarla a evaluar. 

Al término de la lectura de este documento, el usuario estará familiarizado con el entorno de trabajo, el 

comportamiento de las pantallas, la iconografía utilizada y la forma de operar el sistema para registrar, 

capturar y firmar su solicitud en el mismo. 

1.4. Objetivos específicos de este manual  
¶ Describir cómo acceder a Fondos sectoriales con la cuenta de usuario y contraseña definidos. 

¶ Describir cómo registrar la solicitud. 

¶ Describir cómo ingresar a las secciones correspondientes a solicitud (Prepropuesta o Propuesta). 

¶ Describir cómo ver y firmar una solicitud. 

1.5. Recomendaciones de Uso 
¶ Cierre automático de la sesión: Por seguridad, la sesión se cerrará automáticamente si el sistema no 

detecta actividad durante 30 minutos consecutivos, y la información que se haya capturado hasta 

el momento sin guardar se perderá. 

¶ Salida correcta del sistema: En caso de querer salir del sistema deberá seleccionar la opción άSalirέ, 

ubicado en la esquina superior derecha.  

¶ Envío de la solicitud: Las secciones de la solicitud deben encontrarse palomeadas para que se 

ƘŀōƛƭƛǘŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ŘŜ ά9ƴǾƛŀǊ ŀ ŦƛǊƳŀέ antes de su envío es necesario revisar el Reporte de 

información para corroborar que se encuentra completa la información de la Solicitud ya que, una 
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vez enviada no podrá realizar ninguna modificación. Para considerarse en estatus άEnviadaέΣ la 

solicitud deberá estar firmada electrónicamente desde la aplicación de firma electrónica que podrá 

descargase desde la Solicitud. 

¶ Uso de navegador: Se recomienda utilizar el navegador Google Chrome o Mozilla Firefox; en su 

versión más reciente. 

1.6. Acceso al sistema 
Procedimiento: 

1. Acceso a la aplicación de FOSEC:  

www.conacyt.mx 

 
 Ubicar la sección servicios en línea (1) y dar clic. Posteriormente, ubicar la sección 

Ingresar (2) de la sección Fondos Sectoriales y Mixtos e Institucionales. 
 

2. Ingresar nombre de usuario y contraseña, confirmar el Captcha y dar click sobre  el botón Entrar. 

 

 

http://www.conacyt.mx/
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CAPÍTULO 2 

ENTORNO DE TRABAJO 
En este capítulo se describe el comportamiento y los elementos que conforman el entorno de trabajo de 

Fondos Sectoriales correspondientes a solicitud. El entorno de trabajo es el medio por el cual el Usuario 

interactúa con el sistema para poder administrar sus solicitudes (Prepropuestas y/o Propuestas). 

 

2.1. Objetivos de este capítulo: 
¶ Describir las áreas principales del entorno de trabajo correspondientes a solicitud en el sistema de 

Fondos sectoriales. 

2.2. Áreas principales del entorno de trabajo 
El entorno de trabajo es el ambiente visual principal que el usuario observa al ingresar al sistema de Fondos 

sectoriales. En la imagen 1 se muestran los elementos principales que conforman el entorno de trabajo para 

un usuario, los cuales son: 

Área de trabajo: En esta sección se muestra el menú común de Fondos sectoriales. 

 

La sección correspondiente al Módulo de Solicitud es la opción άSolicitudesέ, la cual abre un submenú con 

dos opciones: 

¶ wŜƎƛǎǘǊŀǊ {ƻƭƛŎƛǘǳŘ ό{Ŝ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀ ǇŀǊŀ Ŝƭ wƻƭ ά{ƻƭƛŎƛǘŀƴǘŜέ ȅ άwŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ¢ŞŎƴƛŎƻύ 

¶ Seleccionar Solicitud ό{Ŝ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀ ǇŀǊŀ Ŝƭ wƻƭ άwŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ¢ŞŎƴƛŎƻύ 
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CAPÍTULO 3 

Registro 
En este capítulo se detalla el proceso de registro de una nueva solicitud.  

3.1. Objetivos de este capítulo: 
¶ Registrar una solicitud. 

3.2. Ingresar a la pantalla principal de registro de solicitud. 
Precondiciones: 

¶ Que la cuenta del usuario esté activa. 

¶ Tener su CVU con las secciones capturadas que son requeridas (Datos generales, Domicilio de 

residencia y Grados Académicos). 

¶ LƴƎǊŜǎŀǊ Ŏƻƴ Ŝƭ wƻƭ ά{ƻƭƛŎƛǘŀƴǘŜέ 

Procedimiento: 

1. El usuario selecciona la pestaña ά{olicitudesέ del menú, después selecciona la pestaña άRegistroέ. 

 
 

2. 9ƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ άRegistrar solicitudέ, donde se muestran los siguientes campos: 

¶ Fondo al que aplica 

¶ Convocatoria 

¶ Modalidad 

¶ Demanda 

¶ Título de la solicitud 

 

 
 

 

 

 

 



 

6  
 

3.3. Registrar una nueva solicitud. 
Precondiciones: 

¶ Estar ubicados en la pantalla principal de άRegistrar solicitudέ. 

¶ Ingresar Ŏƻƴ Ŝƭ wƻƭ άSolicitanteέΦ 

Procedimiento: 

1. El usuario procede a ingresar y seleccionar la información para crear una nueva solicitud, una vez 

que se hayan capturado y seleccionado los campos requeridos indicados con un άϝέ, se habilitará el 

botón άDǳŀǊŘŀǊέΦ   

 

2. A continuación, el sistema mostrará un mensaje de confirmación de la información capturada, 

deberá seleccionar la opción ά{ƛέ  para poder continuar con la captura. 
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3. El sistema indica que la operación se realizó con éxito, con el siguiente mensaje: 

άLa solicitud @TítuloSolicitud, fue guardada satisfactoriamente, favor de cerrar la sesión actual e 

iniciar una ƴǳŜǾŀ ŎƻƳƻ wŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ¢ŞŎƴƛŎƻέ. 

 

4. Dar ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άAceptarέ 
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5. 5ƛǊƛƎƛǊǎŜ ŀ ƭŀ Ŝǎǉǳƛƴŀ ǎǳǇŜǊƛƻǊ ŘŜǊŜŎƘŀ ȅ ŘŀǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ ά{ŀƭƛǊέ 

 

6. Ingresar nuevamente el Usuario y Contraseña y ŘŀǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ ά9ƴǘǊŀǊέ y Seleccionar el Rol 

άwŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ¢ŞŎƴƛŎƻέ. 

7. {ŜƭŜŎŎƛƻƴŀǊ Ŝƭ ƳŜƴǵ ά{ƻƭƛŎƛǘǳŘŜǎέ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ά{ŜƭŜŎŎƛƻƴŀǊ {ƻƭƛŎƛǘǳŘέ 
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3.4. Capturar una solicitud. 
Precondiciones: 

¶ Haber registrado una solicitud. 

¶ LƴƎǊŜǎŀǊ Ŏƻƴ Ŝƭ wƻƭ άwŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ¢ŞŎƴƛŎƻέ 

¶ Estar ubicados en cualquier pantalla de άCapturar prepropuestaέ o ά/ŀǇǘǳǊŀǊ ǇǊƻǇǳŜǎǘŀέ. 

¶ El estatus de la solicitud debe estar en ά.ƻǊǊŀŘƻǊέ 

Procedimiento: 

1. El usuario debe dar clic en el botón  ά έ (Editar) correspondiente al registro de la solicitud que desea 

capturar. 
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2. El sistema carga la pantalla άConsulta solicitudέΣ ƭŀ Ŏǳŀƭ se muestra la información general de la solicitud 

(la cual se mostrará en todas las pantallas de captura de cada seccion de la solicitud) y las secciones 

correspondientes a capturar. 
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2.1. El usuario da clic en la opción άPrepropuestaέ de la sección άDatos Generalesέ (esta opción solo 

está disponible para las solicitudes de convocatorias que tengan activa la opción prepropuesta). 

 

 

2.1.1. 9ƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ άPrepropuestaέΣ ŘƻƴŘŜ ǎŜ ƳǳŜǎǘǊŀ en modo lectura el campo: 

Título de la prepropuesta. Para poder editar el título de la prepropuesta, deberá seleccionar 

la opción Editar, actualizar el título y seleccionar la opción Guardar. 
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2.1.2. Para guardar ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ Ŝƴ Ŝƭ ǎƛǎǘŜƳŀΣ Ŝƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDǳŀǊŘŀǊέ ȅ ŘŜōŜǊł 

ŘŀǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ά{ƛέ ŘŜƭ ƳŜƴǎŀƧŜ ŘŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀŎƛƽƴΦ 

 

2.1.3. El sistema indica que la operación se realizó correctamente y regresa a la pantalla 

άPrepropuestaέ 

 



 

13  
 

2.1.4. 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άRegresarέ y el sistema carga la pantalla ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ǎƻƭƛŎƛǘǳŘέ ȅ 

Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άtǊŜǇǊƻǇǳŜǎǘŀέ el indicador muestra la sección completa. 

  

2.2. 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άPantalla generalέ ŘŜ ƭŀ ǎŜŎŎƛƽƴ άDatos GeneralesέΦ El sistema carga 

ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ άPantalla generalέΣ Řƻƴde se muestra en modo lectura los campos:  

¶ Descripción de la propuesta 

¶ Área PECITI 

¶ Área de conocimiento 

¶ Campo de conocimiento 

¶ Disciplina 

¶ Subdisciplina 

¶ Especialidad 

¶ Demanda 

¶ Periodo de ejecución(en meses) 

¶ Título de la solicitud 

 

Para poder actualizar alguno de los campos, el usuadio deberá seleccionar la opción Editar, 
actualizar la información deseada, haber capturado los campos requeridos y seleccionar la opción 
Guardar. 
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Para guardar la información en el sistema, el usuario deberá dar ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDǳŀǊŘŀǊέ ȅ seleccionar la 

opción ά{ƛέ ŘŜƭ ƳŜƴǎŀƧŜ ŘŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀŎƛƽƴΦ 
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2.2.1. El sistema indica que la operación se realizó ŎƻǊǊŜŎǘŀƳŜƴǘŜ ȅ ǊŜƎǊŜǎŀ ŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ άPantalla 

Generalέ 

 

2.2.2. 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άwŜƎǊŜǎŀǊέ ȅ Ŝƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ǎƻƭƛŎƛǘǳŘέ ȅ 

Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άPantalla generalέ el indicador muestra la sección completa. 
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2.3. El usuario Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άInstitución proponenteέ ŘŜ ƭŀ ǎŜŎŎƛƽƴ άDatos GeneralesέΦ El sistema 

ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ άInstitución proponenteέΣ ŘƻƴŘŜ ǎŜ ƳǳŜǎǘǊŀ Ŝƴ ƳƻŘƻ ƭŜŎǘǳǊŀ los campos:  

¶ Número de RENIECYT 

¶ Tipo persona 

¶ Tipo entidad 

¶ Nombre 

¶ RFC 

¶ Codigo postal 

¶ Tipo de vialidad 

¶ Nombre de vialidad 

¶ No. exterior 

¶ No. interior 

¶ Tipo de asentamiento 

¶ Colonia 

¶ Localidad 

¶ Municipio o alcaldía 

¶ Entidad federativa 
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2.3.2. 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ά9ŘƛǘŀǊέ ǇŀǊŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊ ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ de la Institución 

proponentet. El sistema mueǎǘǊŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ŘŜ άEditar ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƽƴ ǇǊƻǇƻƴŜƴǘŜέΣ ŘƻƴŘŜ se 

debe de ingresar el Número de RENIECYT 
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2.3.3. Cuando se ha ingresado un número RENIECYT como Tipo persona Moral, el sistema de 

Fondos Sectoriales le solicitará la siguiente información. 
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2.3.4. La información requerida cuando la institución proponente es una empresa-moral , es la 

siguiente: 

¶ Inicio de operaciones 

¶ Destino 

¶ Actividad económica 

¶ Ventas último año (Pesos) 

¶ Utilidad neta último año (Pesos) 

¶ Origen de su aportación 
¶ Tamaño de la empresa 

¶ Número de empleados 

¶ Pertenece a un corporativo 
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2.3.5. 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άwŜƎǊŜǎŀǊέ ȅ Ŝƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ǎƻƭƛŎƛǘǳŘέ ȅ 

Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άInstitución proponenteέ  el indicador muestra la sección completa. 

 

2.4. 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άResponsablesέ  ŘŜ ƭŀ ǎŜŎŎƛƽƴ άDatos Generalesέ El sistema carga la 

Ǉŀƴǘŀƭƭŀ άResponsablesέΣ ŘƻƴŘŜ ǎŜ ƳǳŜǎǘǊŀ Ŝƴ ƳƻŘƻ ƭŜŎǘǳǊŀ la información de: 

2.4.1. άRepresentante legalέΣ ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛón es de solo lectura; es registrado de forma 

automática al recuperar la información del Representante legal que tiene registrado en 

RENIECYT la Institución proponente. Debe contar con las siguientes secciones completas  del 

CVU (Datos generales, Domicilio de residencia y Grados Académicos) 

2.4.2. άResponsable técnicoέ, La información no se puede editar, ya que corresponde al usuario 

en sesión, y que es responsable de llevar a cabo el proyecto. Debe contar con las siguientes 

secciones completas  del CVU (Datos generales, Domicilio de residencia y Grados 

Académicos) 

2.4.3.  άResponsable administrativoέ, la información es recuperada mediante la búsqueda por 

CURP. Debe contar con las siguientes secciones completas  del CVU (Datos generales, 

Domicilio de residencia y Grados Académicos). 
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2.4.4. 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άEditarέ ŘŜƭ άResponsable administrativoέpara modificar su 

información. 
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2.4.5. 9ƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ άEditar responsable administrativoέΣ ŘƻƴŘŜ ǎŜ ƳǳŜǎǘǊŀ Ŝƴ ƳƻŘƻ 

ŜŘƛŎƛƽƴ Ŝƭ ŎŀƳǇƻ άCURPέ ǇŀǊŀ ǎǳ ōǵǎǉǳŜŘŀ Ŝƴ Ŝƭ ōŀƴŎƻ ŘŜ ǇŜǊǎƻƴŀǎ ǊŜƎƛǎǘǊŀŘŀǎ Ŝƴ /hb!/¸¢Σ 

esto con el objetivo de otorgarle permisos y rol para el acceso al sistema de Fondos 

Sectoriales.   
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2.4.6. 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ ǇǊƻŎŜŘŜ ŀ ŎŀǇǘǳǊŀǊ ǳƴŀ ά/¦wtέ ȅ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ά.ǳǎŎŀǊέΦ 9ƭ 

sistema mostrará la información relacionada al CURP ingresado por el usuario.  
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2.4.7. Uƴŀ ǾŜȊ ǉǳŜ ǎŜ Ƙŀȅŀ ǘŜǊƳƛƴŀŘƻ Ŏƻƴ ƭƻǎ ŎŀƳǇƻǎ ǊŜǉǳŜǊƛŘƻǎΣ ƛƴŘƛŎŀŘƻǎ Ŏƻƴ ǳƴ άϝέΣ  ǎŜ 

ƘŀōƛƭƛǘŀǊł Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDǳŀǊŘŀǊέΦ  9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ guarda los datos en el sistema, dando clic en el 

ōƻǘƽƴ άDǳŀǊŘŀǊέ ȅ ŜƭƛƎƛŜƴŘƻ ά{ƛέ Ŝƴ Ŝƭ ƳŜƴǎŀƧŜ ŘŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀŎƛƽƴΦ 
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2.4.8. Para guardar ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ Ŝƴ Ŝƭ ǎƛǎǘŜƳŀΣ Ŝƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDǳŀǊŘŀǊέ ȅ ŘŜōŜǊł 

dar clic eƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ά{ƛέ ŘŜƭ ƳŜƴǎŀƧŜ ŘŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀŎƛƽƴΦ El Responsable Técnico puede ser el 

Responsable Administrativo. El Representante Legal puede ser el Responsable Técnico o 

Responsable Administrativo. Esto se debe tomar en consideración para poder Guardar la 

sección 

 

 

2.4.9. 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άwŜƎǊŜǎŀǊέ ȅ Ŝƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ǎƻƭƛŎƛǘǳŘέ ȅ 

Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άResponsablesέ Ŝƭ indicador muestra la sección completa. 
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2.5. 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άInstituciones participantesέ  ŘŜ ƭŀ ǎŜŎŎƛƽƴ άDatos Generalesέ. El 

ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ άInstituciones participantesέΣ ŘƻƴŘŜ ǎŜ ƳǳŜǎǘǊŀ el listado de 

instituciones registradas por parte del Responsable técnico para la realización del proyecto. 

 

2.5.1. 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άAgregarέ ǇŀǊŀ agregar una institución participante. 
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2.5.2. El sistema carga ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ά!ƎǊŜƎŀǊ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƽƴ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘŜέΦ 
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2.5.3. 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ ǇǊƻŎŜŘŜ ŀ ŎŀǇǘǳǊŀǊ ǳƴ άwC/έ ȅ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ά.ǳǎŎŀǊέΦ 9ƭ 

sistema mostrará un mensaje dexito de busqueda y mostrará la información relacionada al 

RFC ingresado por el usuario. 
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2.5.4. Al ingresar el número de RENIECYT, el sistema validará que se encuentre registrado en la 

nueva plataforma. En caso de no encontrar la institución, verificar con el Representante legal 

de la misma, que se haya realizado el trámite correspondiente. 
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2.5.5. Para guardar ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ Ŝƴ Ŝƭ ǎƛǎǘŜƳŀΣ Ŝƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDǳŀǊŘŀǊέ ȅ ŘŜōŜǊł 

ŘŀǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ά{ƛέ ŘŜƭ ƳŜƴǎŀƧŜ ŘŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀŎƛƽƴΦ 
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2.5.6. El sistema indica que la operación se realizó correctamente y regresa a la pantalla 

άInstituciones participantesέ. 

 

2.5.7. tŀǊŀ ŜŘƛǘŀǊ ǳƴŀ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƽƴ ǇŀǊƛǘƛŎƛǇŀƴǘŜΣ Ŝƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƻƴ άέ ŘŜƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻ 

correspondiente que se desea editar. 
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2.5.9 El sƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ά9ŘƛŎƛƽƴ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƽƴ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘŜέ Ŏƻƴ ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ 

precargada de la institución participante a editar para que el usuario pueda actualizar la 

información deseada. Una vez finalizados los cambios deberá seleccionar la opción 

Guardar, y para poder continuar deberá seleccionar la opción Sí del mensaje de 

confirmación. 

 

2.5.10 El sistema indica que la operación se realizó correctamente y regresa a la pantalla 

άInstituciones participantesέ. 

 

2.5.11 Para eliminar una institución participante, el usǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƻƴ άέ ŘŜƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻ 

correspondiente que se desea eliminar. 

 



 

34  
 

2.5.12 El sistema mostrará una ventna de confirmación de la operación a realizar. El usuario 

ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ά{ƛ έ ǇŀǊŀ ŎƻƴǘƛƴǳŀǊΦ 

 

2.5.13 El sistema indica que la operación se realizó correctamente y actualiza el listado de las 

instituciones participantes. 

2.5.14 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άwŜƎǊŜǎŀǊέ ȅ Ŝƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ǎƻƭƛŎƛǘǳŘέΣ 

ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άInstituciones participantesέ el indicador muestra la sección completa. 

 

2.6 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άCarta institucional de apoyoέ  ŘŜ ƭŀ ǎŜŎŎƛƽƴ άDatos Generalesέ. El 

ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ άCarta institucional de apoyoέΦ 



 

35  
 

 

2.6.9 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άExportarέΣ Ŝƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŀōǊƛǊŀ ǳƴŀ ƴǳŜǾŀ pestaña, en la cual 

ŘŜǎŎŀǊƎŀǊŀ ƭŀ /ŀǊǘŀ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƻƴŀƭ ŘŜ ŀǇƻȅƻ Ŝƴ ŦƻǊƳŀǘƻ άt5Cέ, se mostrará un mensaje 

donde se le indique al usuario: es indispensable Descargar, Imprimir y Firmar 

autógrafamente de la Carta institucional de apoyo y que debe adjuntarla en la Sección de 

"Documentos adjuntos" como requisito obligatorio. 
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2.6.10 Para poder exportar la carta, todas la declaraciones deben tener por respuesta un "Si"  y 

haber seleccionado las declaraciones que se muestran en patnalla para que aparezca el 

botón "Exportar" 

 

2.6.11 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άwŜƎǊŜǎŀǊέ ȅ Ŝƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ǎƻƭƛŎƛǘǳŘέ 

ȅ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άCarta institucional de apoyoέ  el indicador muestra la sección completa. El 

usuario deberá descargar la carta, firmarla de manera autógrafa, escanearla y cargarla en 

la sección de documentos adjuntos en formato PDF. 
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2.7 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άInstituciones extranjerasέ  ŘŜ ƭŀ ǎŜŎŎƛƽƴ ά5ŀǘƻǎ DŜƴŜǊŀƭŜǎέ. El 

ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ άInstituciones extranjerasέΣ ŘƻƴŘŜ ǎŜ ƳǳŜǎǘǊŀ el listado de las 

instituciones extranjeras. 
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2.7.9 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƻƴ ά!ƎǊŜƎŀǊέ ǇŀǊŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀǊ ǳƴŀ ƴǳŜǾŀ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƽƴ ŜȄǘǊŀƴƧŜǊŀ ŀ ƭŀ 

solicitud. 

 

2.7.10 9ƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƳǳŜǎǘǊŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ά!ƎǊŜƎŀǊ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƽƴ ŜȄǘǊŀƴƧŜǊŀέ Ŏƻƴ ƭƻǎ ŎŀƳǇƻǎ 

correspondientes en modo edición. El usuario captura la información requerida y guarda 

los datos en el sistema ŘŀƴŘƻ ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDǳŀǊŘŀǊέ. Para poder continuar, deberá 

seleccionar la opción ά{ƛέ Ŝƴ Ŝƭ ƳŜƴǎŀƧŜ ŘŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀŎƛƽƴΦ 
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2.7.11 El sistema indica que la operación se realizó correctamente y regresa a la pantalla 

άInstituciones extranjerasέ. 

 

2.7.12 Para editar una institución extranjera, el usuario da ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƻƴ άέ ŘŜƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻ 

deseado para su edición. 
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2.7.13 9ƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ά9ŘƛŎƛƽƴ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƽƴ ŜȄǘǊŀƴƧŜǊŀέ Ŏƻƴ ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ ǇǊŜŎŀǊƎŀŘŀ 

del registro a modificar. 
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2.7.14 El usuario procede a ingresar la información, una vez que se haya terminado con los 

ŎŀƳǇƻǎ ǊŜǉǳŜǊƛŘƻǎΣ ƛƴŘƛŎŀŘƻǎ Ŏƻƴ ǳƴ άϝέΣ  ǎŜ ƘŀōƛƭƛǘŀǊł Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDǳŀǊŘŀǊέΦ  9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ 

guarda los datos en el sistema, dando clic en el botóƴ άDǳŀǊŘŀǊέ ȅ ŜƭƛƎƛŜƴŘƻ ά{ƛέ Ŝƴ Ŝƭ 

mensaje de confirmación. 
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2.7.15 El sistema indica que la operación se realizó correctamente y regresa a la pantalla 

άInstituciones extranjerasέΦ 

 

2.7.16 tŀǊŀ ŜƭƛƳƛƴŀǊ ǳƴŀ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƽƴ ŜȄǘǊŀƴƧŜǊŀΣ Ŝƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƻƴ άέ ŘŜƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻ 

correspondiente que se desea eliminar. 
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2.7.17 El sistema mostrara una ventna de confirmación de la operación a relaizar. El usuario 

seleccioƴŀ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ά{ƛ έ ǇŀǊŀ ŎƻƴǘƛƴǳŀǊΦ 
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2.7.18 El sistema indica que la operación se realizó correctamente y actualiza el listado de las 

instituciones participantes. 

 

2.7.19 9ƭ ǳǎǳŀǊƛƻ Řŀ ŎƭƛŎ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άwŜƎǊŜǎŀǊέ ȅ Ŝƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƎŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ǎƻƭƛŎƛǘǳŘέ 

ȅ Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άInstituciones extranjerasέ el indicador muestra la sección completa. 

 

 


