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1. Objetivo

El objetivo del modulo de seguimiento académico es dar las herramientas funcionales en sistema para que
el Coordinador de Posgrado o su personal designado capturen el desempefio académico del becario.
Este médulo se encuentra vinculado con el seguimiento administrativo en lo referente a las solicitudes de
bajas o suspensiones que deben generarse si un becario incurre en faltas académicas.

2. Definiciones, abreviaturas y referencias

cVvu Curriculum Vitae Unico
CONACYT | Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
PNPC Programa Nacional de Programas de Calidad

3. Usuarios finales

Este instructivo esta dedicado a los Coordinadores de PNPC con la finalidad de mostrarle el uso correcto
del modulo de Seguimiento Académico.

4. Captura de desempeiio académico

La Captura de Desempefio Académico es una herramienta que permite evaluar el desempefio de los
becarios por periodo lectivo de su beca nacional y/o mixta.

Como coordinador es necesario ingresar a la pagina de Inicio Coordinador que se encuentra en la
siguiente ruta: Menu Inicio > Sequimiento BN y BM > Seguimiento Académico > Inicio Coordinador

Dar clic en el icono de Captura Desempeiio Académico:

{ Coordinador

ID Coordinador: 122222 RAMONA ALICIA ROMERO MORENG

Seguimiento Académico

\ | |V

Parametrizacion Periodos Lectives  Pericdos Lectives Captura Desempenoe Académice [Resumen Captura v Cierre

= —

S

Historial &cadémice Carga Masiva Desempefic
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Se mostrara la siguiente pantalla donde se debera agregar los parametros de busqueda para visualizar

los becarios a evaluar:

J|r Captura Desempefio Académico \‘

*ID Programa: | Q

Afo: Q

ID Periodo Lectivo: Q

Fecha Inicio PL: Fecha Fin PL:
lMostrar Becarios con Estatus: ™

Tipo de Beca TODAS R Buscar

Ingresar ID Programa, Afio, ID Periodo Lectivo, Estatus Becario (Vigente, Suspendido, Baja) y Tipo de

Beca (NACIONAL, MIXTA o TODAS).

En esta pagina, por medio de los criterios de busqueda se muestra lista de becarios a evaluar del
programa 002717, afio 2012, periodo lectivo 1 que se encuentren vigentes. Una vez ingresando valores

requeridos dar clic en el boton Buscar
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[ Captura A emico ),
002717 |Q

“ID Programa: IAESTRIA EN ARQUITECTURA
Afo: [2017Q

ID Periodo Lectivo: [

Fecha Inicio PL: 01/01/2012 Fecha Fin PL: 30/1172012

Mostrar Becarios con Estatus:l"/‘gf"‘é—"

Tipo de Beca

Primero 4] 137 de 37 L) Uttimo

Registros Encontrados

{ Informacién Beca \_Centrel o= Evalusciones

HNo. Registro

Reporte Desempefic | 7))

Estatus

Becario cvu Nombre Becario Fecha Inicio Beca Fecha Fin Beca  Historial

12 KATTIA VALVANI GARCIA MORALES Vigente 08/08/2012 Historial Académico
CYNTHIA VIRIDIANA VEGA GUTIERREZ Vigente 08/08/2012
DEGO ALEJANDRO DE ARCO VELEZ Vigente 08/08/2012
WMIGUEL ISAAC SAHAGUN VALENZUELA Vigente 08/08/2012
JULIO CESAR GARZON GARCIA Vigente 09/08/2011 08/08/2012 Historial Académico
NORMA DALIA BARRERA ROMERO Vigente 09/09/2011 08/08/2012 Historial Aci
JESUS ENRIQUE TAPIA GALINDO Vigente 08/08/2011 07/08/2013 Historial Académico
IMARIA TERESA GUTIERREZ GARCIA Vigente 07/08/2012 Historial Académico
RAFAEL ORTIZ CASTANON Vigente 07/08/2013
PAOLA SOBERANES VERDUGO Vigente 08/08/2012
BERENICE VEGA DOMINGUEZ Vigente 08/08/2011 07/0872013
HECTOR RAMON FREGOSO VAZQUEZ Vigente 08/08/2011 07/08/2013 Historial Ac:
VICTOR MANUEL LLORENTE Y SAENZ Vigente 08/08/2011 07/08/2013 Historial Acadé
LUIS FERNANDO HERNANDEZ GAMBINO  Vigente 08/08/2011 07/082013
ADRIANA SALIVIE CASTRO Vigente 08/08/2011 07/08/2013
VICTOR MANUEL LLORENTE LEDESMA Vigente 08/08/2011 07/08/2012

17 279898 310201 JESUS RICARDO SALAZAR RAMREZ Vigente 1310872012 1200872014 Historial Académico

Se muestra las siguientes pestafias con la informacién de los becarios:

1. Informacién Beca
a. Descripcion de Campos
i. No. Registro Becario
i. CVU
iii. Nombre
iv. Estatus Becario
v. Fecha Inicio Beca

vi. Fecha Fin Beca
vii. Evaluacién de Beca Mixta
viii. Historial Académico
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Reaistros Encontrados

{ Informacién Beca

llo. Redistro ¢ Hombre Estatus Fecha Inicio Beca  Fecha FinBeca  Historial

de 37 > Uitimo

Primero

Control o2 Evaluscionss

Becario Becario
KATTIA YALVANI GARCIA MORALES Vigente 0810912011 0810812012 Historial A
CYNTHIA VIRDIANA VEGA GUTERREZ  Vigente 08/09/2011 0810812012 Historial A ico
DEGO ALEJANDRO DE ARCO VELEZ Vigente 0810812012 Historial Académico
MIGUEL ISAAC SAHAGUN VALENZUELA Vigente 08/0872012 Historial Académico
JULIO CESAR GARZON GARCIA Vigente 08/09/2011 0810812012 Historial Académico
NORIIA IDALIA BARRERA ROMERD Vigente 08/09/2011 0810812012 Historial Académico
JESUS ENRIQUE TAPIA GALINDO Vigente 07/0812013 Historial A
11ARIA TERESA GUTERREZ GARCIA Vigente 710812013 Historial Acadé
RAFAEL ORTIZ CASTANON Vigente 08/08/2011 07/0812013 Historial Académico
PAOLA SOBERANES VERDUGO Vigente 08/09/2011 0810812012 Historial Académico
BERENICE VEGA DOMINGUEZ Vigente 08/08/2011 07/082013 orial Académico
HECTOR RAMON FREGOSO VAZQUEZ ~ Vigente 07/0812013
VICTOR MANUEL LLORENTE Y SAENZ  Vigente 07/0812013
LUIS FERNANDO HERNANDEZ GAMBINO  Vigente 07/0812013 Historial Académico
ADRIANA SALIVEE CASTRO Vigente 07/0812013 Historial Académico
VICTOR MANUEL LLORENTE LEDESMA  Vigente 07/0812013
JESUS RICARDO SALAZAR RAWREZ Vigente 12/0812014

2. Control de Evaluaciones
a. Descripcion de Campos

i. No. Registro Becario

ii. Grado

iii. Tipo Beca

iv. Estatus Documento Beca Nacional
v. Fecha Envio Informe Beca Nacional
vi. Estatus Documento Beca Mixta

vii. Fecha Envio Informe Beca Mixta

Personalizar | Buscar | B8 Primero 4} 137 de 37 ¥ U

S = e
| Infermacién Beca Aeports Desemped

Contral de Evaluaciones \

No. Registro

Estatus Documento Beca

Fecha Envio Informe Beca

Becario Grado Tipo Beca Nacional Nacional
MAE MACIONAL Sin Capturar 21112012
MAE HACIONAL Sin Capturar 21112012
MAE HACIONAL Sin Capturar 211172012
MAE HACIONAL Sin Capturar 21112012
5 784421 MAE MNACIONAL Sin Capturar 21112012
B 284422 MAE MACIONAL Sin Capturar 2112012
7 264634 MAE HACIONAL Sin Capturar 211172012
8 284788 MAE HACIONAL Sin Capturar 21112012
9 264811 MAE NACIONAL Sin Capturar 2112012
MAE MACIONAL Sin Capturar 2112012
MAE HACIONAL Sin Capturar 211172012
MAE HACIONAL Sin Capturar 21M1z02
MAE NACIONAL Sin Capturar 2112012
MAE MNACIONAL Sin Capturar 212012
MAE MACIONAL Sin Capturar 21112012
MAE HACIONAL Sin Capturar 211172012
MAE HACIONAL Sin Capturar 211142012
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5. Reporte Desempeiio

b. Descripcion de Campos
i. No. Registro Becario
ii. ¢Cumpli6 con lo establecido en el plan de estudios? Si/No
iii. ¢El Becario reprobé materias? Si/No
iv. Promedio Obtenido en el Periodo que reporta. 0 - 10.0 En caso de que el Programa de
Posgrado cuente con otro tipo de evaluacion, determinara su equivalencia numérica.
v. Porc. De Avance de Plan de Estudios Acumulado al PL Anterior. 0 — 100
vi. Porcentaje de Avance Plan de Estudios del Periodo Lectivo 0 — 100
vii. Porcentaje de Avance Plan de Estudios Total 0 — 100
viii. Fecha Compromiso Obtencién Grado
ix. Asesor: ¢ Continuar, Suspender, dar de Baja la Beca?
x. Porcentaje Avance Tesis (%) 0 — 100
xi. Opcion de Titulacion
xii. Nombre Tesis (Nueva)
xiii. ¢El desempefio del Becario fue Satisfactorio? Si/No
xiv. Coordinador: ¢ Continuar, Suspender, dar de Baja la Beca?
xv. Guardar. Guarda toda la informacién capturada sin validaciones
xvi. Finalizar. Permite guardar la informacion siempre y cuando se cumplan las validaciones.
xvii. Reabrir. Permite abrir nuevamente la captura a un becario siempre y cuando se
encuentre en Finalizado y Enviado.

stros Encontrados

Control ge Evalus

Reporte Desempeiio}

=y

Porc. de Avance Porcentaje

o, Registro “Cumpliéconlo  .El Becario ;L’:gﬁ:'o"en o dePlande mﬁe de Avance Fech2 Asesor: ;Continuar, borcentaie Avance
Besang ° Establecidoenel reprobo  poetceeR Estudios e '® Plande oo . dardeBaials Tono (s «
Plan de Estudios? materias? gep2t> Acumulado o PL percictich e m&)s Gmao " Beca? Tesis (sl
1264415 v v 0.00 0.00 0.00 ) v ¢
v v 0.00 0.00 0.00 i v
v v 0.00 0.00 0.00 W v 0.00]7
v v 0.00] 0.00 0.00) 5 M|
v v 0.00 0.00 0.00 W v ¢
v v 0.00 0.00 0.00 o v 0.00
v 0.00 0.00 0.00 )

v v 0.00 0.00 0.00 W v
v [ 0.00 0.00 0.00 W v 0.00]7

) 137 de 37 (¥ Gimo

ZEl del  Coordi : 2 Continuar,
Opcién de Titulacién lombre Tesis (Hueva) Becario fue Suspender. dar de Bajala Guardar  Finalizar  Reabrir
Satisfactorio? Beca?

~| Guardar | Finaiizar
v| Guardar | Finaizar
v| Guardar | Finaizar
v| Guardar | Finalizar
~| Guardar | Finalizar
v
v
v

<

Seminario curricular

Tesis |Aun no cuenta con nombre de.
Curricular

Seminario de titulacion

Guardar | Finalizar

Guardar | Finalizar

Guardar | _Finalizar

Tesiz Aun no cuenta con nombre de =] ~|  Guardar Finalizar
= 1 — ] i

Tesis [Aun no cuenta con nombre de

Totalidad de créditos y atto nivel académico

||| (5] (B [B€] €] |

<
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5.1 EVALUACION DE BECA MIXTA

La Captura de Desempefio Académico es una herramienta que permite evaluar el desempefio de los

becarios por periodo lectivo de su beca nacional y/o mixta.

Como coordinador es necesario ingresar a la pagina de Inicio Coordinador que se encuentra en la
siguiente ruta: Menu Inicio > Sequimiento BN y BM > Seguimiento Académico > Inicio Coordinador

Dar clic en el icono de Captura Desempeino Académico:

[ Coordinador %

ID Coordinador: 122232 RAMONA ALICIS ROMERD MOREND

Seguimiento Académico

\

Parametrizacion Periedes Lectivos  Periodes Lectivos Captura Desempefic Académicol Resumen Captura v Cierre

3 L2

Historial Académice

Ingresar ID Programa, Afio, ID Periodo Lectivo, Estatus Becario (Vigente, Suspendido, Baja) y Tipo de

Beca (NACIONAL, MIXTA o TODAS).

En esta pagina, por medio de los criterios de busqueda se muestra lista de becarios a evaluar del
programa 000050, afio 2012, periodo lectivo 1 que se encuentren vigentes. Una vez ingresando valores

requeridos dar clic en el botdn Buscar.

[ Captura Desempefio Académico

*ID Programa: 000050 | DOCTORADO EN CIENCIA SOCIAL CON MENCION EN SOCIOLOGIA

Afo: 2012|Q

ID Periodo Lectivo: 1

Fecha Inicio PL: 0200172012 Fecha Fin PL: 28/08/2012

Mostrar Becarios con Estatus:| Vigents hd

Tipo de Beca MBTA M
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Ir al link de Evaluacion Beca Mixta

| Captura Desempeiio Académico

*ID Programa: [000050 J&  pocToRADO EN CENCIA SOCIAL CON HENCIGN EN SOCIOLOGIA

Afo: [2017

1D Periodo Lectivo: [

Fecha Inicio PL: 0210172012 Fecha Fin PL: 2810812012

Mostrar Becarios con Estatus: Yigente ¥

Tipo de Beca [uxTa (v

Registros Encontrados
Informa

mﬂ cwu Nombre FechaInicioBeca  Fecha Fin Beca ion Beca Mixta  Historial
1221248 288207 HECTOR GUTERREZ SANCHEZ Vigente 180412012 201102012 EvaluacénBecallita Historial Académico

Una vez dando clic, se muestra la siguiente pantalla:

{ Evaluacion Becas Mixtas Informacion de Beca

Nacional
cvu: 288307 Ho. Registro Becario: 221245
Ho. de Apoyo: 204553 Estatus en VIGENTE
Seguimiento:
Grado: poc
Hombre Completo: HECTOR GUTIERREZ SANCHEZ
No. Convocatoria: 250804 CONVOCATORIA BECAS CONACYT NACIONALES periode Ago-Nov 2010
1D Institucion: 0000580050010000 DIVISION DE SOCIOLOGIA
1D Programa: 000050 DOCTORADO EN CIENCIA SOCIAL CON MENCION EN SOCIOLOGIA
Tipo de Programa: Tradicional
Fecha Inicio Beca: 01/09/2010 Fecha Fin Beca: 21/07/2014 Duracién Meses: 47
Estatus Documento:  Capturadc llo. Registro Becario 221245
Fecha Envio Informe: e
Informacion de
Mixta
Fecha Formalizacién: 18/0472012 Periode Periodo 1 T
ID Institucién Extranjera:  0000070020000000 INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIALES ¥ HUMANIDADES
Periodo de Estancia
Fecha Inicio 12/04/2012 Fecha Fin 30/10/2012 FINALIZAR Flnallza la belca
Mixta sin opcion a editar
Fecha Salida Pais: 16i05/2012 [
nuevamente.
:El becario cumplid con el ohjetivo de la estancia en el extranjero parala cual se le o' Jfgdla
beca?
Fecha Recepcion Informe Actividades Estancia: 111052012 |7, GUARDAR: Guarda todos los
Eltamafic de cada archive/suma debera 2er un méxime de 218 cambios pOSIbIeS antes de dar
El nombre del archivo no debe contener caracteres especiales como /1: " " < = | n' gfentos H H
Anexar solamente archives pdf Flnallzar
.
o M Borar  ver REGRESAR: Nos envia a la
Archivos Anexos 176330_MARCO_ANTONIO_PINA_SANDOVAL r péglna de reporte de Captura
/’ de desempefio.
Guardar | Regresar ‘ Finalizar |I
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becarios
1. Se procede a capturar la Fecha Salida Pais,
2. Seleccionar Sl o No a la pregunta: ¢El becario cumplié con el objetivo de la estancia en el

extranjero?
3. Ingresar Fecha Recepcion Informe Actividades Estancia
4. Adjuntar Informe de Actividades

Una vez capturada la informacion el sistema muestra el siguiente mensaje:

Si Nol

;E=ta seguro de finalizar las evaluaciones? - No = podra revertir la accion. (21000,283)

Si la respuesta al mensaje es Sl, se dispara correo indicando al usuario al becario que ha finalizado su
Beca Mixta siempre y cuando la fecha limite de envio sea mayor o igual a la fecha actual.

Si la respuesta al mensaje es NO, se inserta un movimiento de suspension indicando lo siguiente:

Suspension por no cumplir con el objetivo de la beca mixta.

¢ Descripcion de campos
o Beca Nacional
= CVU
= No. Registro Becario
= No. Apoyo
= Estatus en Seguimiento
= Grado
= Nombre Completo
= No. Convocatoria
= |D Institucién
= |ID Programa
= Tipo Programa
= Fecha Inicio Beca
= Fecha Fin Beca
= Duracion en Meses
o Beca Mixta
= Fecha formalizacion
= Periodo
= |D Institucion Extranjera
= Fecha Inicio
= Fecha Fin
= Fecha Salida Pais

= 4 El becario cumplié con el objetivo de la estancia en el extranjero para la cual se le otorgé la

beca?
= Fecha Recepcion Informe Actividades Estancia
= Archivos Anexos.
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6. Resumen de capturay cierre

La pagina Resumen Captura y Cierre es una herramienta que permite visualizar el avance de captura de

desempefio, ademas de cerrar la captura y enviar las evaluaciones por periodo lectivo

Como coordinador es necesario ingresar a la pagina de Inicio Coordinador que se encuentra en la
siguiente ruta: Menu Inicio > Seqguimiento BN y BM > Seguimiento Académico > Inicio Coordinador

Dar clic en el icono de Resumen Captura y Cierre:

[ Coordinador

ID Coordinador: 122232 RAMONA ALICIA ROMERD MOREND

Seguimiento Académico

Parametrizacién Periodos Lectives  Periodos Lectivos Captura D fio Académico

Resumen Captura

L

Historial Académice

Se mostrara la siguiente pagina donde podra agregar criterios de busqueda del programa:

Resumen Captura y Cierre
Buscar un Valor

{ Buscar un Valor

ID Programa: ||:cmisnza por V||| |'_—\
Anos |=_ Vl | |'_‘~
ID Periodo Lec:ti'.'o:| = V| | |':\
Programa: ||:cmi5nza por V|| |

Buscar Suprirnir Busgusda Basica =] Cuardar Criterios Busgusda
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Sefalados los criterios de busqueda, se muestra la siguiente pagina. Al estar seguro del resumen de
captura, oprimira el botén “Finalizar” y automaticamente el sistema generara un aviso para los becarios y
para el Coordinador del Programa de Posgrado referente a la conclusiéon exitosa de la captura de sus
evaluaciones de desempeiio escolar.

f Resumen Captura Beca Nacional | Resumen Captura Beca Mixta

Becas Nacionales

ID Programa: 002717 MAESTRIA EN ARQUITECTURA
Afo 2012
ID Periodo Lectivo: 1

Fecha Inicio PL: 02/01/2012 Fecha Fin PL: 07112/2012

Evaluaciones Vigentes: 37

Evaluaciones que generan [
sugpension de beca:

Evaluaciones que generan (
baja de beca:

Evaluaciones Capturadas: ¢
Porcentaje de Avance (%) 0.00
Fecha Limite Envio: 08/01/2013
Fecha Real Envio:

O El botén "Finalizar” estara habilitado cuando se
capture el 100% de las evaluaciones.

=

Total: 75 Ultima Fecha Notificacién:  03/12/2012

ilostrar Histerial Notificaciones

* Descripcion de campos

ID Programa

Afo

ID Periodo Lectivo

Fecha Inicio PL

Fecha Fin PL

Evaluaciones Vigentes

Evaluaciones que generan suspension de beca
Evaluaciones que generan baja de beca
Evaluaciones Capturadas

Porcentaje de Avance (%)

Fecha limite Envio

Fecha Real Envio

Finalizar

Total

Ultima Fecha Notificacion

Mostrar Historial Notificaciones/Ocultar Historial Notificaciones

O 0O 0O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0 OO0
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6.1 Resumen de capturay cierre de Becas Mixtas
Pagina de Resumen de Captura de Beca Mixta

Resumen Captura Beca Nacional .( Resumen Captura Beca Mixta ‘\I

Becas Mixtas

ID Programa: 002717 MAESTRIA EN ARQUITECTURA
Afo: 2012
ID Periodo Lectivo: 1

Fecha Inicio PL: 02/01/2012 Fecha Fin PL: 07/12/2012

Evaluaciones Vigentes: o

Evaluaciones que generan 0
suspension de beca:

Evaluaciones Capturadas: 0

Porcentaje de Avance (%) (.00

__ Finalzar |

Total: 0 Ultima Fecha Notificacion:

Mostrar Historial Notificaciones

+ Descripcion de campos

ID Programa

ARo

ID Periodo Lectivo

Fecha Inicio PL

Fecha Fin PL

Evaluaciones Vigentes

Evaluaciones que generan suspension de beca
Evaluaciones Capturadas

Porcentaje de Avance (%)

Total

Ultima Fecha Notificacion

Mostrar Historial Notificaciones/Ocultar Historial Notificaciones

O 0O 0O OO0 OO O0OO0OO0OO0OO0
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7. Carga masiva desempeiio

La Carga Masiva Desempefio es una herramienta til para subir al sistema el desempefio de los becarios
mediante un archivo con extensién CSV.

Como coordinador es necesario ingresar a la pagina de Inicio Coordinador que se encuentra en la
siguiente ruta: Menu Inicio > Seguimiento BN y BM > Sequimiento Académico > Inicio Coordinador

Dar clic en el icono de Carga Masiva Desempefio:

[ Coordinador

ID Coordinador: 122222 RAMONA Al

ICl& ROMERO MORENO

Seguimiento Acadéemico

Parametrizacién Periodes Lectivos Periodos Lectives Captura Dezempefio Académice Resumen Captura v Cierre

N

Historial Académice Carga Maziva Desempefio

Una vez de dar clic en el icono, se mostrara la siguiente pagina:

[ Carga Masiva Desempeno ]

Gestor Infermes  Moniter Procesos m

“Id Programa:l:l'::\
*Afio: l:l'::\

*I Periodo Lectivo: l:l':=\
Descargar Manual

Archivo Anexo f El 23

Afiadir  Eliminar Ver
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Como primer paso es necesario ingresar los valores de Id Programa, Afio e ID Periodo Lectivo. El
sistema al momento de detectar un cambio en el campo ID Periodo Lectivo nos mostrara la tabla de
Becarios del Programa:

[ Carga Masiva Desempeno |

Ejecutar

Gestor Informes  Monitor Proc:

“Id Programa: 202717/

*afio: [ 2012 Q

*ID Periodo Lectivo:| 1|2
Descargar Manual

Archivo Anexo 002717_Periodo_1.csv / n &
Afiadir  Eliminar  Ver

Icono para descargar

layout

IMPORTANTE:

Para carga masiva recuerde guardar el archivo que se descarga en for~ (Delimitado por
comas) ya que de lo contrario se generara un ERROR y no per~ ntinuar con el proceso.

rgentes en la parte de Herramientas de su

Es importante desactivar el bloqueo de ventar-

explorador.
-
Becarios del Program: 146 de 16

Programa Afo Periodo Becario Beca

(Cumplio?  ¢Reprobo? Prom. Ut. % 44 Tesis 0Pt Grado Sugerencia Asesor
SIMo SImo Grad Avance (DD/MM/YYYY)  (CONTINUARISUSPENDER/CANCELAR)

1002717 2012
2002717 2012
3002717 2012
4002717 2012
5002717 2012

6002717 2012
70027117 2012
8002717 2012
9002717 2012
10002717 2012
1002717 2012
12002717 2012 3
13002717 2012 1265810
4002707 2012 1285868

¢ Descripcion de campos

ID Programa

ARo

ID Periodo Lectivo

Archivo Anexo

Programa

Becario

Beca

¢,Cumplio? SI/NO

¢ Reprobd? SI/NO

Prom. Ult. Grado

% Avance

% Tesis

Obt. Grado (DD/MM/YYYY)
Sugerencia Asesor (CONTINUAR/SUSPENDER/CANCELAR)

O 0O O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0
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Dar clic en el icono de Excel para descargar el archivo:

Descarga de archivos &
iDesea abrir o guardar este archivo?

@ Nambre: ps.xls
il Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-2003, 3,60 KB

De. epmdbapp.main.conacyt.mx

Abrir Guardar | Carcelar |

Preguntar sismpre antes de abrir este tipn de archivos

Aunque los archivos procedentes de Intemet pueden ger dtiles,
algunos archivos pueden legar a dafiar el equipo. Sino confia en
el oiigen, o abra ni quards este archive ;Cudl es ol ssn?

Dar clic en el botdn de Abrir:

9~ QBl= ps [S6lo lectura] - Microsoft Excel o @& =
B o | msetar  Distfodepigina  Fémuas  Dstos  Redsar  Vista c@o®x
PRl . e = i i j e T[] T Ay g8
Calibri o - S austarteto General - ) | A
a- o A = SR o
Pegar N s- - A £ Combinsrycentrar - | $ + % 000 | %@ .9  Formato  Darformato Estlos de  Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- 7 2 —J condicional ~ como tabla v celda - - - @Borrar~  yfiltrar ~ seleccionar ~
Portapap.. Fuente Nomero g Etilos Celda todifica
[ AL - fe | Programa v
A c o€ F G H J K L ™ =]
Programal[ A Beca [iCumpli6? . Ult. Grad | % % Tesis| Obt. Grado ) (e ANCELAR)

327787
1|266430[328830

Se mostrara la informacién de los becarios con los criterios de busqueda que fueron agregados en la
pagina de carga. Una vez que se muestra dicha informacion se procede a ingresar la informacién dentro

del archivo:
A B ¢ ) E £ G H 1 ] K L
1 Programa|| Afio |Periodo| Becario [ Beca |éCumplié? SI/NO [ ¢Rq be . Ult. Grad | % Avance |% Tesis| Obt. Grado (DD/MM/YYYY) | Sugerencia Asesor (CONTINUAR/SUSPENDER/CANCELAR)
1 12 1 s s NO 10| 50| 10/12/2012|CONTINUAR
6 NO 10j 50 10| 10/12/2012|CONTINUAR
7 NO 10j 50| 10 10/12/2012|CONTINUAR
0 NO 10 50 10| 10/12/2012|CONTINUAR
NO 10] 50| 10/12/2012|CONTINUAR
NO 10 50) 10/12/2012|CONTINUAR
NO 10j 50| 10/12/2012|CONTINUAR
NO 10 50) 10/12/2012|CONTINUAR
NO 10 50 10/12/2012[CONTINUAR
NO 10) so 10 10/12/2012[CONTINUAR
NO 10| so| 10 10/12/2012|CONTINUAR
NO 10j s0| 10 10/12/2012|CONTINUAR
NO 10 50) 10/12/2012|CONTINUAR
NO 10| 50 10/12/2012|CONTINUAR
NO 10j s0| 10 10/12/2012|CONTINUAR
17 002717 1|266508 32374:’5 NO 10 50, 10 10/12/2012|CONTINUAR
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Ingresada la informacion se guarda archivo de la siguiente manera (CSV — formato delimitado por
comas)

Guardar como

Guardar en: l[j Pruebas v @-@3 X

Documentos
recientes.

@ Escritorio

Mis
(=] documentos

4 MiPC

o] Mis sitios de
red

Nombre de archivo:

Guardar como tpo: | sy (delimitado por comas)
Hoja de calculo XML 2003

Libro de Microsoft Excel 5.0/95

(&
Texto con Formato {delimitado por espacios) —

B3 |3

Dar clic en el botén de Sl

HE9--Qls 002717 Periodo 1 - Micr

o o @ R
Insertar  Disefio depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista 2@ = =

= — - . r P 5 Ty } = Autosuma v Ag
B o cimm 10 S Ajustar texto General *“g i}ﬂ S ) retens - Zt? Lﬁ
Pegar Nxs- . 3 Combi trar~ | $ « % 000 | %8 .% | Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- & 1 B Combinary centear % > | condicional » como tabla~  celda ~ - - - | @Bomrr yfitrar seleccionar
Portapap... 1 Fuente % Alineacién 5 Nimero 5 Estilos Celdas Modificar
ALl - f« | Programa v
A B C D E F G H | J K L M =
1 Programa|| Afio | Periodo | Becario | Beca |éCumplié? SI/NO | éReprobo? SI/NO | Prom. Ult. Grad | % Avance | % Tesis | Obt. Grado (DD/MM/YYYY) | Sugerencia Asesor (CONTINUAR/SUSPENDER/CANCELAR)
17_|2012 NO 10| 50) 10/12/2012|CONTINUAR
2012 NO 10| so| 10 10/12/2012|CONTINUAR
2012 NO 10| so| 10 10/12/2012|CONTINUAR
2012 NO 10| so| 10 10/12/2012|CONTINUAR
2 NO 10] 50, 10/12/2012|CONTINUAR
20: NO 10| 50) 10/12/2012|CONTINUAR
201. NO 10) 50 10/12/2012|CONTINUAR
201 326500 [s1 NO 10| 50) 10/12/2012[CONTINUAR
201 11[326523 |S1 NO 10| 50, 10/12/2012|CONTINUAR
201 326803 |SI NO 10 50 10 10/12/2012{CONTINUAR
201 E Microsoft Excel 3]
2012
20 1|265810 327733 002717 Periodo 1.csv pu isti i W (deli comas). libro?
1/265864 1327787 \l) « Para conservar este formato y eliminar las caracteristicas no compatibles, haga clic en i,
1[266430 328630 « Para conservar s a clic é en el i
« Para ver qué padria perderse, haga cic en Ayuda. =
1/266508 328741
s [ w ] [ Ak
20

Una vez guardado el archivo de carga con el formato indicado. Se debe ingresar nuevamente a la pagina

de Carga Desempefio Académico y agregar dicho archivo al sistema con el botéon de Afadir f; se
mostrara la siguiente pagina:
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72 Inicio Coordinador - Windows Internet Explorer [BEE
5- el conacytmx I (&[] [P 2]

‘ 3 - B) (0 @ v Pignav Sequridsd~ Hemamientas~ @+

¢ Favorkos | (@ nicio Coordinador

Nueva Ventana |

b Convocatoria
b Solicitudes
= Seguimiento BNy Bl

= Seguimiento Académico
b Definicin
~ Inicio Coordinador

Cargar Cancelar

Dar clic en el botén de Examinar y seleccionar el archivo que se agregara al sistema:

Elegir archivos para cargar

Buscar en: |@ Pruebas j Qo ¥ £ -

@.

Documentas
recientes

@

Esciitorio

L.

Mis documentos

@

=
0
o

Qﬂ,

Mis siios dz red  Mombre:  |002717 Periada 1 - Abi
Tipo: |Tudus los archivos [%7) J Cancelar

Dar clic en el botén de Abrir, el cual regresara a la pagina anterior para proceder a cargar dando clic en

Nueva Ventana | B,

b Convocatoria

b Solicitudes /C-\Documents and Setting
< Seguimiento BN y B
B C Ci I
< Sequimiento Académica | | _Crgar | _Cancelar |

D Definicién

Se muestra la pantalla de Carga Desempefio con el archivo agregado:
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becarios
Carga Masiva Df fio )

GestorInformes  Wonitor Procesos _Ej€cutar

*Id Programa: 002717 |Q
*Aio: [2012]Q

*ID Periodo Lectivo: 11Q

Descargar Manual

I Archivo Anexo 002717_Periodo_1.csv / m Q
Afiadir  Eliminar _ Ver

Becarios del Programa | = 1-16 de 16

Programa Ao Periodo Becario Beca éﬁ:gD“O? ¢Reprobo? SINO g:::‘ Uit % Avance % Tesis (()Dkl’;\rﬁll‘:'laxwl (%ES;‘T;J‘S?R‘?S;%"ENDER“CANCELAR)
1002717 2012 1264415 326126
2002717 2012 1264416 326127
3002717 2012 1264417 326128
4002717 2012 1264420 326131
5002717 2012 1264421 326132
6002717 2012 1264422 326133
7002717 2012 1264634 326346
8002717 2012 1264788 326500
9002717 2012 1264811 326523

10 002717 2012 1264984 326803
11002717 2012 1265219 327038
12002717 2012 1265403 327222
13002717 2012 12 0 327733
14 002717 2012 12 4 327787
15002717 2012 1266430 328630
16 002717 2012 1266508 328741

Se procede a dar clic en el botén de Ejecutar y se mostrara la siguiente pantalla:

Peticion Gestor Proceses

ID Usuario: H_Iromero122232 IDCurl Ejec:  X_rromero122232_1

Nombre Servidor: | ISt *| Fecha Ejecucién: 1012/2012 il
Recurrencia: Hora Ejecucion: | 5:18:14p.m. Restablecer a F/H Actual |

Huso Horario: l:IQ
Lista de Procesos

Selec Descripcion Nombre Proceso  Tipo Proceso *Tipo *Formato
Carga Desempefo Académico. CYT_EVAN_AE Motor de Aplicacion ED

Cancelar I

Dar clic en el botédn de Aceptar e ingresar a la pagina de Captura de Reporte de Desempefio para
visualizar la informacion que ha sido cargada:

Manual Administrativo de Aplicacién General en materia de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones
MAAGTIC

IMPORTANTE: Antes de utilizar este documento en formato impreso, verifique que es la version vigente, acorde con la publicada en la interface de consulta.




. . . . . Hoja 18 DE 23
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia .
. . L B . " . Proceso-act DST-11
Direccién Adjunta de Administracion y Finanzas Vorsic 10
Direccién de Sistemas, Informatica y Telecomunicaciones ersion :
Estatus Aprobado
YT Instructivo para el informe del desempefio académico de los
CONAC P becarios P Anexo 15 Formato 14

Registros Encontrados
{ Informacién Baca | Control o= Evsluscionss | Reporte Desempeiio \ [F)

Porc. de Avance Porcentaje

X . X Promedio de Fecha .
o, Registre SCumpliéconlo  iElBecario g tEUR  dePlande Avance Plonde deAvance PN . AsesorConfinuar,
Establecidoenel  reprobé Estudios Plan de . dar de Baja la
Becario - > Periodo que Estudios del Obtencion
Plan de Estudios? materias? 2-252 APl o e ey, EStudios  gPen Beca?
Aeporia Anterior Fereco Leet® (Total i

1 284415 No si 7.90 0.00 60.00 Suspender

2264416 Si ¥ [No v 10.00) 0.00 50.00) 101122012 | | Continuar v
si No 8.00 0.00 50.00 3110172013 Continuar
s || no v [ 10. cn\ 0.00 50.00] 101272012 |3 | Continuar v
si v [nc v|[ 10.00] 0.00 50.00) 10/12/2012__|[W | Continuar v
si ¥ [Mo v 10.00 0.00 50.00 1011212012 |3 [ Continuar v
si v/ [ne v 10.00 0.00 50.00 10122012 |5y | continuar v
si vl v 10.00 0.00 50.00 122012 | | Continuar v
si v|[no vl 10.00] 0.00 50.00) 11212012 | | continuar v
si v|[no vl 10.00] 0.00 50.00) 101122012 |3 | Continuar v
si o v 10.00 0.00 50.00 1011212012 |3 | continuar v
si v [nc v 10.00) 0.00 50.00; 101122012 | | Continuar v
si vl[no v 10.00 0.00 50.00 i ® | continuar v
si v/ [ne v 10.00] 0.00 50.00 [ | Continuar v
si vl W[ 10.00] 0.00 50.00 5 [ continuar v
si ] [ Mo vl 10.00] 0.00 50.00 169 [ continuar v

Para poder visualizar el registro Correcto o Incorrecto de la Carga Masiva dar clic en el boton de Monitor
Procesos de la pagina de Carga Masiva Desempefio

[ Carga Masiva Desempefio

“Id Program

*Afio:

*ID Periodo Lectivo:

Dezcargar Manual

Archivo Anexo 002717_Periedo_1.cav f D ﬁ}

Afiadir  Eliminar Ver

Se visualiza la siguiente pantalla, dar clic en el botén de Detalles:
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[ ListaProcesos | Lista Servidores

Usuario: [ rremeret1z22] Tipo: | leIllmos: Actualizar
servidor: | ¥ Hombre:| e instancia:| | |
Estado Ejec: | .,‘ Estado | vl

Guardar al Actualizar

Lista de Procesos

Personalizar | oy 4 1 de 1 M (timo
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario FechaiHora Ejiecucidn Estado Ejiecucidn Estado Di 6
51646 Application Engine  CYT_EVAN_AE X_rromero122232 101122012 5:18:14p.m. PST Correcto Enviado

Volver a Carga Desempefic Académico

Dentro de la péagina de Detalles del Proceso dar clic en el link de Ver Reg/Rastreo, se muestra la
siguiente pagina:

Ver Reg/Rastreo

I Informe: 50833 Instancia Proceso: 51646 Reqistro Mensajes
Hombre: CYT_EVAN_AE  Tipo Proceso: Application Engine

Estado Ejec: Correcto

Carga Desempefic Académico.

Nodo Distribucion:  regeyt F Vencimiento: I:l
Lista Archivos

Hombre Tamafio Archivo (bytes] FechaHora Creacion
Redirected Terminal Qutput 3,702 10/M12/2012 5:23:05.000000p.m. PST

PecpleSoft Trace File 1,744 10122012
Message Log

Distribuir a

:05.000000p.m. PST
7028 10M2/2012 5:23:05.000000p.m. PST

Tipo ID Distribucidn “ID Distribucion
Usuario ¥_rromero122232

Dar clic en el link de Message Log y se mostrara el siguiente archivo:
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E | aceptado[1] - WordPad
Archivo Edicién Ver Insertar Formato Ayuda

DEE SR A BB

|arehive a Cargar: /twp/002717_Periodo_t.csv

CYT_BCA_IDPROG_FLD: 002717
CYT_BN_ANIO_FLD: 2012
CYT_BN_ID_LECT FLD: 1
ENPLID: 264415

CYT_NO_APOYO: 326126
CYT_BN_CALIF_FLD: ¥
CYT_BN_RPRUEBA_FLD: N

7 AsE FLD: C
CYTTBN EST DoC_FLD: ©

INSTITUCION: 0002030210000000

No puede cargar informacién de Becario con desempefio FINALIZADO: 264415

CYT_BCA_IDPROG_FLD: 002717
CYT_BN_ANIO_FLD: 2012z
CYT_BN_ID_LECT FLD: 1
EMPLID: 264416
CYT_NO_KPOYO: 326127
CYT_BN_CALIF_FLD: Y
CYT_BN_RPRUEBA_FLD: N

A FLD: 10

CYT_BN_PRCNTIZ_FLD: 10
CYT_BCA_FECINI_FLD: 2012-12-10
CYT_BN_EST_ASE_FLD: CON
CYT_BN_EST_DOC_FLD: C
INSTITUCION: 0002030210000000
ictualiza registros Y N

En caso de que el archivo termine en incorrecto se recomienda abrir el archivo Redirected Terminal

Output el cual nos permitira visualizar el posible error.

§ Avance,§ Tesis,Ob
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8. Historial académico

La pagina Historial Académico es una herramienta que permite visualizar las becas nacionales o mixtas
que ha tenido el becario, junto con las fechas y resultados de las mismas.

Como coordinador es necesario ingresar a la pagina de Inicio Coordinador que se encuentra en la
siguiente ruta: Menu Inicio > Seguimiento BN y BM > Sequimiento Académico > Inicio Coordinador

Dar clic en el icono de Historial Académico:

[ Coordinador

I Coordinador: 1

=)
[}
I}
o
"

RAMOMNA &LICIA ROMERD MORENG

Seguimiento Academico

Parametrizacicn Periodos Lectivos Pericdos L ectivos Captura Dezempeiic Académice Resumen Captura v Cierre

L

Histerial Académice Carga Masiva Desempefio

Una vez de dar clic en el icono, se mostrara la siguiente pagina donde se podra agregar criterios de
busqueda de programas:

Historial Académico de Becario
Buscar un Valer

{ Buscar un Valor |

I Programa: Comienza por |

No. de Apoyo: Comienza por |+

|
Ho. Registro Becario:| Comisnza por % |
|
|

Programa: ||2cmienza por V|

Buscar Suprimir | Busqueda Basica [ Guardar Criterios Blisqueda
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Una vez agregados los criterios de busqueda se muestra la siguiente pagina:

J( Historial Académico de Becario \I

Ho. Convocatoria: 250504 CONWOCATORIA BECAS CONACYT NACIONALES periede Age-Nov 2010
ID Institucion: 0000580050010000  DIVISION DE SOCIOLOGIA
Il Programa: 000050 DOCTORADO EN CIENCLA SOCIAL CON MENCION EN SOCIOLOGIA
Ho. Registro Becario: 221248 cvu: 282207 MNo. de Apoyo: 204552
Nombre: HECTOR GUTIERREZ SANCHEZ
Estatus Becario: Vigente
Grado del programa: pac
Tipo Beca: NACIONAL
Tutor:
Opcion de titulacion Defensa de tesis de grado
Desempeiio por Periodo Lectivo
Porcentaje Estatus
Aho ID Periodo Lective  Fecha lnicio PL  Fecha Fin PL Promedio Avance Plan "
N — Becario
Estudios (%) =
12012 1 02/01/2012 28/06/2012 VigEI‘It_E
Informacion Beca Mixta
Fecha
1D Institucion lNombre Institucidn M Fecha Fin Estancia Entrega
Estancia —_— Informe de
Actividades
= INSTTUTO DE CIENCIAS SOCIALES Y
1 0000070080000000 HUMANDADES

+ Descripcion de campos
No. Convocatoria

ID Institucion

ID Programa

No. Registro Becario
CVU

No. de Apoyo
Nombre

Estatus Becario
Grado Programa
Tipo de Beca

Tutor

Opcioén de Titulaciéon

O OO0 O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0
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= BECA NACIONAL

AfRo

ID periodo Lectivo

Fecha Inicio PL

Fecha Fin PL

Promedio

Porcentaje Avance Plan Estudios (%)
Estatus Becario

= BECA MIXTA

ID Institucién

Nombre Institucion

Fecha Inicio Estancia

Fecha Fin Estancia

Fecha Informe de Actividades
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