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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DICTAMEN DE VALIDACION

SECRETARIA DE GOBERNACION
Nim. 002410

En referencia al oficio H200/151-0/2008 de fecha 27 de febrero def 2008, mediants el
cual se solicita el registro y validacion del Catédlogo de disposicion documental del
CONSEJO NAGIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA vy de conformidad con las
atribuciones del Archivo General de la Nacidén establecidas en el Ardiculo 48
fracciones | y ll, del Reglamento Interior de la Secretarta de Gobernacién, los
Lineamientos para la organizacion y conservacion de los archives de fa
Administracién Publica Federal de los numerales Decimoséptimo y Sexto
Transitorio, y lo establecido en el Instructivo para la elaboracién del Catdlogo de
disposicién documental.

CONSIDERANDO

I. Incluye presentacidn, introduccién, objetivo general, objetives especificos, marco
juridico e instructivo de uso.

Il. 'La integracion de la clasificacién archivistica presenta las siguientes
observaciones:

a. La clasificacién refleja la estructura del archivo con base en sus funciones.

b. La estructura archivistica es jerarquica y atiende los conceptos de fondo,
seccion, serie y subserie que permite establecer un principio de
diferenciacién, estratificacion v jerarquia de las diversas agrupaciones
documentales que conforman el acervo de la institucion.

¢. La clasificacién permite organizar los documentos de manera funcional y
puede ser utifizada por cada unidad administrativa de acuerds a sus
necesidades,

lil. Se identifican 19 secciones y 252 series documentales.
IV. La disposicién documental de las series documentales registra:
a. Plazo de conservacion, documentacién activa: 0-6 afios
b. Plazo de conservacion, documentacion semiactiva: 0-7, 10-12 y 29 afios
c. Se registran con valor histdrico: 173 series y subseries documentales, de las
cuales 138 se conservan totaimente v 35 por muestreo.

V. Incluye listado de documentos de comprobacion administrativa inmediata que
indica su vigencia y desfine final con base en la utilidad de |z oficina generadora.

V1. Incluye autorizacion o visto bueno segdn normatividad interna.

Se tiene a bien conciuir el siguiente.
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|. PRESENTACION “{T

El Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, en adelante
CONACYT, es un organismo descentralizado del Estado, no
sectorizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, que
goza de autonomia técnica, operativa y administrativa,
conforme a lo dispuesto en el Articulo 1 de la Ley Orgénica del
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, publicada en el .
Diario Oficial de la Federacién el 05 de junio de 2002.



|. PRESENTACION

CONACYT

El CONACYT tendra por objeto ser la entidad asesora del
Ejecutivo Federal y especializada para articular las politicas
publicas del Gobierno Federal y promover el desarrollo de la
investigacion cientifica y tecnoldgica, la innovacién, el
desarrollo y la modernizacion tecnolégica del pais, lo cual
realizard a través de los Organos Regulados en la Ley de Ciencia
y Tecnologia, la Ley Organica del Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia, la Ley de Bioseguridad de Organismos
Genéticamente Modificados y el Estatuto Orgénico del Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia.
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IIl. INTRODUCCION B 2

El CONACYT atendiendo a la Ley Federal de Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental y a los Lineamientos
Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos
de las Dependencias y Entidades de la Administracidon Publica
Federal, emite el presente Catadlogo de Disposicion
Documental, instrumento normativo que regula de manera
sistematica las vigencias, plazos de conservacion y destino final
de la documentacion, lo cual nos permitira el adecuado
funcionamiento de los Archivos de Tramite y de Archivo de
Concentracion, garantizando una mayor eficiencia en |Ia
administracion de los documentos oficiales para su adecuada
produccion, circulacion, uso, seleccion y destino final.




IIl. OBJETIVO GENERAL 5 3

Establecer criterios uniformes para la conservacion, valoracion,
baja documental y/o transferencia primaria y secundaria de los
documentos resguardados en los Archivos de Tramite y Archivo
de Concentracion del CONACYT, permitiendo su localizacién

expedita, disponibilidad e integridad.
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IV. OBJETIVOS ESPECIFICOS

CONACYT

La necesidad de contar con un Catdlogo de Disposicién
Documental que:

» Facilite a las unidades administrativas con base a sus
atribuciones, la organizacidon conservacion, clasificacidn,
manejo e integridad de los expedientes de archivo.

» Regule el volumen de documentos existentes en los archivos <
del CONACYT mediante la baja parcial o total de los /}

expedientes evitando la explosién documental. e
» |dentifique las series documentales que contienen ?@
expedientes con informacion clasificada como reservada o P

confidencial.




IV. OBJETIVOS ESPECIFICOS

L]
CONACYT

» Atender las solicitudes de informacién que se reciben a
través del Sistema de Solicitudes de Informacion (SISI).

» Asegure la conservaciéon y custodia del patrimonio
documental del CONACYT, con la finalidad de evitar su uso

indebido, ocultamiento, destruccion, divulgacién o
alteracion.



V. MARCO JURIDICO Wi

CONACYT

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Leyes:

e |Leyde Cienciay Tecnologia.

e Ley Organica del CONACYT.

e Leyde Bioseguridad y Organismos Genéticamente Modificados.
e |eyde Planeacion.

e |ey Organica de la Administracion Publica Federal. o
e |ey Federal de las Entidades Paraestatales. j
e |ey Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores 5 J_
Publicos. D
e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. 3

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (71,
e Leyde Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. \'@\
e |ey Federal de Procedimiento Administrativos.
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V. MARCO JURIDICO i

CONACYT

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Federal para la Administracién y Enajenacién de Bienes del Sector
Publico.

=
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado. {}
Ley Federal del Trabajo. )

A
Ley Aduanera. 7~ P
Ley de Comercio Exterior. «6
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado Reglamentaria del . ,}\

apartado B del articulo 123 Constitucional.
Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.




V. MARCO JURIDICO

C ONAC YT

Ley de Ingresos de la Federacion

Estatutos

Estatuto Organico del Conacyt.

Reglamentos:

Reglamento de |la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las WL
mismas.

By
Reglamento del Archivo General de la Nacion. d

Reglamento de la Comision Intersecretarial de Bioseguridad de los ) ’_
Organismos Genéticamente Modificados. k)

Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente
Modificados. L) ?

Relacién de entidades paraestatales de la Administracion Publica Federal
sujetas a la Ley Federal de las Entidades Paraestatales y su Reg}/nento \5\
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Transparencia

Becas:

V. MARCO JURIDICO )

CONACYT

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental.

Reglamento de Becas del Programa de Fomento, Formacién, Desarrollo
y Vinculacion de Recursos Humanos de Alto Nivel del CONACYT.

Reglamento de Becas del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

/
Modificaciones al Reglamento de Becas. o
Sistema Nacional de Investigadores: Y
Reglamento del Sistema Nacional de Investigadores. %
Reformas al Reglamento del Sistema Nacional de Investigadores.
Decretos: L/,%g

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2006-
2012, :

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.



V. MARCO JURIDICO

e Decreto para realizar la entrega recepcion de informe de los asuntos a
cargo de los servidores publicos y de los recursos que tengan asignados
al momento de separarse de su empleo, cargo o comision.

Reglas de Operacidon de los Programas del CONACYT.

e Reglas de Operacidn de la Comisidn Intersecretarial de Bioseguridad de
los Organismos Genéticamente Modificados

° Reglas Generales para la Aplicacién de Estimulo Fiscal a los gastos e

inversiones en Investigacion y Desarrollo de Tecnologia v OL

Funcionamiento del Comité Interinstitucional que aplica dicho estimulo.
e Reglas Generales para la Aplicacién del estimulo fiscal 3 febrero del

2008. /}

° Reglas de Operacién del Sistema Integrado de Informacién sobre

° Reglas de Operacion de la Comision Interna de Evaluacién del Registro —

DO

Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas vy Tecnologlcas
(RENIECYT).

z/

’/)k_

Investigacion Cientifica y Tecnolégica. 2
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V. MARCO JURIDICO i

CONACYT

Reglas de Operacién de Fondos Mixtos.

Reglas de Operacién de los Fondos Sectoriales.
Reglas de Operacién del Fondo Institucional.

Las fechas de emision de las reglas de operacion de los fondos mixtos y
sectoriales se aprueban en fechas distintas, depende de la constitucién
de cada uno de ellos.

Bases de Organizacién y Funcionamiento

Del Sistema Integral de Informacidn Cientifica y Tecnoldgica (SIICYT).
Del Sistema Nacional de Evaluacién Cientifica y Tecnoldgica (SINECYT)

Del Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas vy
Tecnoldgicas (RENIECYT).

Del Sistema Nacional de Evaluacién Cientifica y Tecnologica.
De la Confederaciéon Nacional de Ciencia y Tecnologia.
Del Comité de Cancelacién de Adeudos. O

Del Comité de Informacidn. [ Q
[ E;.“M



V. MARCO JURIDICO

Lineamientos Subprogramas CONACYT:

Jovenes Talentos.
Divulgacion y Difusion Cientifica y Tecnoldgica.

Consorcios e Innovacion para la Competitividad.

Becas en Posgrados de Calidad.
AVANCE

Sistema Nacional de Investigacidn.
Gestion y Cooperacion Internacional
Ciencia Basica

Investigacion Aplicada.

Vinculacion de Cientificos y Tecndlogos.
Estimulos Fiscales.

Lineamientos para el funcionamiento de la junta de honor del Sistema

Nacional de Investigadores.

Lineamientos para el funcionamiento del consejo de aprobauon del -

Sistema Nacional de Investigadores.

)

i
CONACYT
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V. MARCO JURIDICO

Lineamientos Subprogramas CONACYT:

CONACYT

° Lineamientos para la integracion, operacién y funcionamiento del
Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI) del Consejo Nacional de
Ciencia y Tecnologia.

° Lineamientos de Retiro Voluntario 2008.

° Lineamientos para la operacién y uso del sistema automatizado de
gestion documental del CONACYT.

e Lineamientos para el otorgamiento de apoyos econdmicos al personal
del CONACYT 2008.

e Lineamientos para el otorgamiento de pasajes y viaticos nacionales e
internacionales de los servidores ptblicos del CONACYT.

° Lineamientos para la operacién del fondo revolvente en el CONACYT.

° Lineamientos para regular los gastos de alimentacién de los servidores
publicos de mando del CONACYT.

e Lineamientos para padres de familia 2006. (7~ O %



V. MARCO JURIDICO

e Lineamientos Generales pare el pago extraordinario como complemento
a la medida de fin de afio 2006, pare el personal de menores INgresos.

e Lineamientos Generales para el otorgamiento y aplicacién de la medida
de fin de afio, para el ejercicio fiscal 2006.

° Lineamientos Generales para la organizacién y conservacidon de los
archivos de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal.

° Lineamientos especificos para la aplicacién y seguimiento de las medidas
de austeridad y disciplina del gasto de la Administracién Publica Federal, 7"
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de diciembre de 0,
2006. o

- o 4
e Acuerdo por el que se adicionan y modifican los lineamientos especificos

para la aplicacion y seguimiento de las medidas de austeridad Y 7

disciplina del gasto de la Administracion. Publica Federal, publicado en el S

Diario Oficial de la Federacion el 14 de mayo de 2007. /)
° Lineamientos Generales pare el pago del estimulo del ejercicio 2006 por ) /l(?
concepto de productividad a los servidores publicos de nivel op\/t:vo

\ 17 .
LONG.



V. MARCO JURIDICO

Lineamientos Generales para el otorgamiento y aplicacion de la medida
de fin de afio, para el ejercicio fiscal 20086.

Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los
archivos de las dependencias y entidades de I3 Administracién Publica
Federal.

Lineamientos especificos para la aplicacién y seguimiento de las medidas
de austeridad y disciplina del gasto de la Administracién Publica Federal,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de diciembre de
2006.

Acuerdo por el que se adicionan y modifican los lineamientos especificos
para la aplicacién y seguimiento de las medidas de austeridad vy
disciplina del gasto de la Administracién. Pdblica Federal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 14 de mayo de 2007.

Lineamientos Generales para |a Organizacién y Conservacion de los

Archivos de las Dependencias y Entidades de |a Administracién Pablica <

Federal.



V. MARCO JURIDICO &h

CONACYT

Lineamientos especificos para la aplicacién y seguimiento de las medidas
de austeridad y disciplina del gasto de la Administracién Publica Federal,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de diciembre de
2006.

Acuerdo por el que se adicionan y modifican los lineamientos especificos
para la aplicacion y seguimiento de las medidas de austeridad y
disciplina del gasto de la Administracién. Publica Federal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 14 de mayo de 2007.

Lineamientos Generales para la organizacion y Conservacién de los O/‘
Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Federal. =

Lineamientos Generales para la Clasificacidon y Desclasificacion de //
Informacién de las Dependencias y Entidades de la Administracidn
Publica Federal.

R

Lineamientos de Proteccidon de Datos Personales.

Lineamientos en materia de acceso a la informacidon publica‘@
gubernamental en el CONACYT.




V. MARCO JURIDICO

* Lineamientos en materia de clasificacion y desclasificacion de
informacién relativa a operaciones fiduciarias y bancarias, asi como al
cumplimiento de obligaciones fiscales realizadas con recursos publicos
federales por las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal.

Acuerdos:

e Acuerdo por el que se sectorizan la Entidades Paraestatales que
conforman el Sistema de Centros Publicos CONACYT en el sector
coordinado por el CONACYT.

e Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la recepcion vy
disposicién de los obsequios, donativos o beneficios en general que
reciban los Servidores Publicos.

e Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de las normas y procedimientos generales para la
afectacion, baja y destino final de bienes muebles de las Dependencias
de La Administracion Publica Federal.

G~
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V. MARCO JURIDICO

CONACYT

Acuerdo por el que se determinan los servidores publicos que deberan
presenta declaracion de situacién patrimonial en adicién a lo que sefiala
la ley de la materia.

Acuerdo por el que se modifica la fraccion |, del articulo 5 del
Reglamento del S.N.I.

Acuerdo que reforma, adicional y deroga diversas disposiciones de las
Reglas generales para la aplicacion del estimulo fiscal a la investigacion y
desarrollo de tecnologia y creacién y funcionamiento del Comité
Interinstitucional, DOF 18-julio-2007.

Acuerdo que establece los lineamientos para la importacion de
mercancias destinadas para investigacion cientifica y tecnoldgica,
desarrollo tecnoldgico.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para la ejecucion de
los programas que garanticen la administracién eficiente de los
inmuebles de propiedad federal y su mejoramiento y conservacién
constantes cuando en las mismas se alojen distintas oficinas
gubernamentales.

;-
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V. MARCO JURIDICO

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para el
arrendamiento de inmuebles por parte de las Dependencias de la
Administracion Publica Federal en su caracter de arrendatarias.

Acuerdo por el que se expide el Manual de percepciones de la
Administracién Publica Federal.

Acuerdo para la rendicién de cuentas de Administracién Publica Federal.

Acuerdo por el que se constituye la Comisidn Intersecretarial de
Bioseguridad de los Organismos Genéticamente Modificados.

Acuerdo de Junta Directiva, acta de la 472. Sesién Ordinaria.

Autorizacion como procedimiento del Registro de los Adeudos de los
Becarios como Activos Contingentes.

Junta Directiva, Acta de la 502 Sesién Ordinaria. Autorizacién al
CONACYT para 1) Cancelar adeudos del periodo 1974 — 1988 y 2)
Suscribir Convenios con la IES para que ellas regularicen a los exbecarios

y canalicen los recursos para beneficios de sus posgrados. »%% @
~
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V. MARCO JURIDICO

Acuerdo por el que se establecen los requisitos minimos que las
dependencias y entidades de la Administracidn Publica Federal deberan
considerar para seleccionar a las entidades académicas y de
investigacion u organismos especiales de caracter nacional o
internacional interesados en realizar la evaluacién de los resultados de
los programas gubernamentales sujetos a reglas de operacion durante el
ejercicio 2002.

Acuerdo por el que se resectorizan las Entidades Paraestatales que
conforman el Sistema de Centros Publicos CONACYT, en el sector
coordinado por el CONACYT.

Acuerdo que se emite en el marco del nuevo esquema de becas
aprobado por la junta de gobierno del CONACYT, por el cual y para
efecto de observaciones del Organo Interno de Control, se extingue la
obligacion de formalizar através de la firma de un contrato de mutuo y
pagare, a 877 becarios con extensiones de becas nacionales vigentes y
2091 becarios con ajustes de vigencia de becas.




V. MARCO JURIDICO

Politicas:

CONACYT

e Politicas , Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios

Manuales:

Manual General de Organizacién del CONACYT.
Manual de Normas Presupuestarias.

Manual de percepciones de los Servidores Piblicos de la Dependencias y sz

Entidades de la APF (31-mayo0-2007)

Manual de integracién y funcionamiento del comité de adquisiciones, -

arrendamientos y servicios.

Manual de integracién y funcionamiento del Subcomité de revisor de

bases.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles

ﬁ )
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V. MARCO JURIDICO &

CONACYT

Otros:

e Aclaraciones a las Reglas de Operacién de los Programas del CONACYT.

° Calendario de presupuesto autorizado al Ramo 38 Consejo Nacional de
Ciencia y Tecnologia 2008.

e Caddigo de Etica del Sistema Nacional de Evaluadores.

° Cddigo de Etica de los Servidores Pdblicos de la Administracién Piblica
Federal.

e (Codigo Civil Federal.

e Disposiciones Generales a las que se sujetan las autorizaciones que OZ
otorgue el Director General del CONACYT para la celebracion de
contratos plurianuales en materia de adquisiciones, arrendamientos vy 1l
servicios, asi como de obra publica y servicios relacionados con |a /,j/

misma.

° Guia Metodoldgica de Evaluacidn del Impacto.

e Guia para la administracién de proyectos apoyados a través de fond
mixtos y sectoriales. /ﬁsﬁ P>




V. MARCO JURIDICO

CONACYT

Otros:

Interpretaciones Administrativas del No.1 a la 7 (CONACYT)

Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de
bienes muebles de la Administracion Publica Federal.

Programa de trabajo de Mejora Regulatoria 2008.
Programa Especial de Ciencia y Tecnologia (PECYT) 2001-2006.



VI. INSTRUCTIVO DE USO

Con el objetivo de registrar en forma sistemdtica y administrar
los documentos oficiales del CONACYT a través de un proceso
de identificaciéon y valoracidn de las series documentales
durante su “ciclo vital” (fase activa, fase semiactiva y fase inactiva), se
presenta la descripcién de los apartados que conforman el
Catalogo de Disposicién Documental del CONACYT como un
instrumento de control, seguimiento y consulta que permita a
las Unidades Administrativas la identificaciéon de sus series
documentales producidas y la adecuada administracion de sus
archivos.




VI. INSTRUCTIVO DE USO

El Catalogo de Disposicion Documental es el registro general y
sistematico que establece los valores documentales, los plazos
de conservacion, la vigencia documental, la clasificacién de
reserva o confidencial y el destino final de los expedientes , vy
los apartados que lo integran son:

El FONDO documental, que en todos los casos es el nhombre
con el que se identifica oficialmente a la Entidad: Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia “CONACYT”.

Las SECCIONES se refieren a la division del fondo, es decir, a las
atribuciones comunes o sustantivas de las Unidades
Administrativas y las SERIES serdn el conjunto de documentos
producidos por el CONACYT.

oy
CONACYT



VI. INSTRUCTIVO DE USO o

Las SECCIONES Y SERIES COMUNES se tomaron de las
establecidas por el Archivo General de la Nacidn en la Guia
para el cumplimiento de los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conservacion de Archivos de las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Federal, mismas que se
encuentran definidas en el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica con los cddigos del 1C, 2C, hasta el 12C.

Las funciones que definen las SECCIONES Y SERIES
SUSTANTIVAS del CONACYT se identifican con los codigos 18,
25§, 35, 4S5, 55, 6S vy 7S. %

P
\] / ‘?‘/ 29
VT

£




Las funciones sustantivas del CONACYT son:

VI. INSTRUCTIVO DE USO

Formular y proponer las politicas nacionales en materla de
ciencia y tecnologia;

Apoyar la investigacion cientifica basica y aplicada.

Promover y fomentar el desarrollo cientifico vy tecnoldgico del
pais.

Apoyar la formacién y consolidacién de grupos de investigacion
en todas las areas del conocimiento.

Coordinar el desempefio de las actividades en materia de Vo
planeacion que correspondan a los Centros Publicos de
Investigacion agrupados en su sector. /

Proponer para su aprobacion a la Junta de Gobierno, Ia creacion, [
transformacion, disolucién o extincién de los Centros Publlcos\ fg
de Investigacion. S 2

Conducir y operar el Sistema Nacional de Investlgadores (SNI) 30 \G\




VI. INSTRUCTIVO DE USO

* Proponer a las autoridades competentes, y en su caso,
definir politicas, instrumentos y medidas de apoyo a la
ciencia y a la tecnologia por parte de la Administracion
Publica Federal;

e Coordinar la creacion y funcionamiento de la Red Nacional de
Grupos y Centros de Investigacion, Centros Privados de Interés
Pdblico, asi como Consorcios de Innovacion:

e Formulary financiar programas de becas y en general de apoyo
a la formacion de recursos humanos, en sus diversas
modalidades,

° Coordinarse con los gobierno de las entidades federativas para
el establecimiento, operacién, integraciéon, desarrollo y
evaluacion tanto de los consejos locales de ciencia vy tecnologla k
como de los programa estatales en estas materias;



VI. INSTRUCTIVO DE USO

* Realizar la aportacién de recursos a través de sus ireas
competentes a las instituciones académicas, centros de
investigacion, personas fisicas y morales, publicas, sociales y
privadas tendientes al fomento vy realizacién de
investigaciones, desarrollos tecnolégicos y formacién de
cientificos y tecndlogos y recursos humanos de alto nivel,
basados en programas y proyectos especificos establecidos
en la Ley de Ciencia y Tecnologia, en la Ley Organica del
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, la Ley de UL
Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados Yy O
en los convenios que para es efecto celebre el CONACYTY /

con otros aportantes. A
{/ |

e Promover y ejecutar programas y proyectos de cooperamon\ .i\_
cientifica y tecnoldgica internacional en coordinacién con la’® o

Secretaria de Relaciones Exteriores: E '
SR Z>




VI. INSTRUCTIVO DE USO

CONACYT

e Formular los programas relacionados con bioseguridad vy
biotecnologia;

* Coordinar las acciones necesarias para el desarrollo de las
actividades de la Comisidn Intersecretarial de Bioseguridad y
Organismos Genéticamente Modificados (CIBIOGEM), de Ia
Secretaria Ejecutiva de la misma y del Consejo Consultivo
Cientifico de la CIBIOGEM.

e Formular, promover y fomentar programas de apoyo a los
Investigadores mexicanos para asegurar su permanencia en
territorio mexicano o su repatriacién para incorporarse a los
sectores academico y productivo del pafs.




VI. INSTRUCTIVO DE USO

El Valor Documental que se otorga a los documentos en los
archivos de Tramite o Concentracién de conformidad con sus
caracteristicas son de tipo administrativo, legal, fiscal o
contable, llamados valores primarios, o bien, que tengan
caracteristicas evidénciales, testimoniales e informativas
identificados como valores secundarios, estos conformaran el
en el Archivo Histérico.

La VALORACION PRIMARIA tiene la finalidad de identificar Ia 5
utilidad de origen de los documento y las razones de su
existencia, basandose esencialmente como se indicé en el /
parrafo anterior, en los siguientes valores primarios: fé
Iy

/¥ s
(o



..o.l.o.‘

VI. INSTRUCTIVO DE USO &

CONACYT

Administrativo(A): Valor asignado a los documentos de
archivo producidos o recibidos en cualquier dependencia o
entidad para responder a una necesidad administrativa
mientras dure su tramite, y son importantes por su utilidad
referencial para la planeacion y la toma de decisiones.

Legal (L): Valor que contienen los documentos v qgue sirven
como prueba ante la Ley.

Contable (C): Valor que tienen los documentos que sirven de o~
explicacion o justificacion de operaciones destinadas al >
control y ejercicio presupuestario.

/]
Fiscal (F): Valor que tienen los documentos que puede servir 9/
como prueba del cumplimiento de las obligaciones
tributarias. %’\‘ 5
- A
=



VI. INSTRUCTIVO DE USO

La vigencia documental o el Plazo de Conservacidén es el
periodo durante el cual los documentos mantiene sus valores
primarios, de conformidad con las disposiciones juridicas o
normativas vigentes y aplicables.

En el PLAZO DE CONSERVACION se establece la cantidad de
anos que los expedientes permanecerdn en el Archivo de
Tramite (AT) de cada Unidad Administrativa y el tiempo que
permaneceran bajo resguardo del Archivo de Concentracién
(AC), una vez efectuada su transferencia primaria bajo los
criterios institucionales establecidos para ello.

La suma de ambos plazos nos indica el tiempo Total de
conservacion, y en caso de que contar con informacién
clasificada como reservada, el periodo de conservacién deber3 Q/X

ser igual al de reserva. V b 5 Q)\

N

H‘




VI. INSTRUCTIVO DE USO

CONACYT

Las TECNICAS DE SELECCION determinan, una vez que los
expedientes han cumplido con los plazos de conservacion, el
destino final de los documentos por serie documental de
acuerdo a lo siguiente:

° Eliminacion (E): Baja definitiva de los documentos que
Integran la serie documental.

e Conservacion (C): Conservacidon de los documentos que
tengan una trascendencia social, cultural cientifica, tomando @L
como referencia que Unicamente se debe conservar lo
realmente sustantivo para evitar la explosién documental. 4

e Muestreo (M): Es la seleccidon deliberada de determinados
expedientes, volimenes o cualquier otro formato de una ](
serie documental, y como ejemplo representativo de Ia .
misma y con fines de conservacién permanente. ~ %

A\l/ 6/ G ¢ {///fr‘



VI. INSTRUCTIVO DE USO

En el rubro de INFORMACION se indica Ia series documentales
que de conformidad con los criterios establecidos en Ia Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, su Reglamento vy los lineamientos expedidos
por el Instituto Federal de Acceso a la Informacién, han sido
clasificadas como reservadas, asi como aquellas series
documentales que contienen documentos entregados por los
particulares con caracter confidencial.

Las series documentales con informacién concerniente a una
persona fisica, identificada o identificable, entre otra, aunque
no estéen marcadas como confidenciales, Ia Ley les otorga ese
caracter. O%

CONACYT

5

i
L




VIl. AUTORIZACION a;,':}’;:’w

El presente Catalogo de Disposicion Documental fue elaborado
en apego al Instructivo para la Elaboracion del Catalogo de
Disposicion Documental emitido por el Archivo General de la
Nacion; la informacion contenida fue aprobada por los Titulares
de las Unidades Administrativas y los Responsables de Archivo
de Tramite de cada una de ellas, a través de las Fichas de
Valoracion de Serie Documental.

Coordinador de Archivos Secretano Teén co del Comité de 04
\ Informacnop " D
e /
| _,eE-rnefto Ruiz Delgado Edg{rM\acaho éosa Garcia
>/DII‘eCtOl“ dé Recursos Materiales y Subdirector de A;_suntos ;5
Servicios Generales Contencioso!ls y Recuperacion de -

Adeudos




Vil. AUTORIZACION

Secciones Comunes

Unidad Administrativa

Nombre, Cargo y Firma del Responsable del Archivo de Tramite

Direccidn Adjunta de Asuntos Juridicos

[

José Antonio Medina Fanjul LN
Subdirector de Contrato y Fondos "

Direccion Adjunta de Administracién y Finanzas w/

»  Direccién de Recursos Humanos-.\ Jestis Humberto Dard6n Hernandez ,— ( -
g | | Director de Recursos Humanos /H m’”l"")?l‘
- | .
2 s s == 5 ’ L /
»  Direccién de Administracion Alejandro Luna Rodriguez %
Presupuestal y Financiera Director de Administracién Presupuestal y'Financiera

»  Direccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Maura Isabel Mendoza Miranda 1
Subdirectora de Vinculacién y Seguimiento

»  Direccién de Informatica, Sistemas

F,

y Telecomunicaciones />

Daniel Dominguez Blancas
Director de Informaética, Sistemas y Telecomunicaciones ,
of

»  Direccion Administrativa de Fondos

Cesar Romero Sifuentes

Direccion Adjunta de Informacion,

Evaluacién y Normatividad /

d

Subdirector Administrativo de Fondos %

Miguel Angel Contreras Avila
Subdirector de Administracién del SICYT <

Direccién de Divulgacion y Difusion d _
Ciencia y Tecnologia FON

Teresa Elizabeth Falcén Garcia C o
Subdirectora de Publicaciones " f




Vil. AUTORIZACION

Secciones Sustantivas

CONACYT

Unidad Administrativa

Direccion Adjunta de Desarrollo Tecnoldgico
y Negocios de Innovacion
)

Nombre y Firma del Responsable del Archivq/ﬂe Tramite

Direccion Adjunta de Desarrollo Cientifico y

f

Académico

Soledad Ramos Penin /
YA
B LV}
Martha Patricia Ojeda Carrasco

Subdirectora de Presupuesto y Enlace .
Subdirectora de Control de Proyectos de Investiia; cion

Direccion Adjunta de Desarrollo Regional y

Sectorial

Maribel Fosado Marquez /7

Subdir. de Descentralizacion y Coordinacién Regional
C I 1 \)ff L/r 7
) éDZ qhe () bz =

Direccion Adjunta de Formacion y
Desarrollo de Cientificos y Tecnélogos

Ana Hilda Gomez Torres
Dir. de Planeacion Evaluacién y Seguimiento de

Direccién Adjunta de Grupos y Centros de
Investigacion

Formacion de Cientificos y Tecnélogos

Direccion de Politica y Cooperacién
Internacional en Ciencia y Techologia

/h
2

Maria del Carmen Blando Galarza \

Subdirectora de Gestion y Enlace
i AL

Gustavo Juarez Martinez
Jefe Depto Unidad Enlace Administracion

Secretaria Ejecutiva de

Arturo Garcia Guerra\_ s ~_ . "
Enlace Administrativo ) : :

/

e %1




CONACYT

- Transparencia Y Acceso a la Informacidn

—

P



.;..‘

IX SECCIONES SUSTANTIVAS S
Cadigo Seccion
1S Gobierno
2S Apoyo para el Fomento y Desarrollo de la Investigacion

......................

............................................................................................................................................

. Promover y Apoyar la Formacion y Consolidacion de

Grupos y Centros de Investigacion (CPI’s) en todas las
' Areas del Conocimiento

............................................................................................................................................

. Politica y Cooperacion Internacional en Ciencia y

. Tecnologia

.Apoyo a la Comision Intersecretarial de Bioseguridad de
-los Organismos Genéticamente Modificados (CIBIOGEM)
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CONACYT

Fondo: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Documentos de comprobacion administrativa inmediata | Valoracién Primaria | Plazos de Conservacién | Técnicas de Seleccion Observaciones
Son comprobantes de la realizacion de un acto
administrativo inmediato.
No. Tipo Documental A L F/C AT AC | Total E € M
1 Acuses de recibo de correspondencia entregada a X 1 afio 0 1 afio X Los documentos de
las Areas del Consejo comprobacién
(relaciones, volantes y formatos del Sistema GDOCC) - . ' .
administrativa  inmediata
2 Comprobante-del servicio de mensajeria X 1 afio 0 1 afio X NO se transfieren al
(guias de envios nacionales e internacionales) Archivo de Concentracion,
una vez concluida su
3 Control de visitas para estacionamiento del Consejo X 3 0 3 meses X vigencia se eliminan bajo
meses s .
4 Formato Solicitud de Usuario de Red y/o Cuenta de X 1 afio 0 1 afio X supervisiony levar?tamlento
Correo Electronico de un acta administrativa
5 Minutario X 1 afio 0 1 afo X firmada por el area
generadora, el Responsable
6 | Ordenes de trabajo ' X 1 afio 0 1 afio X del Archivo de Tramite, el
(Cambio de focos, mantenimiento de tuberias, Coordinador de Archi
compostura de cerraduras, etc.) DAYIINRROF e iREERVas: O
un representante.
7 Registro de entrega de guias de servicio de X 1 afio 0 1 afio x
mensajeria
8 Registro de ingreso a los inmuebles en fin de X 6 0 6 meses %
semana meses
9 Registro de llamadas X 1 6 0 6 meses X \
meses N
10 | Registro de visitantes X 6 0 6 meses X
; i meses
| |
A \ . 3 \ O~
Plazos de conservacion 3 meses, 6 meses 6 1 afio. \ _ y (3\ 0 /)
I L\
A - Valor Administrativo E- Eliminacion 5 w 1 ¥ \ AT- Archivo de Tramite
L - Valor Legal C- Conservacion L /"ﬁ\ AC —Archivo de Concentr
F/C - Valor Fiscal o Contable M- Muestreo i) .
\ / /“"")u

[ /
o

% . |/ } Pagina 1dy¢ 2
\ /



&

CONACYT

Fondo: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Documentos de comprobacién administrativa inmediata | Valoracién Primaria | Plazos de Conservacién | Técnicas de Seleccién Observaciones
Son comprobantes de la realizacion de un acto
administrativo inmediato.
No. Tipo Documental A L F/C AT AC | Total E A M
11 Responsiva de préstamo de equipo X 1 afio 0 1 afio X
12 Solicitud de alta, baja, cambio de rol y/o area de X 1 afio 0 1 afio X
adscripcion, para el uso y operacién del Sistema
Automatizado de Gestion Documental en el
CONACYT
13 | Solicitud de préstamo de vehiculo para transporte X 1 afio 0 1 afio X
de funcionarios
14 | Orden de trabajo de reproduccion y copia X 1 afio 0 1 afio X
(fotocopiado y engargolado)
15 | Vales de comida X 1 afio 0 1 afio X
16 | Vales de salida de almacén y/o documentos de X 3 0 3 meses X
entrega de material meses
(Formato People Soft de solicitud de papeleria
mensual y/o vales de salida, solo las copia del area
solicitante) \
[.-.‘.. \ q
g b
i >
Plazos de conservacion 3 meses, 6 meses 0 1 afio. /’,/ i\
A - Valor Administrativo E- Eliminacion AT- Archivo de Tramite
L - Valor Legal C- Conservacion AC -Archivo de Concentracion
F/C - Valor Fiscal o Contable M- Muestreo

/
/ f)
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CONACYT '°'°

INVENTARIO DE EXPEDIENTES PARA TRANSFERENCIA PRIMARIA

-

Unidad Administrativa:
\Area de procedencia del archivo:

]

Fecha de Elaboracion del inventario: dia/mes/ano [ Hoja: ___de: J
Gadign fechitistice Valor Pez:do Vigencia Fecha limite de No. de Caja
Codigo Nombre de los Expedientes o breve primario tramite documental conservacion )
(seccion/serielexp) descripcion del contenido .

Titular de la Unidad Administrativa

Coordinador de Archivos

Nombre:

Nombre:

Firma:

Firma:

Responsable del Archivo de Tramite

Responsable Archivo de Concentracién

Nombre:

Nombre:

Firma:

Firma;
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