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Presentacion - Informe de resultados

La Direccion de Recurso Materiales y Servicios Generales como Area
Coordinadora de Archivos del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
(CONACYT), emite el presente informe anual de cumplimiento mediante el cual
se presentan los logros alcanzados, en materia archivistica, de las actividades
establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

Al respecto, se informa lo siguiente:

1. Actualizacion de los responsables del Sistema Institucional de Archivos
(SI1A)

Se actualizaron las desighaciones de los responsables de archivo de tramite de
las unidades administrativas y de oficinas regionales del CONACYT, lo cual tiene
como fin mantener vigentes la informacion de los servidores publicos que
actuan como enlaces con la Coordinacion de Archivos para el desarrollo de las
actividades de archivos, y mantener en constante actualizaciéon conforme a las
solicitudes por parte de las unidades administrativas del CONACYT. asi como los
nombramientos del responsable del Area Coordinadora de Archivos,
responsable de Archivo de Concentracién y responsable del Area de
Correspondencia, mismos que fueron notificados al Archivo General de la
Nacion.

2. Grupo Interdisciplinario de Archivos

Se llevo a cabo la Primera Reunion Extraordinaria con los suplentes del Grupo
Interdisciplinario, celebrada el 05 de agosto de 2022 (GI/EXT01/2022).

El 07 de diciembre de 2022, se constituyo el Grupo Interdisciplinario de Archivos
(GIA) del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 50 de la Ley General de Archivos.

3. Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion y Catdlogo de
Disposicioén Documental

En la primera reunion extraordinaria del 05 de agosto de 2022 del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, se acordd que las areas generadoras participaran
en la modificacion de fichas técnicas de valoracién para ser integradas en el
Cuadro General de Clasificacion y Catalogo de Disposicion Documental, lo
anterior fue aprobado mediante Acuerdo GI/EXT01/2022/01.
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Durante el segundo semestre de 2022, se elaboraron 18 Fichas Técnicas de
Valoracion Documental y se continuara con esta actividad para el ejercicio 2023.

4. Asesorias y Capacitacion

Durante el primer semestre 2022, el Area Coordinadora de Archivos (ACA)
implemento dos talleres de asesorias para facilitar la entrega e integracion del
Inventario General de Expedientes (IGE) (primera entrega) y la “Guia de Archivo
Documental (GAD)", asimismo se realizaron asesorias en sitio para la correcta
conformacion y organizacion de los expedientes.

5. Integracion del “Inventario General de Expedientes” y “Guia de Archivo
Documental”

Se recibieron inventarios Generales de Expedientes (IGE) y GAD del periodo 2021
de las areas que conforman CONACYT: DG, CIBIOGEM, DADTVI, UAF, UAJ, UT,
UASR, CRIP, UPCCI, DADC.

Se da seguimiento a las actividades de: recepcion, revision y retroalimentacion
de IGE de los anos 2020 y 2022: Con el fin de promover la implementacion
proactiva de las practicas de administracion documental.

6. Visitas a los archivos de tramite

Con la finalidad de conocer las condiciones en que se encuentran los archivos
de tramite, se realizaron visitas en sitio, aplicado un “Formulario de Visita”, el
cual detalla el proceso para archivar y ordenar los expedientes de las areas
generadoras de la informacién, adjuntando un “Anexo Fotografico”

7. Actualizar la informacién del INAI en el Registro Nacional de Archivos para
el cumplimiento al articulo 79 de la Ley General de Archivos.

En los meses de abril y octubre de 2022, se realizé el refrendo del Registro
Nacional de Archivos, ante el Archivo General de la Nacién.




