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1. INTRODUCCION

El Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACYT),
asi como de cualquier sujeto obligado por la Ley General de Archivos (LGCA), es un componente
sumamente importante para mantener una adecuada administracion documental.

La adecuada administracion documental, dentro de cualquier organizacion, promueve una correcta
ejecucion estratégica y operacional de los procesos y funciones tanto comunes como sustantivos
necesarios para lograr la misién y vision que ledan sentido y justifican su existencia, ya que establece
claramente el testimonial documental resultante de la ejecuciéon de dichas funciones o procesos, e
incorpora un claro componente de la rendicidn de cuentas y apego a responsabilidades necesario
en todos los casos, pero indispensable en las organizaciones que funcionan con recursos publicos.

El establecimiento y actualizaciéon del SIA se debe llevara cabo de acuerdo a las disposiciones legales
en materia de transparencia y archivistica emitidos por el Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informaciéon y Proteccion de Datos Personales (INAI) y el Archivo General de la Naciéon
(AGN).

2. RESUMENEJECUTIVO

2.1. Objetivos, metas, indicadores y resultados

A continuacién, se muestran los resultados de la ejecucidon del PADA 2021, segun los objetivos e
indicadores definidos:

Objetivo Meta Actividad Indicador - resultado

Actualizar Grupo | Llevar a cabo la [ Completar la definicidon

Interdisciplinario  (Gl) | primera sesién del | de  los  miembros | % de oficios de participacion recibidos
segun los  Ultimos | 2021 durante el | titulares del Gl y sus 100%

cambios estructurales mes de marzo suplentes

Desarrollode las Fichas | % de areas en las que se completé el
Técnicas de Valoracién | desarrollo de FTVD sustantivas

Documental (FTVD) 100%
Contar con | para series sustantivas
Generar propuesta para | propuesta para | Revisién de  Series
nuevo CADIDO nuevo CGCA 'y | Documentales % de areas en las que se completd la
CADIDOen 2021 Comunes (SDC) con las | ravision
areas que las utilizan
para definir el 100%

contenido necesario
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Actualizar los | Emitir una nueva Incoroorar nuevo CGCA ) )
instrumentos de | version de los P % de seccionesterminadas
. y CADIDO en un o,
control y  consulta | instrumentos  en g 100%
L documento integral
archivisticos 2021
. % de miembros titulares del Gl
Capautar a los nuevos capacitados
miembrosdel Gl 100%
Capacitar a la | Capacitar al Glylos i °
comunidad del | equipos de trabajo | Capacitar a los equipos | % de equipos de trabajo iniciados que
CONACYT  en los | de  las  areas | de  trabajo para | fueron capacitados
procesos archivisticos | involucradas en el | desarrollo de FTVD 100%
Correspondientes plan 2021 Capacitar a los equipos % de equipos de revision iniciados que
de trabajo para revision | fueron capacitados
se series comunes 100%

2.2. Entregables

A continuacidn, se describe el cumplimiento de los entregables definidos de acuerdo al PADA 2021:

Entregable

Resultado logrado

Fichas Técnicas de Valoraciéon

documental sustantiva

para

cada serie

Se desarrollaron, revisaron, aprobaron y
firmaron 18 de las 18 FTVD identificadas
por las areas productoras.

Cumplimiento: 100%

Catalogo de Disposicion Documental

Guia de Archivo Documental

Propuesta de Instrumentos archivisticos actualizados
Cuadro General de Clasificacién Archivistica

Inventarios (General, Transferencia, Baja)

Se desarrollé |la propuesta de los
instrumentos archivisticos 2021 al 100%,
asi como el diseno de los formatos
Inventario General de Expedientes y Guia
de Archivo Documental

Cumplimiento: 100%

Programa de capacitacion:
- Grupo Interdisciplinario
Equipos de desarrollo de FTVD
Equipos de revision de series
comunes

documentales

Se desplegd el programa de capacitacion
establecido tanto para los miembros del
Grupo Interdisciplinario, como los equipos
de trabajo.

Cumplimiento: 100%
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2.3. Cumplimiento del cronograma de actividades

Actividad

Informe PADA 2020 y generar PADA 2021

Actualizacion del Grupo Interdisciplinario

Capacitacion nuevos integrantes del Gl

Reunion inicial del Gl

Desarrollo de FTVD para Series Sustantivas + Capacitacion
Definir el plan de trabajo para revision de series comunes
Desarrollo y/o actualizacion de Materiales de Capacitacion
Revision y propuesta para Series Documentales Comunes
Desarrollo de nuevo CADIDO

Actualizacion y aprobacion de Instrumentos Archivisticos
Someter nuevos Instrumentos Archivisticos ante AGN
Actualizar registro de SIA CONACYT en RNA

2021

Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

Q1/Q2|Q1/Q2|Q1/Q2| Q1/Q2| Q1/Q2| Q1/Q2| Q1 Q2| Q1/Q2| Q1/Q2| Q1 Q2| Q1 Q2| Q1 Q2
]

m
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® 9
1 S S S S B
i
e ——
e I I O S T — =
e
o ——
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Clave de lectura:
Plan original [ ]
Implementacion real

Linea de avance
A tiempo
Atraso
Detenido

3. INFORME DE ACTIVIDADES

Principales retos:

> Balancear prioridad de plan de trabajo del SIA con cargas de trabajo
ordinarias y extraordinarias en areas productoras de la documentacién.

» Registro en el RNA no se realizé en las fechas programadas ya que AGN no
habilitd |a plataforma sino hasta agosto, debido a cambios en el proceso de
registro (refrendo).

Durante el ano 2021, y de acuerdo a lo programado en el PADA correspondiente, se desarrollaron las

siguientes actividades:

3.1. Actualizaciéon y consolidacion del Sistema Institucional de Archivos

Se completdé la actualizacion vy

externamente quedando como sigue:

a) Area Coordinadora de Archivos:
Coordinadora de Archivos
Suplente de la coordinadora

b) Unidad de Correspondencia (UC):
Responsable de la UC:

c) Grupo Interdisciplinario (Gl):

ratificacion de

las designaciones tanto interna como

Mtra. Ana Laura Ferndndez Herndndez
Ing. Luis Miguel Macias Quintana

C. Sergio JesUs Gonzalez Uribe

Area

Miembro Titular

Suplente

Direccion General (DG)

Dra. Maria Elena Alvarez — Buylla Roces

Lcda. Dulce Gonzalez

Gardufo

Angélica

Area Coordinadora de Archivos
(ACA)

Mtra. Ana Laura Ferndndez Hernandez

Ing. Luis Miguel Mejia Quintana

Organo Interno de Control (OIC)

Mtro. Martin Rafael Gonzalez Hernandez

LA. Sandra Lizbeth FloresMiranda

Unidad de Asuntos Juridicos (UAJ)

Mtro. Raymundo Espinoza Hernandez

Lcda. Alma Alicia Pérez Sanchez
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Unidad de Transparencia (UT) Mtro. Raymundo Espinoza Hernandez Lcda. Belén Sanchez Robledo
Coordinacién de Repositorios, | Lic. Carmen Garcia Meneses Ing. Héctor Varela Ortiz
Investigaciony Prospectiva (CRIP)

Direccion de  Planeacion y [ Dra.Viridiana GabrielaYafez Rivas N/A

Evaluacion (DPE)

Secretaria Ejecutiva de la | Dr. Alejandro Espinoza Calderdn Dra. Eva Patricia Bermudez Garcia
CIBIOGEM (CIBIOGEM)

Unidad de Planeacion, | Dra. Marcela Cristina del Carmen Pouliot | Mtro.Juan Braulio Rivera Lomas

Comunicaciéon 'y  Cooperacion | Madero
Internacional (UPCCI)

Direccion Adjunta de Desarrollo | Mtra. Maria José Rhi Sausi Garavito Mtra. Celeste Mansuy Navarro
Cientifico (DADC)

Direccion Adjunta de Desarrollo | Dra. Delia Aideé Orozco Hernandez C.P. Soledad Ramos Penin
Tecnoldgico, Vinculacion e

Innovacion (DADTVI)

Unidad de Articulacion Sectorial y | Dr.José Alejandro Diaz Méndez C. OfeliaHernandez Colin
Regional (UASR)

Unidad de Administraciéon y | Mtro. Noé Ortiz Lépez Ing. Luis Miguel Mejia Quintana

Finanzas (UAF)

3.2. Determinacion y designacion de Responsables de Archivo de Tramite (RAT)
Durante 2021, se identificaron necesidades de representaciéon de las dreas productoras de la
documentacién, a fin de coordinar las actividades del SIA en todo el Consejo, resultando en las
siguientes designaciones como Responsables de Archivo de Tramite:

Area Sub-area RAT

DG N/A Lcda. Dulce Angélica Gonzélez Gardufo

OIC N/A Mtra. Alma Guadalupe Bustos Tapia

Sec. Ej. N/A C. Arturo Hernandez Méndez

CIBIOGEM

DADTVI N/A C.P. Soledad Ramos Penin

UAF Direccion de Recursos Humanos C. Leonardo Manuel Garcia Mufoz

UAF Direccion de Administracion Presupuestal y Financiera Lcda. MaricarmenTorres Cruz

UAF Direccidén de Recursos Materialesy Servicios Generales Ing. Luis Miguel Mejia

UAF Direccion de Administracion e Informacién de Fondos | Lic. Juan Jesus Cepeda Oceguera
CONACYT

UAJ N/A Lcda. Belén Sanchez Robledo

UASR N/A C. OfeliaHernandez Colin

UPCCI Direccién Adjunta de Planeaciéon y Evaluacion Mtro. Juan Braulio Rivera Lomas

UPCCI Direccion de Cooperacion Internacional Lcda. Maria Rosario Verastegui Roldn

UPCCI Coordinacién de Comunicaciones Lcda. Brenda Amparo Gonzdlez Fuentes

UPCCI Coordinacion de Comunicaciones - Direccion de | C. Emmanuel Javier Sdnchez de la Vega
Contenidosy Produccion Editorial y Audiovisual Garcia

UPCCI Direccion de Acceso Universal al Conocimiento Biol. Maria Fernanda Torregrosa Flores

CRIP N/A Lcda. Alejandra Zacarias

DADC N/A Mtra. Celeste Mansuy Navarro

DADC Direccion de Ciencia de Frontera - Subdireccion de | Lcda. Elizabeth Olivares Teran
Evaluacion de Proyectos

DADC Direcciéon de Ciencia de Frontera - Subdireccién de | Lcda. Maria Teresa Anguiano Gutiérrez
Seguimientoy Proyectos

DADC Direccion de Programas Nacionales Estratégicos Mtra. Aurora Martinez Téllez
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DADC Direcciéon de Redes Horizontales del Conocimiento e | Guadalupe Trejo Mendoza
Infraestructura Cientifica

DADC Coordinacion de Apoyo a Becarios e Investigadores (CABI) | Lcda. Maria Guadalupe Sarrion Ramirez

DADC CABI - Direccién de Posgrado Mtro. Aldo Benhumea Pefa

DADC CABI - Direccidnde Becas Guadalupe Escalona Pifa

DADC CABI - Direccién de Becas - Subdireccidon de Becas - | José Alberto Villegas Disciplina
Jefatura de Seguimiento de Becas al Extranjero

DADC CABI - Direccion de Becas - Subdireccion de Becas - | Leslie Vianney Vargas Rodriguez
Jefatura de Asighacion de Becas al Extranjero

DADC CABI - Direccién de Becas - Subdirecciéon de Becas - | Omar Miguel VeldzquezMendoza
Jefatura de Asignacion de Becas Nacionales

DADC CABI - Direccion de Becas - Subdireccién de Becas - | Fontaine Anita Rivera Mufiz
Jefatura de Seguimiento de Becas Nacionales

DADC CABI - Direccién de Becas - Subdirecciéon de Becas - | Monserrat Benitez Pérez
Jefatura de Ex Becarios

DADC CABI - Direccionde Vocaciones Cientificasy SNI Dra. Liza Aceves Lopez

DADC CABI - Direccion de Vocaciones Cientificas y SNI - | Lcda. Maria Dolores Hernandez NuUfez
Subdirecciéon de Movilidad

DADC CABI - Direccién de Vocaciones Cientificas y SNI - | Miriam Reynoso Zavala

Subdireccién de Vocaciones Cientificas

3.3. Desarrollo de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental

Para el desarrollo de las FTVD necesarias para crear las 18 Series Documentales Sustantivas (SDS) a
incluir en el nuevo CADIDO, se llevaron a cabo reuniones de trabajo con los equipos formados en
todas las areas del Consejo. Bajo el marco de las reuniones de trabajo, se desarrolld el analisisde la
normatividad aplicabley los documentos generados en las areas a fin de identificar las funciones y
expedientes sustantivos resguardados y llenar la informacién requerida por la FTVD.

El desglose de reuniones llevadas a cabo durante 2021, para las areas de CONACYT, se muestra a

continuacion:

Area Cantidad de Reuniones
DADC 69
UPCCI 49
CRIP M
UAF 29

Sec.Ejec. CIBIOGEM

DADTVI

DG

UASR 19
UAJ 5
Total 206
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Como resultado de esta labor, se generaron 18 series y 4 subseries sustantivas, organizadas en 9
secciones como se muestra a continuacion:

Clave de Nombre
Seccion/serie/subserie
Gobierno

Organos de Gobierno

Apoyo para el Fomento y Desarrollo de la Investigacion Cientifica Basica y Aplicada

2S.1 Evaluacién y seguimiento a proyectos del dmbito de conocimiento humanistico y cientifico
25.1.1 Administracion y seguimiento de investigadores comisionados
2S.2 Operacidn y Seguimiento del Sistema Nacional de Investigadores (SNI)
2S.3 Implementacion y seguimiento de programas para el fomento, formaciény consolidacion de la comunidad cientifica

25.4 Conduccion y administracion del Sistema Nacional de Evaluacion en Ciencia y Tecnologia
de Recursos Humanos de Alto Nivel
Establecimientoy coordinacion del programa de Becas

3S

3S.2 Coordinacién dela evaluacién de los Programas de Posgrado registrados ante el PNPC

3S.3 Promociény fomento de vocaciones cientificas y tecnoldgicas

Coordinacion de Comités de Evaluacién del PNPC y Programa de Becas

Promocidén y Apoyo para la Consolidacion de Grupos y Centros de Investigacion (CPI’s) y el Desarrollo Estatal y Regional
Implementacion y seguimiento de proyectosy programas de desarrollo estataly regional

4S.2 Coordinacién de la Conferencia Nacional de Ciencia y Tecnologia

4S.3 Evaluaciones a los Centros Publicos de Investigacion
5S Apoyo para la Cooperacion Internacional en Cienciay Tecnologia

|| 551 | | Disefio,coordinacién, evaluacion y seguimientoa proyectos y programas de Cooperacion Intemacional
6S Apoyo ala Comisidn Intersecretarial de Bioseguridad de los Organismos Genéticamente Modificados (CIBIOGEM)

Formulacidny Coordinaciénde politicas de la APF relativas a la bioseguridad de OGM

Seguimientoa programas, proyectos, acciones e instrumentos de apoyo afines a la bioseguridad de los OGM

Administracione Integracion de Informacién de Fondos y Programas
Integraciénde informacidnfinancieray administrativa de fondos CONACYT

75.1.1 Estados de cuentay estados financieros de los fondos

Pagos a proyectos de fondos
8S Coordinacion del Acceso Universal al Conocimiento

Difusién y divulgacion de ciencia, tecnologia e innovacion

Desarrollo y publicacién del Informe General del Estado dela Ciencia, la Tecnologiay la Innovacién en México

9s Apoyo para el Fomento del Desarrollo Tecnolégico y la Innovacion

Disefio, coordinacidn, operaciony seguimiento a Fondos, Programasy proyectos en materia de Desarrollo Tecnoldgicoe
Innovacién

3.4, Desarrollo de la propuesta para Series Documentales Comunes

Como complemento a las SDS, el CADIDO debe incluir agquellas SDC que seran utilizadas en la
organizaciéon y para cada una de ellas, definir los valores documentales, plazos de conservacion y
disposicion documental aplicable; para cumplir esta encomienda, se trabajé con las areas
productoras de documentacion, a través y con el apoyo de los RAT correspondientes, en la revision

de las SDC puestas a disposicion por el Archivo General de la Nacién, los temas y procesos que
generan documentacion relacionada y se realizd una propuesta de los parametros mencionados.

La propuesta de valores, plazos y disposicion documental fue revisada en Gl para aprobar su
integracién al nuevo CADIDO.
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A continuacion, se detalla las SDC que se encontraron necesarias para la operacion del CONACYT:

Clave de Nombre
Seccién/serie/subserie
1c \ Legislacion
1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacion
1C.9 Circulares
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos, etc.)
1C.13 Diario oficial de la federacion (publicaciones enel)
1C.15 Comitésy subcomités de normalizacion
1C.16 Organos Colegiados
2C \ Asuntos Juridicos
2C.3 Registroy certificacién de firmas
2C.4 Registroy certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia consultay asesorias
2C.7 Estudios, dictamenes einformes
2C.8 Juicios en contrade la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos
2C.11 Interposicion de recursos administrativos
2C.17 Delitosy faltas
2C.18 Derechos humanos
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C.1 Disposiciones en materia de programacion
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion
3C.3 Procesos de programacion
3C.4 Programa anual deinversiones
3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales
3C.7 Programas operativos anuales
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion
3C.10 Dictamen técnico de estructuras
3C.11 Integraciény dictamen de manuales de organizacién
3C.12 Integraciény dictamen de manuales, normasy lineamientos, de procesosy procedimientos
3C.13 Acciones de modernizacionadministrativa
3C.14 Certificacién de calidad de procesos y servicios administrativos
3C.15 Desconcentracion de funciones
3C.16 Descentralizacion
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 Andlisis financiero y presupuestal
3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal
4cC \ Recursos Humanos
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente Unico de personal
4C.4 Registroy control de puestosy plazas
4C.5 Noémina de pagode personal
4C.6 Reclutamientoy seleccién de personal
4C.7 Identificacidn y acreditacién de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansosy licencias, incapacidades, etc.)
4C.9 Control disciplinario
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4C.10 Descuentos

4C.11 Estimulosy recompensas

4C.12 Evaluacionesy promociones

4C.13 Productividaden el trabajo

4C.14 Evaluacién del desempefio de servidores de mando

4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)

4C.17 Jubilacionesy pensiones

4C.18 Programas de retiro voluntario

4C.19 Becas

4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicatonacional de trabajadores alservicio del estado, condiciones laborales)

4C.21 Servicios sociales y culturalesy de seguridad e higiene en el trabajo

4C.22 Capacitacién continuay desarrollo profesional del personal de dreas administrativas

4C.23 Servicio social de dreas administrativas

4C.24 Curriculade personal

4C.25 Censo de personal

4C.26 Expedicidn de constanciasy credenciales

4C.27 Coordinacién laboral conorganismos descentralizados y paraestatales

4C.28 Servicio profesional de carrera

5C Recursos Financieros

5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

5C.4 Ingresos

5C.5 Libros contables

5C.6 Registros contables (glosa)

5C.7 Valores financieros

5C.8 Aportaciones a capital

5C.9 Empréstitos

5C.10 Financiamiento externo

5C.11 Esquemas de financiamiento

5C.12 Asignacion y optimizacionde recursos financieros

5C.13 Créditos concedidos

5C.14 Cuentas porliquidar certificadas

5C.15 Transferencias de presupuesto (Adecuaciones presupuestarias)

5C.16 Ampliaciones del presupuesto se quita

5C.17 Registroy control de pdlizas de egresos

5C.18 Registroy control de pdlizas de ingresos

5C.19 Pélizas dediario

5C.20 Comprasdirectas

5C.21 Garantias, fianzas y depdsitos

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros

5C.25 Auxiliares de cuentas

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto

5C.27 Fondo rotatorio

5C.28 Pago de derechos

6C Recursos Materiales y Obra Publica

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento

6C.3 Licitaciones

6C.4 Adquisiciones

6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
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6C.6 Control de contratos
6C.7 Seguros y fianzas
6C.8 Suspension, rescision, terminacién de obra publica
6C.9 Bitacoras de obra publica
6C.10 Calidad enmateria de obras, conservacion y equipamiento
6C.11 Precios unitarios enobra publica y servicios
6C.12 Asesoriatécnicaen materia de obra publica
6C.13 Conservaciény mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
6C.15 Arrendamientos
6C.16 Disposiciones de activo fijo
6C.17 Inventario fisicoy control de bienes muebles
6C.18 Inventario fisicoy control de bienesinmuebles
6C.19 Almacenamiento, controly distribucionde bienes muebles
6C.20 Disposicionesy sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
6C.23 Comitésy subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
6C.25 Comité de obra publica
6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento
7C Servicios Generales
7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.) *
7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras
7C.5 Servicios de seguridady vigilancia
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién
7C.7 Servicios de transportacion
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion
7C.9 Servicio postal*
7C.10 Servicios especializados de mensajeria
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario*
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de cOmputo*
7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas
7C.16 Proteccidn civil
8C Tecnologiasy Servicios de la Informacion
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
8C.3 Normatividad tecnoldgica
8C.4 Desarrollo einfraestructura de telecomunicaciones
8C.5 Desarrollo einfraestructura del portal de Internetde la dependencia
8C.6 Desarrollo redes de comunicacionde datosy voz
8C.7 Disposiciones en materia de informatica
8C.8 Programas y proyectos en materia deinformatica
8C.9 Desarrollo informatico
8C.10 Seguridadinformatica
8C.11 Desarrollo de sistemas
8C.12 Automatizacién de procesos
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacién
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8C.16 Administracion y servicios de archivo
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.19 Administracién y servicios de otros centros documentales
8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales
8C.21 Instrumentos de consulta
8C.22 Procesos técnicos enlos servicios de informacion
8C.23 Acceso y reservas en servicio de informacion
8C.24 Productos parala divulgacion de servicios
8C.25 Serviciosy productos en Interet e intranet
9C \ Comunicacién Social
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Materia multimedia
9C.5 Publicidad institucional
9C.6 Boletinesy entrevistas para medios
9C.7 Boletines informativos para medios
9C.8 Insercionesy anuncios en periddicos y revistas
9C.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social
9C.10 Notas para medios
9C.13 Comparecencias ante el poder legislativo
9C.14 Actos y eventos oficiales
9C.16 Invitacionesy felicitaciones
9C.18 Encuestas de opinidn
10C \ Control y Auditoria de Actividades Ptblicas
10C.1 Disposiciones en materia de controly auditoria
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria
10C.5 Revisiones de rubros especificos
10C.6 Seguimientoa la aplicacion en medidas o recomendaciones
10C.7 Participantes en comités
10C.8 Requerimientos de informaciéona dependenciasy entidades
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.13 Inhabilitaciones
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega —recepcion

Planeacidn, Informacion, Evaluaciony Politicas

11C.1 Disposiciones en materia de planeacion

11C.2 Disposiciones en materia de informacién y evaluacién

11C.3 Disposiciones en materia de politicas

11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacién
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas

11C.6 Planes nacionales

11C.7 Programas a mediano plazo

11C.8 Programas de accion

11C.9 Sistemas de informacién estadistica de la dependencia

11C.10 Sistema nacional de informacidn estadistica

11C.11 Normas de elaboracién y actualizacién de la informacidn estadistica
11C.12 Captacion, producciony difusion delainformacion estadistica
11C.13 Desarrollo de encuestas

11C.14 Grupo interinstitucional de informacion (comités)

11C.15 Evaluacién de programas de accion

11C.16 Informe de labores

11C.17 Informe de ejecucién
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11C.18 Informe de gobierno
11C.19 Indicadores
11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad
11C.21 Normas para la evaluacién
11C.22 Modelos de organizacidon

12C \ Transparenciay Acceso ala Informacién
12C.4 Recursos de Revision y Cumplimientos a Resoluciones
12C.6 Solicitudes de Acceso a lainformaciény Derechos ARCO
12C.7 Obligaciones de Transparencia
12C.10 Sistemas de Datos Personales

3.5, Actualizaciéon de los instrumentos archivisticos

Los productos resultantes del desarrollo de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental, asi como
de la propuesta para Series Documentales Comunes se combinaron para generar el nuevo Cuadro
de Clasificacién Archivistica, asi como la actualizacién del CADIDO CONACYT, misma que fue
sometida ante el Archivo General de la Naciéon (AGN) el 26 de noviembre de 2020, a fin de ser revisada
y dictaminada para aprobar su uso, con esta entrega se cumple exitosamente con el periodo limite
establecido por AGN para el mencionado tramite.

El CADIDO actualizado del Consejo, comprende el siguiente contenido:

1.
2.

OIENEW

INTRODUCCION

OBJETIVO GENERAL

2.1 Objetivos especificos
AMBITO DE APLICACION

MARCO NORMATIVO
METODOLOGIA DE ELABORACION

51. Identificacion
52. Valoracion
3 Regulacion

5.4. Control

INSTRUCTIVO DE USO

6.1. Descripciéon de la estructura del CADIDO:
6.2. Interpretacion del CADIDO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
7.1. Resumen del CADIDO:

7.2 Documentos de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo:
ANEXOS
8.1. ANEXO A - Fichas Técnicas de Valoracién Documental

8.2 ANEXO B - Aprobacién del CADIDO por el Grupo Interdisciplinario

3.6. Capacitacion, adiestramiento y asesoria
A fin de proveer los conocimientos y el marco tedrico necesario para desarrollar las actividades

descritas anteriormente, el Area Coordinadora de Archivos realizé el despliegue del plan de
capacitacion definido en el PADA 2020, obteniendo los siguientes resultados:
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Sesiones de capacitacion a equipos de trabajo:

Area Cantidad dg sesjones de
capacitacion
DADC 6
UPCCI 6
CRIP 3
UAF 5
Sec. Ejec. CIBIOGEM 1
DADTVI 1
DG 1
UASR 2
UAJ 1
Total 26

3.7. Actualizaciéon del Registro del SIA CONACYT en el RNA
De acuerdo a la disponibilidad de la plataforma del RNA, se realizd la actualizacion del registro del
SIA CONACYT en el mes de octubre de 2021, obteniendo la constancia correspondiente.

Elaboro Revisd

\
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Mtra. Ana Laura Fgfnangez Mtrg/m)é Ortiz Lépez
Coordinadora dd Archivads Titular de laUnidad de
Directora de Recursos*Materjales y Administracién y Finanzas

Servicios Generales

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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