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Presentación – Informe de resultados  

  

La Dirección de Recurso Materiales y Servicios Generales como Área 
Coordinadora de Archivos del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnología 
(CONACYT), emite el presente informe anual de cumplimiento mediante el cual 
se presentan los logros alcanzados, en materia archivística, de las actividades 
establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) 2022. 
 

Al respecto, se informa lo siguiente: 

 

1. Actualización de los responsables del Sistema Institucional de Archivos 
(SIA) 
 
Se actualizaron las designaciones de los responsables de archivo de trámite de 
las unidades administrativas y de oficinas regionales del CONACYT, lo cual tiene 
como fin mantener vigentes la información de los servidores públicos que 
actúan como enlaces con la Coordinación de Archivos para el desarrollo de las 
actividades de archivos, y mantener en constante actualización conforme a las 
solicitudes por parte de las unidades administrativas del CONACYT. así como los 
nombramientos del responsable del Área Coordinadora de Archivos, 
responsable de Archivo de Concentración y responsable del Área de 
Correspondencia, mismos que fueron notificados al Archivo General de la 
Nación.  
 
2. Grupo Interdisciplinario de Archivos  
 

Se llevó a cabo la Primera Reunión Extraordinaria con los suplentes del Grupo 
Interdisciplinario, celebrada el 05 de agosto de 2022 (GI/EXT01/2022).  
 
El 07 de diciembre de 2022, se constituyó el Grupo Interdisciplinario de Archivos 
(GIA) del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnología, en cumplimiento a lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley General de Archivos.  
 
 

3. Actualización del Cuadro General de Clasificación y Catálogo de 
Disposición Documental  
 

En la primera reunión extraordinaria del 05 de agosto de 2022 del Grupo 
Interdisciplinario de Archivos, se acordó que las áreas generadoras participarán 
en la modificación de fichas técnicas de valoración para ser integradas en el 
Cuadro General de Clasificación y Catálogo de Disposición Documental, lo 
anterior fue aprobado mediante Acuerdo GI/EXT01/2022/01. 
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Durante el segundo semestre de 2022, se elaboraron 18 Fichas Técnicas de 
Valoración Documental y se continuará con esta actividad para el ejercicio 2023.  
 

 
4.  Asesorías y Capacitación  
 
Durante el primer semestre 2022, el Área Coordinadora de Archivos (ACA) 
implementó dos talleres de asesorías para facilitar la entrega e integración del 
Inventario General de Expedientes (IGE) (primera entrega) y la “Guía de Archivo 
Documental (GAD)”, asimismo se realizaron asesorías en sitio para la correcta 
conformación y organización de los expedientes. 
 
5. Integración del “Inventario General de Expedientes” y “Guía de Archivo 
Documental” 
 
Se recibieron inventarios Generales de Expedientes (IGE) y GAD del periodo 2021 
de las áreas que conforman CONACYT: DG, CIBIOGEM, DADTVI, UAF, UAJ, UT, 
UASR, CRIP, UPCCI, DADC. 
 
Se da seguimiento a las actividades de: recepción, revisión y retroalimentación 
de IGE de los años 2020 y 2022: Con el fin de promover la implementación 
proactiva de las prácticas de administración documental. 
 
  

6. Visitas a los archivos de trámite  
 
Con la finalidad de conocer las condiciones en que se encuentran los archivos 
de trámite, se realizaron visitas en sitio, aplicado un “Formulario de Visita”, el 
cual detalla el proceso para archivar y ordenar los expedientes de las áreas 
generadoras de la información, adjuntando un “Anexo Fotográfico”  
 
7. Actualizar la información del INAI en el Registro Nacional de Archivos para 
el cumplimiento al artículo 79 de la Ley General de Archivos. 
 
En los meses de abril y octubre de 2022, se realizó el refrendo del Registro 
Nacional de Archivos, ante el Archivo General de la Nación. 
 
 
 
 


